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Al mar gen superior izquierdo un escudo de e
Y LI BERTADO. LA Tl ERRA VOLVERC A QUI ENES| L/
MANOS.- y un logotipo que dice: MORELOS.- LA TIERRA QUE NOS UNE.-
GOBIERNO DEL ESTADO 2024-2030.

MARGARITA GONZALEZ SARAVIA CALDERON, GOBERNADORA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 57,
70, FRACCIONES XVII Y XXVI, 74 Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 9, FRACCIONES 11 Y III,
11, 14, FRACCIONES Il 'Y lll Y 24 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La historia y dinamica de la Administracion Publica del Estado de Morelos se
encuentra en constante evolucion, impulsando politicas publicas que permiten
transformar los objetivos, estrategias y recursos en resultados concretos que
impactan positivamente a la sociedad. De esta manera, el Estado fortalece sus
bases institucionales, reafirmando que la organizacion de la Administracion
Publica no constituye un fin en si mismo, sino un medio para servir mejor a las y
los morelenses, manteniendo viva la conviccién de ser un Estado libre, soberano y
comprometido con el cumplimiento de las demandas que exigen sus gobernantes.

Bajo dicho contexto, la presente Administracion Pulblica Estatal, busca
constantemente contar con las condiciones, estructuras juridicas y administrativas
gue constituyan instrumentos sélidos para honrar los compromisos hechos con la
ciudadania morelense, y asi mejorar las politicas publicas que permitan alcanzar
las metas y objetivos programados para el bienestar estatal.

Es por ello que se consideré indispensable la integracion de aquellas actividades
gue resultan necesarias para fortalecer la eficacia y eficiencia operativa, agilizar la
toma de decisiones y optimizar los tiempos de respuesta frente a las situaciones
que el pueblo de Morelos y sus instituciones requieren. Esto permitira no solo
cumplir de manera efectiva con las metas programadas, sino también asegurar
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que cada proceso administrativo se ejecute con criterios de transparencia y
responsabilidad en el uso de los recursos publicos.

En virtud de lo anterior, es importante sefialar que el 03 de octubre de 2025, se
publ i c- en el Peri - di co Offoiedrs Extraordinbriaget r a y| L |
ADecreto n¥mero seiscientos cinco por el qu
diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administraciéon Publica para el
Estado Libre y Soberano de Morelosogeg prel|sen
Morelos por la suscrita, el cual tuvo por objeto, entre otros, fusionar a las
Secretarias de Hacienda y Administracion para crear la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal, a fin de simplificar los
mecanismos internos de gestion, promoviendo una mayor agilidad en la atencion y
resolucién de tramites, lo cual impacta directamente en la mejora sustantiva de los
servicios otorgados.

Conforme lo anterior, las reformas a la Ley Orgénica de la Administracién Publica
para el Estado Libre y Soberano de Morelos, surgen como un cimiento renovado
de la estructura estatal, diseflada para responder con claridad y firmeza a las
demandas de la sociedad morelense, con el propésito de eficientar la gestion
gubernamental, asi como los ajustes operativos necesarios para la estructura
organica del Poder Ejecutivo del Estado, buscando mejorar y simplificar los
procesos administrativos, permitiendo un instrumento normativo actualizado con
las nuevas necesidades en la Administracion Publica Estatal.

Por ello, la implementacién de estos cambios sustanciales dentro del maximo
ordenamiento organico del Poder Ejecutivo Estatal, constituye un paso estratégico
orientado a optimizar los recursos de la Administracion Publica Estatal. Dicha
reestructura no solo responde a la necesidad de adaptarse a las evoluciones
sociales, sino que también busca generar condiciones propicias para consolidar un
desempeiio transversal, integral y coordinado entre las distintas Unidades
Administrativas gubernamentales.

Dando como resultado la concentracion en una sola Secretaria de Despacho, las
atribuciones conferidas a las otroras Secretarias de Administracién y Hacienda
ambas del Poder Ejecutivo Estatal, fusionandolas para instituir a la Secretaria de
Administracion y Finanzas de este Poder Ejecutivo Estatal.
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Esta reingenieria refleja el compromiso de construir una Administracion Publica
moderna, transparente y austera, donde la legalidad, la honradez, la eficacia y
eficiencia permeen cada una de las decisiones que se tomen en beneficio de la
ciudadania morelense. Bajo estos principios, la citada Secretaria de
Administracion y Finanzas se constituye como el eje central de la politica
econOmica estatal, encargada de asegurar la recaudacion de ingresos y el uso
responsable de los recursos publicos.

Al respecto, es dable sefalar que, en la actualidad, la Administracion Puablica del
Estado se ha conducido bajo criterios de austeridad republicana y eficiencia
administrativa, con el proposito de generar condiciones de bienestar para la
ciudadania, impulsando asi una transformacién positiva en la realidad social y
economica del Estado.

Aunado a lo anterior, el articulo 6 de la citada Ley Organica, faculta a la Persona
Titular del Poder Ejecutivo del Estado para delegar en las y los servidores publicos
subalternos las atribuciones que le confiere la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos y demas ordenamientos de caracter general, asi
como las derivadas de convenios, contratos o cualquier otro tipo de acuerdo o
instrumento legal, que no le estén determinadas como exclusivas; en esa tesitura,
fueron delegadas a la hoy Secretaria de Administracion y Finanzas las
atribuciones previstas en el articulo 24 de la citada Ley, estableciéndose como la
Secretaria clave para el disefio e implementacion de la politica econémica estatal,
asumiendo responsabilidades fundamentales en materia de ingresos, gastos y
deuda publica, asi como en la administracion eficiente de los recursos humanos y
materiales de la Administracion Publica Centralizada.

Atribuciones que deben distribuirse entre las Unidades Administrativas que
integran la estructura organica de dicha Secretaria, a fin de garantizar el adecuado
despacho de los asuntos de su competencia; teniendo en claro, que dichas
Unidades deberan actuar bajo los principios de legalidad, imparcialidad, honradez
y eficiencia.

Por lo cual, esta reorganizacion busca elevar la eficiencia operativa, al concentrar
funciones como presupuesto, contabilidad, recursos humanos, adquisiciones y
desarrollo organizacional; facilitando la coordinacion y el flujo efectivo de
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decisiones, lo que, ademas, permite un seguimiento mas riguroso del gasto
publico y una mejor rendicion de cuentas.

Cabe destacar que, en materia de recursos humanos, se prevé una reduccion
burocréatica en un setenta por ciento, al identificar etapas que dilatan los procesos
administrativos derivados de una excesiva tramitologia entre las Secretarias
fusionadas; por lo que, al unificar el mando, dichos procedimientos adjetivos se
simplificaran de manera sustancial, al ser Unicamente una Unidad Administrativa la
encargada de velar, gestionar y cumplimentar dichos tramites.

Asimismo, y derivado de la evaluacién y analisis efectuado, se detectaron
procesos SinUOSOS en materia presupuestaria para ejercer recursos estatales y
federales, lo que impedia accionar programas sociales, culturales, educativos y de
otras indoles, toda vez que existia una excesiva regulacién para su ejecucion.
Bajo dicha odptica, se hace patente la necesidad de simplificar dichos tramites
conforme a los lineamientos que correspondan para reducir, por lo menos en un
cincuenta por ciento, la tramitologia y, con ello, ejercer los recursos estatales con
eficacia, eficiencia y transparencia, evitando que los recursos federales que no
pudieron ejercerse se devuelvan a la Federacion sin que los beneficios lleguen a
la sociedad morelense.

Por todo lo anterior, mantener un instrumento normativo actualizado, impulsa la
simplificacion de procesos gubernamentales, promoviendo una mayor agilidad en
la atencion y resolucion de tramites, lo cual impacta directamente en una mejora
sustantiva de los servicios otorgados a la ciudadania.

No pasa desapercibido que en la emision del presente instrumento se observaron
los principios de simplificacién, agilidad, economia, informacién, precision,
legalidad, transparencia, austeridad e imparcialidad que sefala el articulo 8,
primer parrafo de la Ley Orgénica de la Administracion Publica para el Estado
Libre y Soberano de Morelos.

Finalmente, el presente Acuerdo cumple con lo dispuesto en el articulo 12, de la
Ley de Planeacion para el Estado de Morelos, al encontrarse plenamente

vincul ado con el APl an E 2t0a8t0al, parblDiecadp o le
Peri-dico Oficial i T i 08 der naayoyde 2025 bnémeto H4P8 |, de| f
Extraordinari a, en s u Ej e Rector 5, den ¢ mi

Aprobacion 2025/10/08 5de 102

Publicacién 2025/10/10

Vigencia 2025/10/10

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6478 ExtraordigjyatLi befiThdbD

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES -LA-T.
| -
"4 Reglamento interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal

SAS-N - NVIVEYD

-
-
"~
=
=
-

iﬂl TT-SaV Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
VT-SAVN P i
Direccién General de Legislacion.
Subdireccion de Jurismatica.
servicio del puebl oo, de maner a especz2f|lic,;

estableciendo en su Objetivo Estratégico nUmero 5.2, mantener una coordinacion
institucional y vinculacion intergubernamental eficiente y efectiva con los diferentes
niveles de Gobierno, que aunada a una adecuada comunicacion con los poderes
legislativo y judicial impulse el desarrollo social y econémico, asi como la
transformacion digital del estado de Morelos; disponiendo para ello la Estrategia
namero 5.2.2 relativa a coordinar con las Secretarias, dependencias y otras
entidades y del Gobierno Federal, asi como autoridades municipales del Estado
de Morelos, las gestiones necesarias para fortalecer la comunicacion entre las
mismas, asi como favorecer la gobernabilidad; ello, a través de su linea de accion
namero 5.2.2.1 concerniente a promover el desarrollo de capacidades
institucionales y modelos de gestion para lograr una administracion publica estatal
y municipal efectiva.

En mérito de los fundamentos y razonamientos expuestos, tengo a bien emitir el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Poder Ejecutivo
Estatal, asi como establecer y distribuir las atribuciones para el despacho de los
asuntos que le encomienda la normativa aplicable.

Articulo 2. La Secretaria de Administracién y Finanzas del Poder Ejecutivo
Estatal, es la Secretaria de la Administracion Puablica que, en términos del articulo
74, primer parrafo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, asi como los relativos y correspondientes de la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, tiene a su
cargo normar la politica de administracién de recursos humanos, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios, organizacion y patrimonio
de la Administracion Publica Centralizada, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables; asi como instrumentar la politica hacendaria del Estado, proyectar y

Aprobacion 2025/10/08 6de102
Publicacién 2025/10/10

Vigencia 2025/10/10

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6478 ExtraordigjyatLi befiThdbD

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES -LA-T.
*
"4 Reglamento interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal

SN - NVIVEYD

S

“'i
=
g _ :
i‘,‘ ey - Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
LL-VT-SA\YWN . s X 2
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

calcular los ingresos y egresos de la Administraciéon Publica Estatal, atendiendo a
las necesidades y politicas para el desarrollo del Estado.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entenderd, en singular o
plural, por:

I. Administracion Publica Centralizada, a las Secretarias y Dependencias,
incluidos los Organos Desconcentrados, asi como las demas unidades
administrativas de coordinacién, asesoria 0 consulta, cualquiera que sea su
denominacion;

II. Administracion Puablica Estatal, al conjunto de unidades que componen la
Administracion Publica Centralizada y Paraestatal del Poder Ejecutivo Estatal;
[ll. Administracion Publica Paraestatal, al conjunto de organismos auxiliares del
Poder Ejecutivo del Estado que se clasifican, a su vez, en organismos publicos
descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos
publicos;

IV. CONAC, al Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

V. Congreso del Estado, al Congreso del Estado Libre y Soberano de Morelos,
depositario del Poder Legislativo;

VI. Consejeria Juridica, a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo Estatal;

VII. COPLADEMOR, al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Morelos;

VIIl. Dependencias, a la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado, la
Consejeria Juridica y demas de similar envergadura;

IX. Disponibilidad presupuestaria, a la disponibilidad de recursos para afectar
determinada partida presupuestal;

X. Estado, al Estado Libre y Soberano de Morelos;

Xl. Ley General de Hacienda, a la Ley General de Hacienda del Estado de
Morelos;

XIl. Ley de Ingresos, a la Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos
en vigor o la que resulte aplicable, segun el asunto que se trate;

Xlll. Ley Organica, a la Ley Organica de la Administracion Publica para el
Estado Libre y Soberano de Morelos;

XIV. Manuales Administrativos, a los Manuales de Organizacion, de Politicas y
Procedimientos y demas instrumentos normativos aprobados por la persona
titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal
Y, €n su caso, por las demas autoridades competentes, mediante los cuales se
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indican los pasos que deben seguirse para el desarrollo de cada una de las
actividades de las Unidades Administrativas que conforman la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal,

XV. Municipios, a los Municipios del estado de Morelos a que se refiere el
articulo 111 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
que reforma la del afio de 1888;

XVI. Normativa, al conjunto de leyes, normas, disposiciones administrativas y
juridicas, tanto federales como locales, aplicables en el ambito de competencia
de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal;

XVII. Periodico Oficial A Tierra y Libertado, al -rganpo
Estado de Morelos;

XVIII. Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, a la persona depositaria del
ejercicio del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, de
conformidad con el articulo 57 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888;

XIX. Persona titular de la Secretaria, a la persona titular de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal,

XX. Poder Ejecutivo Estatal, al Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Morelos;

XXI. Presupuesto de Egresos, al Decreto de Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Morelos en vigor o el que resulte aplicable segun el
asunto que se trate;

XXIl. Procuraduria Fiscal, a la Procuraduria Fiscal del Estado;

XXIll. Reglamento, al presente instrumento juridico;

XXIV. Secretaria, a la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder
Ejecutivo Estatal;

XXV. Secretaria de Gobierno, a la Secretaria de Gobierno del Poder Ejecutivo
Estatal;

XXVI. Secretaria de la Contraloria, a la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo Estatal;

XXVIIl. Secretarias, a las Secretarias de Gobierno, de Administracion y
Finanzas, de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, de Desarrollo Agropecuario,
de Infraestructura, de Educacion, de Salud, de la Contraloria, de Turismo, de
Cultura, de Bienestar, de Desarrollo Sustentable, de las Mujeres y de Seguridad
y Proteccién Ciudadana;

XXVIIl. SEDE, al Sistema de Evaluacion del Desempefio Estatal;
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XXIX. Sistema Estatal de Planeacion, al Sistema Estatal de Planeacion
Democratica para el Desarrollo Sostenible;

XXX. SIGEF, al Sistema Integral de Gestion Financiera,

XXXI. Suficiencia presupuestaria, a la capacidad de recursos financieros con
gue cuenta una partida, con la posibilidad de ser afectada;

XXXII. Tesoreria General, a la Tesoreria General del Estado;

XXXIIl. UEFA, a las Unidades de Enlace Financiero Administrativo o
equivalentes de la Administracion Publica Estatal, y

XXXIV. Unidades Administrativas, a las Unidades Administrativas que integran
la Secretaria.

CAPITULO SEGUNDO )
DE LA ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

Articulo 4. La Secretaria planeara y conducira sus actividades en forma
programada y con sujecion a la Normativa, al Plan Estatal de Desarrollo,
estrategias y politicas, de manera tal, que su actividad se encamine al logro de
objetivos y metas que adopte el Poder Ejecutivo Estatal.

Articulo 5. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria
contara con las Unidades Administrativas siguientes:

I. La Oficina de la persona titular de la Secretaria;

Il. La Coordinaciéon Técnica;

[Il. La Subsecretaria de Administracion;

IV. La Subsecretaria de Ingresos;

V. La Subsecretaria de Egresos;

VI. La Tesoreria General;

VII. La Procuraduria Fiscal;

VIII. La Unidad de Planeacion;

IX. La Direccion General de Gestion Administrativa;

X. La Direccion General de Sistemas y Armonizacion Contable;
XI. La Direccion General de Recursos Humanos;

XIl. La Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios;
XIll. La Direccion General de Patrimonio;

XIV. La Direccion General de Desarrollo Organizacional;

XV. La Direccion General de Servicios;
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XVI. La Direccion General de Recaudacion;
XVII. La Direccién General de Auditoria Fiscal;
XVIII. La Direccion General de Coordinacion Hacendaria;
XIX. La Direccion General de Presupuesto y Gasto Publico;
XX. La Direccion General de Contabilidad Gubernamental;
XXI. La Direccion General de Inversion;
XXII. La Direccion General de Coordinacion de Programas Federales;
XXIll. La Direccion General de Caja y Control Financiero;
XXIV. La Subprocuraduria de Consultoria y Normativa;
XXV. La Subprocuraduria de lo Contencioso;
XXVI. La Subprocuraduria de Recursos y Procedimientos Administrativos;
XXVII. La Direccion General de Planeacion Participativa e Informacion
Estratégica;
XXVIII. La Direccién General de Seguimiento y Evaluacion, y
XXIX. Los 6rganos administrativos desconcentrados de la Secretaria.
La estructura organica de la Secretaria estara integrada por las Unidades
Administrativas, el personal técnico y administrativo que se requiera para el
ejercicio de sus atribuciones que, conforme a la Suficiencia presupuestaria y
previo dictamen funcional correspondiente, se sefialen en este Reglamento, los
Manuales Administrativos y en la Normativa. El nivel y categoria seran
determinados por la Secretaria.
Articulo 6. Se adscriben jerarquicamente a la Oficina de la persona titular de la
Secretaria, las Unidades Administrativas siguientes:
I. La Coordinacién Técnica,
II. La Subsecretaria de Administracion;
lll. La Subsecretaria de Ingresos;
IV. La Subsecretaria de Egresos;
V. La Tesoreria General;
VI. La Procuraduria Fiscal;
VII. La Unidad de Planeacion, y
VIII. La Direccion General de Gestion Administrativa.
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La adscripcion de las restantes Unidades Administrativas se organiza de la
manera siguiente:

I. La Coordinacion Técnica:
a) La Direccion General de Sistemas y Armonizacion Contable.
Il. La Subsecretaria de Administracion:
a) La Direccion General de Recursos Humanos;
b) La Direccion General de Contrataciones de Bienes y Servicios;
c) La Direccién General de Patrimonio;
d) La Direccion General de Desarrollo Organizacional, y
e) La Direccion General de Servicios.
[ll. La Subsecretaria de Ingresos:
a) La Direccion General de Recaudacion;
b) La Direccion General de Auditoria Fiscal, y
c) La Direccién General de Coordinacion Hacendaria.
IV. La Subsecretaria de Egresos:
a) La Direccion General de Presupuesto y Gasto Publico;
b) La Direccion General de Contabilidad Gubernamental;
c) La Direccién General de Inversion, y
d) La Direccion General de Coordinacion de Programas Federales.
V. La Tesoreria General:
a) La Direccion General de Caja y Control Financiero.
VI. La Procuraduria Fiscal:
a) La Subprocuraduria de Consultoria y Normativa,
b) La Subprocuraduria de lo Contencioso, y
c) La Subprocuraduria de Recursos y Procedimientos Administrativos.
VII. La Unidad de Planeacion:
a) La Direccibn General de Planeacion Participativa e Informacion
Estratégica, y
b) La Direccion General de Seguimiento y Evaluacion.

CAPITULO TERCERO
DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA

Articulo 7. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos
competencia de la Secretaria, asi como su representacion corresponden,
originalmente, a la persona titular de la misma quien, para su mejor atencion y
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despacho, delega atribuciones en las personas titulares de las Unidades
Administrativas, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento, sin
perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de aquellas que por la Normativa
deban ser ejercidas directamente por la misma.

Articulo 8. La persona titular de la Secretaria, ademas de las atribuciones que le
confiere la Ley Organica, cuenta con las que a continuacion se sefialan:

I. Establecer, dirigir y controlar las politicas generales de la Secretaria y de las
Entidades Paraestatales que le estén sectorizadas, de conformidad con la
Normativa;

[l. Emitir las politicas, los lineamientos y Normativa en materia de Recursos
Humanos;

[ll. Suscribir los nombramientos de las personas servidoras publicas de la
Administracion Pudblica Centralizada, con excepcion de aquellos cuya
expedicidbn y nombramiento corresponda a la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal o alguna otra autoridad;

IV. Representar el interés de la Administracion Publica Centralizada en materia
de bienes inmuebles;

V. Representar al Poder Ejecutivo Estatal para actos de dominio, analogos y
derivados;

VI. Instrumentar la politica de administracion, registro y control de
aprovechamientos especiales sobre los bienes de uso comun, conforme la
Normativa;

VII. Supervisar que las propuestas de modificacion de estructuras
administrativas y plantillas de personal sean acordes a las necesidades de la
Administracion Publica Centralizada;

VIII. Fijar las politicas del control del gasto administrativo de la Administracion
Plblica Centralizada, asi como los sistemas para su asignacion, ejecucion,
control y evaluacion;

IX. Nombrar y remover a las personas titulares de las UEFA, de conformidad
con los Lineamientos aplicables;

X. Dirigir, controlar y, en su caso, adscribir, jerarquica y funcionalmente, a las
UEFA;

XI. Aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Secretaria, los
proyectos estratégicos y los programas operativos anuales o programas

presupuestarios;
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XIl. Gestionar la donacion, asignacion, administracion o cualquier otra figura
juridica mediante la cual pueda recibir bienes a favor del Gobierno del Estado;
XIll. Someter a la aprobacion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
los proyectos de iniciativa de Ley de Ingresos y de Presupuesto de Egresos;
XIV. Fungir como fideicomitente Unico, nombrar a la institucion financiera que
actuard como fiduciaria, asi como participar en los Comités Técnicos, en su
caso, en los fideicomisos publicos creados por el Poder Ejecutivo Estatal,
conforme a la Normativa;

XV. Fijar las politicas para el otorgamiento de aval de la Administracién Publica
Paraestatal y Municipios;

XVI. Supervisar el ejercicio del gasto publico y del Presupuesto de Egresos, de
conformidad con la Normativa;

XVII. Autorizar conforme al Presupuesto de Egresos, la celebracion de
contratos de obra publica, de adquisiciones de bienes o contratacion de
servicios, para programas que rebasen el afio presupuestal, en términos de la
Normativa;

XVIII. Autorizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten
las Unidades de la Administracion Publica Estatal, siempre que asi proceda
conforme a las disposiciones aplicables, a la Suficiencia y Disponibilidad
Presupuestaria;

XIX. Suscribir, previa autorizacion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, los convenios de coordinacion fiscal o administrativa que se celebren
con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con Entidades Federativas,
Municipios y otras instituciones publicas o privadas, competencia de la
Secretaria;

XX. Representar los intereses del Estado y de los Municipios, de conformidad
con los convenios de coordinacion fiscal celebrados con la Federacion;

XXI. Fijar la politica de vinculacion entre el Estado y los Municipios en materia
de coordinacion hacendaria del Estado;

XXIl. Ejercer directamente, o a través de las Unidades Administrativas, las
atribuciones y funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal, del Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria, y del Sistema Estatal
de Planeacion o de cualquier otra indole, asi como de los convenios celebrados
dentro del esquema de dicha coordinacién con los Municipios y con la
Administracion Publica Paraestatal y Paramunicipal;

XXIII. Establecer las bases de coordinacion e implementacion de la gestion para
resultados, con la participacion de las unidades de la Administracion Publica
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Estatal, asi como dar asesoria en esta materia a los Municipios, Organismos
Publicos Auténomos y los Poderes Legislativo y Judicial, cuando exista solicitud
expresa de estos;

XXIV. Coordinar la elaboracion del informe de ejecucion del Plan Estatal de
Desarrollo y sus programas y proyectos, asi como autorizar su contenido,
evaluando la instrumentacion de sus estrategias, el cumplimiento de sus
objetivos y los efectos en el desarrollo econdmico y social del Estado;

XXV. Coordinar el Sistema de Informacion Estadistica y Geogréfica del Estado,
asi como las actividades del Comité Estatal de Informacién, Estadistica y
Geogréfica, y establecer las bases para el acopio de la informacion estadistica y
geografica con el objeto de apoyar la politica de planeacion estatal del
desarrollo;

XXVI. Presidir el Consejo Estatal de Poblacion del Estado de Morelos;

XXVII. Proponer a las unidades de la Administracion Publica Estatal, los
sistemas administrativos e informaticos que sirvan para el buen desempefio del
Sistema de Contabilidad Gubernamental del sector publico del Estado;

XXVIIl. Coordinar y vigilar la recaudacién y fiscalizacion de los ingresos
estatales y federales que le correspondan al Estado, aun cuando se destinen a
un fin especifico;

XXIX. Coordinar, ante las instancias del gobierno federal, la gestion de los
recursos federales, a fin de optimizar su distribucion;

XXX. Aprobar los programas y proyectos financieros de la Administracion
Plblica Paraestatal para incluirlos en la iniciativa de Ley de Ingresos del
Estado, considerando las fuentes, montos y objetivos de los mismos;

XXXI. Establecer delegaciones de la Secretaria en el territorio del Estado, para
brindar asesoria y apoyo a la ciudadania en materia fiscal cuando se considere
necesario, con base en el presupuesto autorizado;

XXXII. Establecer las medidas tendientes a la optimizacién y simplificacion de
los procesos de recaudacion y fiscalizacion en materia estatal y los derivados
de los acuerdos de colaboracién con la Federacién y los Municipios;

XXXIIl. Coordinar la integracion de los informes trimestrales sobre la situacion
econOmica, las finanzas publicas, la deuda publica y los activos del patrimonio
estatal, que se rinden al Congreso del Estado, en términos de la Normativa,
XXXIV. Coordinar la elaboracién, evaluacion, registro en la cartera y ejecucion
de los proyectos de inversién de las Unidades de la Administracion Publica
Estatal para su incorporacion al proyecto de Presupuesto de Egresos;
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XXXV. Autorizar, cuando asi proceda, la dispersion de los recursos del
Presupuesto de Egresos de los ramos de deuda publica, participaciones y
aportaciones a Municipios y a la Administracion Puablica Paraestatal, en
congruencia con los programas y proyectos y demas instrumentos respectivos;
XXXVI. Fijar y controlar, con acuerdo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, la politica del Estado en materia de deuda publica;

XXXVII. Coordinar y aprobar el proyecto del programa financiero de la
Secretaria, asi como el correspondiente a las unidades de la Administracién
Pulblica Estatal que le estén sectorizadas;

XXXVIII. Autorizar el destino de los recursos que recibe el Estado, de
conformidad con el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y los convenios de
descentralizacion y reasignacion, asi como los demas conceptos que otorgue la
Federacion al Gobierno del Estado, conforme a la Normativa;

XXXIX. Someter a la aprobacion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, el Plan Estatal de Desarrollo, los programas y proyectos sectoriales,
regionales y especiales correspondientes, en los términos de la Normativa;

XL. Aprobar los programas y proyectos institucionales de las unidades de la
Administracion Publica Paraestatal que le estén sectorizadas, vigilando que
conduzcan sus actividades con sujecion a los objetivos, estrategias y
prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y conforme al Presupuesto de
Egresos;

XLI. Proponer, para aprobacién de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, los programas y proyectos estatales de financiamiento para el
desarrollo, los Programas Presupuestarios y el Programa del Gasto Publico
Estatal, conforme a la politica del Poder Ejecutivo Estatal,

XLII. Coordinar las actividades del COPLADEMOR,;

XLIIl. Someter, en su caso, a la aprobacion de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, los programas emanados del Sistema Estatal de Planeacion,
conforme a la Normativa;

XLIV. Dirigir y coordinar el proceso de planeacion estratégica de la Secretaria,
de sus Unidades Administrativas, asi como el de las unidades de la
Administracién Publica Paraestatal que le estén sectorizadas;

XLV. Aprobar, cuando proceda, los proyectos de resoluciones que modifiquen
los precios y tarifas que sean reportados por la Administracién Publica Estatal;
XLVI. Expedir, previo acuerdo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
la informacion estadistica del Estado, asi como la informacion programatica,
presupuestal y financiera del Gobierno del Estado;
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XLVII. Informar a la autoridad competente de los hechos u omisiones de que
tenga conocimiento y que puedan constituir infracciones administrativas, delitos
perseguibles de oficio o fiscales que requieran de un requisito de procedibilidad
para su persecucion, dando la intervencion que corresponda al 6rgano interno
de control;

XLVIII. Suscribir, conjuntamente con la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, los acuerdos de estimulos y subsidios fiscales;

XLIX. Proponer la instrumentacién de la politica de planeacién estatal de
desarrollo, tomando en consideracion los convenios celebrados con la
Federacion, asi como la Normativa;

L. Autorizar y expedir disposiciones y medidas administrativas de observancia
obligatoria para las Unidades de la Administracion Publica Estatal, en materia
de disciplina financiera y responsabilidad hacendaria, conforme a la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y demas
Normativa;

LI. Emitir las resoluciones por las cuales se fijen o modifiquen los
aprovechamientos o productos generados por las unidades de la Administracion
Publica Estatal, con la participacion que corresponda a la Subsecretaria de
Ingresos;

LIl. Autorizar las tarifas de los servicios publicos concesionados, asi como los
precios Y tarifas de los bienes y servicios proporcionados por las unidades de la
Administracion Pduablica Estatal, sin perjuicio de lo dispuesto por otros
ordenamientos legales;

LIIl. Representar legalmente al Gobierno del Estado ante el Servicio de
Administracion Tributaria, el Instituto Mexicano del Seguro Social y otras
autoridades federales o estatales en materia fiscal y hacendaria, asi como de
seguridad social,

LIV. Aplicar las leyes y demas disposiciones fiscales, en su caracter de
autoridad fiscal estatal, y

LV. Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos aplicables o le
delegue la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal.

Las atribuciones antes enlistadas, podran ser delegadas por la persona titular de
la Secretaria en las personas titulares de las Unidades Administrativas conforme lo
prevé este instrumento o, mediante oficio o acuerdo expedido por la misma, que
podr 8 ser publicado en el Peri-dico Oficilal
atribuciones cuyo ejercicio trascienda la esfera juridica de la ciudadania.

Aprobacion 2025/10/08 16de 102
Publicacién 2025/10/10

Vigencia 2025/10/10

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6478 ExtraordigjyatLi befiThdbD

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




SUIENES -LA- T
*

A-

Reglamento interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal

.

SN - NVIVEYD

S

Z|
g z ,
i‘,‘ ey - Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
LL-VT-SA\YWN . s X 2
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

Las personas servidoras publicas con atribuciones delegadas, seran responsables
por los actos que realicen en el ejercicio de las mismas actuando, en todo
momento, a favor del interés del Estado y cumpliendo con la Normativa.

Articulo 9. Cuando exista duda o controversia sobre la competencia de alguna
Unidad Administrativa, la persona titular de la Secretaria resolvera lo procedente,
comunicandolo por conducto de la persona titular de la Coordinacion Técnica.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y LA COMPETENCIA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS

Articulo 10. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el
ejercicio de sus funciones, cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con la persona titular de la Secretaria, o su superior jerarquico, los
asuntos de su competencia o que le sean delegados;

Il. Representar a la persona titular de la Secretaria, 0 a su superior jerarquico,
en los asuntos que le encomiende;

[ll. Suscribir convenios, contratos y cualquier otro tipo de instrumentos relativos
al ejercicio de sus atribuciones, previo acuerdo con la persona titular de la
Secretaria, 0 su superior jerarquico;

IV. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como ejecutar y vigilar sus programas de
actividades, de conformidad con la Normativa;

V. Formular los programas presupuestarios y el anteproyecto del presupuesto
anual de las Unidades Administrativas a su cargo, asi como proceder a su
ejercicio conforme lo que establezca la Normativa;

VI. ldentificar y solicitar a la autoridad competente, a través de la unidad
administrativa responsable, los recursos financieros, materiales y humanos, asi
como los servicios que resulten necesarios para la operatividad de su Unidad
Administrativa,

VII. Formular y operar los programas de inversion publica y de coinversion con
otras instancias, en su caso;
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VIII. Proponer a la persona titular de la Secretaria, 0 a su superior jerarquico,
las politicas, lineamientos y criterios que normaran el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo;

IX. Proponer a la persona titular de la Secretaria, o su superior jerarquico, la
designacion, promocion o remocion de las personas servidoras publicas a su
cargo;

X. Proponer a la persona titular de la Secretaria, 0 su superior jerarquico, las
modificaciones en la organizacion, estructura administrativa, plantillas de
personal, facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funcionamiento
de las Unidades Administrativas a su cargo;

XI. Autorizar las licencias e incidencias de las personas servidoras publicas
subalternas, asi como aprobar las comisiones de acuerdo con las necesidades
del servicio, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, las
condiciones generales de trabajo y las normas y lineamientos que emita la
autoridad competente;

XIl. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las
Unidades Administrativas a su cargo, sometiéndolos a la aprobacion de la
persona titular de la Secretaria, 0 su superior jerarquico;

XIlIl. Proponer mecanismos de difusién en las materias de su competencia,

XIV. Expedir certificaciones de las constancias y documentos que obren en sus
expedientes o archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus
atribuciones, previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar el cumplimiento de la Normativa;

XVI. Concretar convenios de colaboracién que coadyuven al fortalecimiento del
sector, previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria, 0 su superior
jerarquico;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades,
asi como aquellos que le sean encomendados por delegacion o le
correspondan por suplencia;

XVII. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que le instruya la persona titular de la
Secretaria;

XIX. Asesorar, en las materias de su competencia, a la Administracion Publica
Estatal y a los sectores social y privado, con apego a las politicas y normas
internas establecidas por la persona titular de la Secretaria;
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XX. Asesorar, en el ambito de su competencia, a la persona titular de la
Secretaria, 0 a quien la supla, respecto de los asuntos a tratar en las sesiones
de los 6rganos colegiados en los que participe;

XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacion
técnica que le requiera la Administracion Publica Estatal o el personal de la
propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas
por la persona titular de la Secretaria;

XXIl. Colaborar en la materia de su competencia, en las tareas de coordinacion
de la Administracion Publica Paraestatal, a solicitud de la persona titular de la
Secretaria;

XXIII. Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecucion, seguimiento,
control y evaluacion de los planes y programas que determinen las autoridades
competentes, de conformidad con la Normativa definida para tal efecto;

XXIV. Proponer a la persona titular de la Secretaria, 0 a su superior jerarquico,
la delegaciéon de las facultades conferidas a las personas servidoras publicas
subalternas, conforme a la Normativa,

XXV. Elaborar y actualizar los Manuales Administrativos en coordinacién con la
Unidad Administrativa competente, de conformidad con la Normativa;

XXVI. Adoptar y, en su caso, participar en coordinacion con las autoridades
competentes en la formulacién e implementacion de proyectos de innovacion y
simplificacion administrativa en términos de la Normativa dentro de su ambito
competencial;

XXVII. Desempeiiar las comisiones que le encomiende la persona titular de la
Secretaria 0 su superior jerarquico;

XXVIII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, sistemas informaticos y
equipos de computo, a la Unidad Administrativa competente;

XXIX. Colaborar en la sustanciacion y resolucion de los recursos administrativos
gue se interpongan en asuntos de su competencia,;

XXX. Conceder audiencias al publico y recibir en acuerdo a cualquier persona
servidora publica subalterna, conforme a los Manuales Administrativos
respectivos;

XXXI. Coordinarse con las Unidades Administrativas para la atencion de
programas de trabajo, la preparacion de estrategias y el adecuado desempefio
de sus atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXII. Asistir, en representacién de la persona titular de la Secretaria, o su
superior jerarquico, a reuniones, sesiones, juntas, grupos de trabajo, congresos
y demas actos que le instruya;
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XXXIIl. Proponer a la persona titular de la Secretaria, o su superior jerarquico,
los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
convenios y demas instrumentos juridicos, asi como los proyectos de
modificacion a las disposiciones juridicas y administrativas, en las materias de
Su competencia;

XXXIV. Organizar, resguardar y actualizar la informacion y documentos en sus
respectivas areas de competencia, para su facil localizacion y consulta,
haciendo uso de métodos y técnicas estandarizados para la sistematizacion de
la informacion, asi como el uso de las nuevas tecnologias conforme a la
Normativa;

XXXV. Participar cuando asi se requiera en los actos formales de entrega
recepcion de la Administracion Publica Centralizada, en coordinacion con la
Secretaria de la Contraloria y la Unidad Administrativa competente;

XXXVI. Dar seguimiento hasta su conclusion, a los asuntos materia de su
competencia o aquellos que le encomiende la persona titular de la Secretaria o
Su superior jerarquico;

XXXVII. Actualizar los registros y documentos generados en el ambito de su
competencia, en el portal de transparencia, dentro de los plazos previstos por la
Normativa, y

XXXVIII. Las deméas que le confieran la Normativa o les delegue la persona
titular de la Secretaria o su superior jerarguico.

SECCION SEGUNDA
DE LA COORDINACION TECNICA

Articulo 11. A la persona titular de la Coordinacion Técnica, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Fijar las politicas y directrices al interior de la Secretaria, para el cumplimiento
de las atribuciones conferidas a las Unidades Administrativas;

II. Acordar con la persona titular de la Secretaria las directrices en las
diligencias que vinculan las atribuciones de la Secretaria con las demés éareas
de la Administracibn Publica Estatal, con el propdsito de fortalecer una
interaccién interinstitucional estratégica y permanente;

lll. Fungir como enlace institucional para conducir las relaciones al interior y al
exterior de la Secretaria,;
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IV. Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos, actividades y compromisos
institucionales adquiridos por la persona titular de la Secretaria;

V. Atender las solicitudes de audiencias con la persona titular de la Secretaria,
definir su tratamiento y proceder a su calendarizacién, identificando aquellas
gue se consideren prioritarias para el buen funcionamiento de la Secretaria;

VI. Coordinar la elaboracion de documentos técnicos de apoyo para la persona
titular de la Secretaria, para sus actividades publicas y privadas;

VII. Coordinar, organizar y supervisar el archivo documental de la persona titular
de la Secretaria;

VIII. Coordinar la atencién de los diversos asuntos asignados a las demas
Subsecretarias, Direcciones Generales y los Organos Desconcentrados;

IX. Coordinar la integracién de la informacién que le proporcionen las Unidades
Administrativas para los informes que solicite la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal;

X. Dirigir la estrategia de comunicacién social de la Oficina de la persona titular
de la Secretaria, supervisar la administracion de sus plataformas o redes
oficiales; asi como autorizar y controlar el archivo de comunicados informativos,
fotografia y videos de las actividades relevantes de la Secretaria;

XI. Supervisar que se mantenga actualizada la base de datos de los programas
que se generen en la Secretaria,;

XIl. Informar oportunamente a la persona titular de la Secretaria los asuntos que
demandan soluciones urgentes conforme a las politicas y lineamientos que ésta
establezca;

XIll. Proponer a la persona titular de la Secretaria las mejoras derivadas de la
identificacion de las areas de oportunidad planteadas por las Unidades
Administrativas, con la finalidad de proporcionar servicios y tramites con
calidad;

XIV. Coordinar la integracion de informacién que mediante notas informativas
realicen las Unidades Administrativas y, en su caso, de aquellas relacionadas
con las demas unidades de la Administracion Puablica Estatal, la cual quedara a
disposicion de la persona titular de la Secretaria para la atencién de sus
funciones;

XV. Llevar un registro de las autorizaciones o delegaciones que, para ejercer
facultades, expida la persona titular de la Secretaria conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

XVI. Implementar las medidas de modernizacion, simplificacion y desregulacion
administrativa, entre las que se incluya el desarrollo de sistemas de orientacion
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telefénica y presencia en portales de internet, en coordinacion con la Unidad
Administrativa competente; asi como habilitar la apertura de cuentas oficiales
en redes sociales, a efecto de difundir la informacion relativa a los tramites y
servicios administrativos que le sean propios a la Secretaria;

XVII. Comunicar la informacion recibida en la Oficina de la persona titular de la
Secretaria a las personas titulares de las Unidades Administrativas para su
debida atencion y cumplimiento;

XVIII. Acordar con las personas titulares de las Unidades Administrativas el
despacho de los asuntos y acciones administrativas que les competan;

XIX. Coordinar y dar seguimiento a los asuntos encomendados por la persona
titular de la Secretaria a las Unidades Administrativas, sin perjuicio de su propia
competencia,

XX. Fungir como enlace entre la persona titular de la Secretaria, las Unidades
Administrativas y demas personal de la Secretaria para la debida atencion a sus
requerimientos;

XXI. Establecer comunicacion con las personas titulares de los puestos
homologos de las Secretarias y Dependencias, para el seguimiento de los
asuntos que le encomiende la persona titular de la Secretaria;

XXII. Proponer estudios y analisis en el ambito de competencia de la Secretaria,
sugiriendo estrategias de accion y politicas publicas;

XXIl. Atender las necesidades de las Unidades Administrativas de la
Secretaria, y

XXIV. Supervisar y dar seguimiento a la administracion del Sistema Informético
de Contabilidad Gubernamental, de conformidad con la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

SECCION TERCERA
DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

Articulo 12. A la persona titular de la Subsecretaria de Administracion, le
corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer a la persona titular de la Secretaria, en el ambito de su
competencia, las politicas en materia de recursos humanos, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, patrimonio, desarrollo organizacional vy
prestacion de servicios generales de la Administracion Publica Centralizada,
conforme a la Normativa;
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II. Suscribir los nombramientos de las personas servidoras publicas de la
Administracion Publica Centralizada, con excepcion de aquellos cuya
expedicion y nombramiento corresponda a la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal o alguna otra autoridad;

[ll. Emitir, previa aprobaciéon de la persona titular de la Secretaria, las normas y
lineamientos que deberan observar las Secretarias y Dependencias para la
elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Poder Ejecutivo Estatal, asi como los informes periddicos de conformidad
con la Normativa;

IV. Supervisar la operacion, control, registro, inventario, alta, baja, suministro,
conservacion, mantenimiento, rehabilitacion, reposicion y, en general, el buen
uso y servicio de los recursos materiales de la Administracion Publica Estatal, o
de los que se encuentren a su servicio, asi como de los vehiculos;

V. Coordinar la administracion de los almacenes generales de la Administracion
Publica Centralizada y determinar los criterios y politicas a seguir para que las
Secretarias y Dependencias realicen el manejo de sus inventarios y los
mantengan actualizados;

VI. Vigilar la administracion, el registro, control y actualizacion del patrimonio
inmobiliario de la Administracion Publica Centralizada;

VII. Dirigir el sistema de administracion, registro y control de bienes que posea o
reciba el Gobierno del Estado, en uso o bajo cualquier otra figura juridica;

VIIl. Coordinar las politicas aplicables al desarrollo organizacional y al
funcionamiento de la Administracion Publica Estatal, sus estructuras organicas,
manuales administrativos y demas instrumentos de actuacion;

IX. Verificar que las propuestas de modificacion de estructuras administrativas y
plantillas de personal sean acordes a las necesidades de la Administracion
Publica Centralizada;

X. Someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria la creacion,
modificacion y supresion de las unidades administrativas de la Administraciéon
Publica Centralizada;

XI. Autorizar los dictdmenes técnico - funcionales, respecto de los proyectos de
Decretos relativos a la expedicién de Reglamentos Interiores o modificaciones a
los mismos, asi como los que correspondan a las propuestas de modificacién
de estructuras administrativas y plantillas de personal de la Administracién
Pulblica Central, y
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XIl. Vigilar que las Secretarias y Dependencias de la Administracion Publica
Centralizada, cuenten con los servicios generales adecuados para un eficiente
ejercicio de sus funciones.

SECCION CUARTA
DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Articulo 13. A la persona titular de la Subsecretaria de Ingresos, quien podra
ejercer sus facultades en todo el territorio del Estado, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Dirigir y coordinar los estudios de politica fiscal, que sirvan como base para la
elaboracion del anteproyecto de iniciativa de la Ley de Ingresos;

Il. Elaborar el proyecto de Ley de Ingresos del Estado en coordinacién con la
Tesoreria General, y remitirlo a la Subsecretaria de Egresos para la integraciéon
del proyecto de Presupuesto de Egresos;

Ill. Proponer a la persona titular de la Secretaria para su autorizacién, la politica
general de ingresos propios y de administracion de ingresos federales
coordinados, de convenios federales, los derivados de actos de fiscalizacion del
Estado y de asistencia al contribuyente;

IV. Autorizar el Programa Anual de Fiscalizacién, conforme a la propuesta que
realice la Direccion General de Auditoria Fiscal;

V. Establecer las politicas, lineamientos y programas que deben seguir las
Unidades Administrativas que le sean adscritas, en las materias de revisién de
las declaraciones de los contribuyentes y de los dictamenes de contador
publico, visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, requerimientos y demas
facultades de comprobacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales o las
de verificacion establecidas en el Cédigo Fiscal para el Estado de Morelos, asi
como en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
VI. Ejercer, por si o0 a través de sus Unidades Administrativas correspondientes,
los actos relativos a facultades de comprobacion y de recaudacion de
contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios, asi como determinar
créditos fiscales y sus accesorios, actualizaciones, aprovechamientos vy
productos, que correspondan al Estado, asi como aquellos que se establezcan
en los Convenios de Coordinacion con la Federacién y los Municipios;
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VII. Ejercer las facultades que el Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal y el de Colaboracibn Administrativa en Materia Fiscal
Federal le otorguen al Estado, cuando asi corresponda;

VIII. Establecer las politicas de recaudacion y vigilancia del cumplimiento del
pago de las contribuciones estatales por parte de los contribuyentes, asi como
vigilar que se apliquen las establecidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, en materia de impuestos federales coordinados;

IX. Autorizar a los contribuyentes, las solicitudes de pago a plazos, ya sea
diferido o en parcialidades, dacibn en pago de créditos fiscales,
compensaciones de contribuciones omitidas y de sus accesorios en materia de
contribuciones estatales y federales, de acuerdo con el Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y las disposiciones
fiscales estatales;

X. Supervisar los tramites y resoluciones derivadas de las solicitudes sobre
devolucion de cantidades pagadas indebidamente al Fisco Estatal, conforme a
las leyes fiscales y aquellas derivadas del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, de compensacion de saldos a favor y
las que procedan conforme a las leyes fiscales;

XI. Vigilar que se requiera a los contribuyentes el reintegro de las cantidades
gue se les hubieren devuelto indebidamente por el Fisco Estatal;

XIl. Coordinar y vigilar los procedimientos legalmente aplicables para la
elaboracién de las liquidaciones de créditos fiscales, tanto de los determinados
por auditoria, como por incumplimiento a las disposiciones fiscales estatales y
federales;

XIll. Autorizar, segun resulte procedente, sobre la aplicacibn de subsidios
fiscales, exenciones en el pago de contribuciones y demas estimulos fiscales,
de conformidad con los acuerdos publicados por la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, los contenidos en la Ley General de Hacienda y, en su caso,
por autoridades fiscales federales, en el @mbito de su competencia;

XIV. Negar o autorizar la condonacion total o parcial de las multas y recargos
por infracciones a las disposiciones fiscales locales, asi como federales cuando
sea con motivo de las facultades de fiscalizacion conferidas en el Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, y conforme a la
Normativa;

XV. Autorizar o negar la cancelacion de créditos fiscales en las cuentas
publicas, observando para ello las disposiciones fiscales aplicables y, en su
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caso, los lineamientos que se emitan para tal efecto, dando aviso a la Direccion
General de Contabilidad Gubernamental para su registro de cancelacion;

XVI. Proponer a la persona titular de la Secretaria, la determinacion del
mecanismo de distribucién de gastos de ejecucion conforme a la Normativa;
XVII. Supervisar el seguimiento a la determinacion, radicacion, calendarizacion
y saldos por los distintos montos de los ingresos que recibe el Estado derivados
del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, e informar al respecto a las
unidades administrativas competentes;

XVIII. Proponer a la persona titular de la Secretaria, las resoluciones por las
cuales se fijen o modifiquen los aprovechamientos o productos generados por la
Administracion Publica Estatal;

XIX. Coordinar y aprobar las acciones de asistencia y orientacion al
contribuyente, para el cumplimiento de sus obligaciones;

XX. Instrumentar las campafias de difusion en materia fiscal en conjunto con la
Coordinacion Técnica y Unidad Administrativa encargada de la Comunicacion
Social;

XXI. Someter a aprobacion de la persona titular de la Secretaria las reglas para
disefiar, desarrollar y administrar el Padron de Contribuyentes del Estado,
conforme lo establecido en las disposiciones fiscales aplicables y los demas
registros que establezcan las mismas;

XXII. Vigilar que el Padron de Contribuyentes del Estado se encuentre
actualizado;

XXIIl. Someter a consideracion y, en su caso, a aprobacion de la persona titular
de la Secretaria, la ubicacién o reubicacién de las oficinas recaudadoras para
eficientar la recaudacion de las contribuciones estatales;

XXIV. Aprobar la propuesta de declaratoria de prescripcion de los créditos
fiscales realizada de oficio por la Direccién General de Recaudacion;

XXV. Revisar las resoluciones administrativas de caracter individual no
favorables a un particular emitidas por las personas servidoras publicas que le
estén subordinadas jerarquicamente y, en su caso, por una sola vez,
modificarlas o revocarlas en beneficio del contribuyente, siempre y cuando se
hayan emitido en contravencion a las disposiciones fiscales, no se hubieren
interpuesto medios de defensa, la resolucion se encuentre firme y no haya
prescrito el crédito fiscal;

XXVI. Dirigir los servicios de inspeccién y vigilancia fiscal,

XXVII. Aprobar las formas oficiales de avisos, declaraciones, manifestaciones y
demas documentos requeridos por las disposiciones legales, para el
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cumplimiento de las obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes; asi
como los documentos de orientacion en materia fiscal;

XXVIIl. Establecer las estrategias y alternativas tendientes a combatir
conductas vinculadas con delitos fiscales, asi como la elusion fiscal en el
Estado;

XXIX. Llevar a cabo por si, o a través de sus Unidades Administrativas, el
procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos
fiscales estatales, federales, asi como las multas impuestas por Autoridades
Administrativas y Judiciales, a cargo de los contribuyentes, responsables
solidarios y demés obligados, asi como las cantidades devueltas en exceso o
de forma indebida; supervisar cada una de sus etapas y hacer efectivas las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal;

XXX. Solicitar por si, 0 a través de sus Unidades Administrativas, la intervencion
de las autoridades federales, estatales y municipales, para que las
corporaciones de seguridad publica, apoyen durante la practica de diligencias
de requerimiento de pago, embargo, ampliaciones de embargo, remociones de
depositarios e intervenciones realizadas por funcionarios adscritos a la Unidad
Administrativa a su cargo, en caso de oposicion o resistencia por parte de los
contribuyentes, de conformidad con la Normativa y, en general, todos aquellos
actos tendientes a hacer efectivo un crédito fiscal o de cualquier otro ingreso
gue tenga derecho a recibir el Estado;

XXXI. Ordenar por si, o a traves de sus Unidades Administrativas, la
suspension de eventos consistentes en diversiones y espectaculos publicos,
cuando los organizadores, patrocinadores, promotores 0 responsables
solidarios y demas sujetos obligados, en términos de la Ley General de
Hacienda, no cumplan con las obligaciones que la misma les impone;

XXXII. Imponer por si, o a través de sus Unidades Administrativas, multas y
determinar créditos fiscales y sus accesorios; realizar el cobro de estos a los
contribuyentes, responsables solidarios y demas sujetos obligados, a través del
procedimiento administrativo de ejecucién, asi como hacer efectivo el importe
de los cheques no pagados de inmediato y de las indemnizaciones
correspondientes;

XXXIIIl. Establecer un control, evaluacion y seguimiento en el proceso que
comprenda la distribucién de participaciones y la asignacién de recursos
federales, en el ambito de su competencia;

XXXIV. Solicitar a la persona titular de la Subsecretaria de Egresos, la
aplicaciéon de las retenciones o afectaciones a las aportaciones federales que
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correspondan, conforme a las leyes, codigos, reglamentos y demas
disposiciones juridicas en materia fiscal;

XXXV. Coordinar y gestionar ante las instancias del Gobierno Federal, las
acciones tendientes a mejorar y optimizar la distribucion de los recursos
federales;

XXXVI. Participar en las relaciones hacendarias intergubernamentales que
deriven del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del Sistema Estatal de
Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios de colaboracion
administrativa e informar a su superior jerarquico;

XXXVII. Participar en los comités, grupos técnicos y de trabajo que deriven de
los Organismos del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal e informar a su
superior jerarquico;

XXXVIII. Participar ante los comités y grupos de trabajo que deriven de la Ley
General de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos e informar a su
superior jerarquico;

XXXIX. Informar a la persona titular de la Secretaria sobre los montos de los
ingresos que recibe el Estado derivados del Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal, asi como de otros fondos y convenios;

XL. Coordinar la elaboraciéon de los convenios o acuerdos de coordinacion
institucional en materia de recaudacion de ingresos celebrados con la
Federacion, Entidades Federativas y Municipios, de conformidad con los
requerimientos especificos de cada uno de ellos;

XLI. Coordinar y supervisar la administracion de la informacién que se derive
del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y del Sistema Estatal de
Coordinacion Hacendaria; asi como de los convenios y acuerdos con los
Municipios y la Administracion Publica Paraestatal;

XLII. Coordinar la formulacién del andlisis y liquidacion por compensacién de
ingresos coordinados y participaciones federales;

XLIII. Autorizar y rendir la cuenta mensual comprobada obtenida por ingresos
propios del Gobierno del Estado, por ingresos coordinados y por la
compensacion de participaciones federales, derivado de la elaboraciéon de la
constancia de participaciones que se rinde a la Tesoreria de la Federacién, y
XLIV. Fungir como enlace del Gobierno del Estado para gestionar ante
organismos nacionales e internacionales fondos, recursos y financiamientos a
los que de conformidad con la Normativa pueda acceder.
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SECCION QUINTA
DE LA SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Articulo 14. A la persona titular de la Subsecretaria de Egresos, le corresponden
las atribuciones especificas siguientes:

I. Integrar y proponer los lineamientos, sistemas y procedimientos, asi como el
programa de actividades, para la elaboracién del anteproyecto y del proyecto de
Presupuesto de Egresos, con base en la Normativa;

Il. Supervisar la integracion del proyecto de Presupuesto de Egresos, con base
en el anteproyecto de iniciativa de la Ley de Ingresos que remita la
Subsecretaria de Ingresos;

lll. Proponer a la persona titular de la Secretaria, el proyecto de Presupuesto de
Egresos estimando el gasto publico para el ejercicio fiscal que corresponda;

IV. Proponer a la persona titular de la Secretaria, para su autorizacion, la
politica general del gasto publico conforme al Presupuesto de Egresos y de
conformidad con la Normativa;

V. Someter a la aprobacion de la persona titular de la Secretaria y, en su caso,
suscribir los proyectos de dictamen sobre estimacion de impacto presupuestario
de las iniciativas y proyectos de leyes, reglamentos, decretos o disposiciones
administrativas de observancia general, conforme a la Normativa,

VI. Autorizar los lineamientos, sistemas y procedimientos para el ejercicio,
registro y control del Presupuesto de Egresos, con base en la Normativa,

VII. Controlar y dar seguimiento al ejercicio del gasto publico, a fin de que se
ejecute conforme al Presupuesto de Egresos autorizado y de conformidad con
la Normativa, en coordinacion con la Direccion General de Presupuesto y Gasto
Publico;

VIII. Autorizar la liberacion de recursos para ejercer el Presupuesto de Egresos
y los que sean necesarios para cumplir los compromisos del Estado, asi como
asignar recursos, cuando sea procedente, a los programas y proyectos, en
coordinacién con las Direcciones Generales de Inversion y Presupuesto y Gasto
Publico;

IX. Autorizar la liberacion y las transferencias de recursos correspondientes a
las participaciones de los Municipios contempladas en el Presupuesto de
Egresos, en coordinacion con la Direccibn General de Presupuesto y Gasto

Publico;
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X. Coordinar la integracion de la informacion necesaria para el funcionamiento
del Sistema Estatal de Contabilidad Gubernamental del sector publico;

XI. Proponer a la persona titular de la Secretaria, en coordinacion con la
Direccion Generales de Inversion, la contratacion de la deuda publica del
Estado;

XIll. Revisar, analizar y suscribir la informacion de los Estados Financieros y de
la Cuenta Publica del Gobierno del Estado, la cual serd validada por las
Direcciones Generales de Presupuesto y Gasto Publico y de Contabilidad
Gubernamental;

XIll. Autorizar la documentacion soporte para la liberacion del gasto publico;
XIV. Solicitar a las Unidades Administrativas, la informacion que sea necesaria
para el cumplimiento de sus funciones;

XV. Supervisar los avances presupuestales del gasto publico;

XVI. Coordinar y elaborar el cierre del ejercicio presupuestal del gasto publico;
XVII. Autorizar las erogaciones de conformidad con el Presupuesto de Egresos,
mediante la emisién de 6rdenes de pago y los que correspondan a operaciones
presupuestarias y extrapresupuestarias permitidas por la ley, mismas que seran
validadas por las Direcciones Generales de Presupuesto y Gasto Publico, y de
Contabilidad Gubernamental, en el @ambito de sus respectivas competencias;
XVIII. Aplicar las retenciones o afectaciones a las aportaciones federales que
correspondan conforme a las leyes, cdédigos, reglamentos y demas
disposiciones juridicas en materia fiscal, que le solicite la persona titular de la
Subsecretaria de Ingresos;

XIX. Establecer sistemas y procedimientos para el control y seguimiento del
gasto publico, conforme al origen de los recursos;

XX. Proponer a la persona titular de la Secretaria la cancelacién de cuentas
incobrables no derivadas de créditos fiscales;

XXI. Aprobar y autorizar, previo andlisis de la persona titular de la Direccion
General de Presupuesto y Gasto Publico, las solicitudes de adecuaciones
presupuestarias presentadas por la Administracion Publica Estatal, siempre que
asi proceda conforme a las disposiciones juridicas aplicables y conforme a la
Suficiencia y Disponibilidad Presupuestaria;

XXII. Aprobar las reasignaciones presupuestarias de las economias generadas
de manera mensual por las unidades de la Administracién Pablica Centralizada
ejecutoras de gasto al mes inmediato posterior;

XXIIl. Supervisar los proyectos de lineamientos relativos a esquemas y gastos
de inversion, incluyendo aquellos en materia de planeacién, evaluacion, registro
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en cartera, dictamen, aprobacién y seguimiento de la rentabilidad de los
Programas y Proyectos de Inversion del Gobierno del Estado;

XXIV. Supervisar la elaboracion de la prospectiva de las necesidades de
inversién publica a corto, mediano y largo plazo en el Estado, con base en la
informacion proporcionada por la Administracién Publica Estatal,

XXV. Supervisar los proyectos de lineamientos y requerimientos técnicos para
la operacion de la cartera de Programas y Proyectos de Inversion del Gobierno
del Estado, asi como los relativos a la contratacion de especialistas que evalten
programas y proyectos de inversion, con apego a la Normativa;

XXVI. Validar las constancias de liquidacion que deban ser emitidas conforme a
la Normativa;

XXVII. Supervisar la ejecucion de las acciones conducentes respecto a los
programas federales, convenios, acuerdos de coordinacion y anexos de
ejecucion que de ellos deriven, para la obtencion de recursos;

XXVIIl. Supervisar la validacion de los informes que soliciten las instancias
estatales y federales derivados de los convenios de coordinacion institucional;
XXIX. Supervisar la atencién y seguimiento de la informacion solicitada a la
Secretaria, para la atencion de los requerimientos emitidos por los entes
fiscalizadores;

XXX. Supervisar las acciones que deben ejecutarse por cuanto al Sistema de
Recursos Federales Transferidos, de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, conforme al Avance Fisico y Financiero de Proyectos, y

XXXI. Coordinar la entrega de la informacién requerida, referente a la ejecucion
de los programas federales, convenios y acuerdos entre las instancias federales
y los ejecutores del gasto.

SECCION SEXTA
DE LA TESORERIA GENERAL

Articulo 15. A la persona titular de la Tesoreria General, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer a la persona titular de la Secretaria, las politicas y lineamientos que,
en materia de deuda publica, deban observar el Poder Ejecutivo Estatal, los
Municipios, asi como las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal y
Paramunicipal que contraten operaciones de financiamiento;
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II. Recibir, concentrar, custodiar y situar fondos provenientes de la aplicacién de
la Ley de Ingresos y demas conceptos que debe percibir el Gobierno del
Estado, por cuenta propia o ajena, en términos de la Normativa;

[ll. Recibir, concentrar, custodiar y situar los recursos econdémicos, en los
términos de la Normativa, convenios y acuerdos respectivos;

IV. Supervisar que las personas servidoras publicas de la Unidad Administrativa
a su cargo, que manejen fondos y valores del Poder Ejecutivo Estatal, otorguen
fianza para garantizar su manejo, en los términos que establezca la Normativa;
V. Programar los pagos que deba realizar el Gobierno del Estado;

VI. Coordinar la ejecucion de los pagos autorizados, de conformidad con el
Presupuesto de Egresos, y los demas que legalmente deba realizar el Gobierno
del Estado en funcion de la disponibilidad financiera;

VII. Emitir los cheques y las transferencias interbancarias electronicas para
hacer los pagos autorizados con cargo al Presupuesto de Egresos y los demas
gue legalmente debe realizar;

VIIl. Realizar los pagos autorizados por las Unidades Administrativas
encargadas del control presupuestario;

IX. Determinar diariamente la disponibilidad financiera del Poder Ejecutivo
Estatal, remitir el reporte de los ingresos y egresos a la Coordinacién Técnica y
a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental, y realizar las
conciliaciones de entradas y salidas;

X. Aprobar las politicas para el control de las disponibilidades del Poder
Ejecutivo Estatal;

XIl. Aprobar la apertura o cancelacion de las cuentas bancarias y de los
contratos de inversion que sean necesarios para el control de los recursos
estatales y federales o cualquier otra que se requieran para la operacion del
Poder Ejecutivo Estatal;

XIll. Concentrar la informacion y documentacion comprobatoria de las
operaciones financieras;

XIll. Cancelar y, en su caso, reponer los cheques que hubiere expedido;

XIV. Aprobar los requerimientos para el Sistema de Informacién Financiera de
la Tesoreria General y llevar a cabo su ejecucién, control y evaluacion;

XV. Aprobar los sistemas y procedimientos de apertura y cancelaciéon de
cuentas bancarias, asi como para el control de las disponibilidades financieras
del Poder Ejecutivo Estatal, formuladas o elaboradas por la Direccion General
de Caja y Control Financiero;
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XVI. Recibir, custodiar y llevar el control de los valores que representen
inversiones financieras directas, asi como de las garantias a favor del Poder
Ejecutivo Estatal, con excepcion de las garantias que deriven de créditos
fiscales;

XVII. Proponer a la persona titular de la Secretaria para su autorizacion, las
politicas y procedimientos para el control de los valores y de las inversiones
financieras directas del Poder Ejecutivo Estatal, resguardando los documentos
que de éstas se deriven;

XVIII. Firmar conjuntamente con la persona titular de la Direccibn General de
Caja y Control Financiero, los cheques y transferencias interbancarias
electronicas para hacer los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos y los
demas que legalmente debe realizar el Gobierno del Estado;

XIX. Coadyuvar en el seguimiento a los créditos y financiamientos obtenidos por
el Poder Ejecutivo Estatal y la Administracion Publica Paraestatal, en términos
de la Normativa,;

XX. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones del Poder Ejecutivo Estatal con
sus acreedores, incluyendo las obligaciones de hacer y no hacer, de acuerdo
con la proyeccién de pagos que proporcione la Direccion General de Inversion;
XXI. Proponer a la persona titular de la Secretaria, la suscripcion de los
contratos de servicios financieros, que para el manejo de la Tesoreria General
requiera el Poder Ejecutivo Estatal;

XXIl. Brindar asesoria a la Administracion Publica Estatal, cuando asi lo
requiera, respecto a productos y servicios que las instituciones financieras
ofertan al Gobierno del Estado con base en sus necesidades;

XXIII. Emitir, previo acuerdo y aprobaciéon de la persona titular de la Secretaria,
los lineamientos relativos a los gastos de inversion, deuda publica, asi como
todos los actos juridicos sobre mecanismos financieros en materia de
financiamiento, con apego a la Normativa,

XXIV. Aplicar, previo acuerdo de la persona titular de la Secretaria, la afectacion
de participaciones que en ingresos federales les correspondan a los Municipios
como fuente o garantia de pago de financiamientos u obligaciones, cuando se
pretenda instruir u otorgar mandato irrevocable a la Secretaria, con pleno apego
y observancia a lo dispuesto por la Ley de Deuda Publica para el Estado de
Morelos;

XXV. Celebrar contratos o convenios con las sociedades nacionales de créditos
relativos a la prestacion de servicios bancarios que requiera el Gobierno del
Estado, de conformidad con la Normativa;
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XXVI. Designar, previo acuerdo con la persona titular de la Secretaria, a la
institucion financiera que actuara como fiduciaria en los fideicomisos publicos;
XXVII. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos publicos aportados a
fideicomisos publicos sin estructura, y

XXVIII. Supervisar y aprobar el Programa de Financiamiento del Estado.

SECCION SEPTIMA
DE LA PROCURADURIA FISCAL

Articulo 16. A la persona titular de la Procuraduria Fiscal, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Ser el asesor juridico de la Secretaria, para orientar o intervenir legalmente en
los asuntos, tramites o procedimientos en que sea parte;

II. Firmar en suplencia de la persona titular de la Secretaria, en los asuntos,
trAmites y procedimientos substanciados ante el Servicio de Administracion
Tributaria y otras autoridades federales o estatales en materia fiscal y
hacendaria;

lll. Representar legalmente a la Secretaria y a las Unidades Administrativas,
con las més amplias facultades, en términos de la Normativa, en los juicios,
procedimientos o cualquier clase de asunto seguido ante cualquier autoridad
jurisdiccional o administrativa;

IV. Representar en toda clase de procedimientos judiciales o administrativos los
intereses de la hacienda publica del Estado y los que deriven de las funciones
operativas inherentes a los acuerdos o convenios del Poder Ejecutivo Federal
en materia de ingresos federales coordinados, ya sea interponiendo recursos,
juicios o cualquier otro procedimiento, o bien, compareciendo en juicio en su
defensa, asi como tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera
de su competencia;

V. Representar a la Secretaria y demas autoridades fiscales del Estado, ante
los Tribunales de la Federacion, con motivo de los juicios contenciosos
administrativos y de amparo que se interpongan en contra de éstas; o ante
cualquier persona o autoridad en los casos de defensa de los intereses de la
hacienda publica estatal, asi como en los asuntos en que se afecte al fisco
federal, este ultimo caso con motivo del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal;
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VI. Interponer el recurso de revision en contra de sentencias y resoluciones,
ante el Tribunal Colegiado de Circuito competente, por conducto de las Salas,
Secciones o Pleno del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, con relacion
a los juicios derivados del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal;

VII. Ejercitar las acciones correspondientes a efecto de controvertir resoluciones
administrativas favorables a un particular, dictadas por autoridades fiscales
cuando se hayan emitido en contravencion a las disposiciones legales;

VIII. Rendir y firmar, por si 0 a través de la Subprocuraduria competente, en
representacion de la persona titular de la Secretaria o de las personas titulares
de las Unidades Administrativas, los informes previos, justificados, contestacion
a todo tipo de vistas, requerimientos, asi como interponer toda clase de
recursos, incidentes y promociones en los juicios de amparo promovidos contra
leyes, reglamentos y otras disposiciones de caracter general en materia fiscal,
contra actos de la Secretaria y de las Unidades Administrativas o de las
autoridades fiscales de los Municipios coordinados, con los cuales previamente
se haya celebrado convenio;

IX. Representar a la persona titular de la Secretaria o a las personas titulares de
las Unidades Administrativas en los juicios de amparo respecto de aquellos
asuntos que les correspondan con motivo del ejercicio de sus atribuciones, de
acuerdo con lo previsto en la Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos
103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ya sea
gue hayan sido emplazados como autoridades responsables, terceros
interesados o autoridades vinculadas al cumplimiento;

X. Revisar los escritos de demanda o contestacion en las controversias
constitucionales en que sea demandada la persona titular de la Secretaria v,
cuando se requiera una defensa conjunta de los intereses del Poder Ejecutivo
Estatal, someterlos a consideracion de la Consejeria Juridica;

XI. Constituirse en delegado de la persona titular de la Secretaria en las
controversias constitucionales y acciones de inconstitucionalidad a que se
refiere el articulo 105, fracciones | y Il, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en los que tenga interés la hacienda publica del Estado;

XIl. Dar seguimiento, en coordinacion con las areas competentes, a los
procesos legislativos donde se examinen y discutan asuntos en materia fiscal o
hacendaria que se consideren de interés para la Secretaria conforme a las
instrucciones de la persona titular de la Secretaria;
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XIll.  Supervisar la elaboracibn de los proyectos de instrumentos,
ordenamientos, actos o documentos juridicos competencia de la Secretaria y
gue deban ser expedidos o firmados por la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, para someterlos al andlisis, opinién y, en su caso, validacién y sancién
de la persona titular de la Consejeria Juridica, conforme a los lineamientos y
politicas que establezca esta ultima al efecto;

XIV. Emitir las opiniones juridicas que en materia fiscal le solicite la
Administracion Publica Estatal,

XV. Resolver por si, o a través de la Subprocuraduria que corresponda, los
recursos administrativos que interpongan los particulares en materia fiscal
estatal y, en el federal, de acuerdo con lo establecido en el Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,

XVI. Declarar, a peticion de parte, la prescripcion de los créditos fiscales o la
extincion de las facultades de la autoridad para comprobar el cumplimiento de
las disposiciones fiscales, para determinar las contribuciones omitidas y sus
accesorios y para imponer multas por infraccion a dichas disposiciones, con
relacion a los impuestos, derechos, contribuciones especiales y de mejoras y
sus accesorios de caracter estatal, asi como de caracter federal de acuerdo con
el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

XVII. Contestar por si, o a través de la Subprocuraduria competente, las
consultas que formulen las personas interesadas en situaciones reales y
concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales en el &mbito estatal;
XVIII. Remitir por si, o a través de la Subprocuraduria correspondiente, a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por conducto de la autoridad
competente del Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad con el
Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, las
solicitudes de naturaleza penal sobre hechos presuntamente delictuosos en
materia fiscal federal, que envien las Unidades Administrativas;

XIX. Formular las denuncias, querellas o declaratorias segun corresponda,
cuando el fisco estatal haya sufrido o hubiese podido sufrir perjuicio, por hechos
u omisiones que pudieran constituir algun delito fiscal, asi como también
respecto de los delitos de los contemplados en el Codigo Penal para el Estado
de Morelos derivados de conductas de los contribuyentes, coadyuvar en los
supuestos anteriores con el ministerio publico competente, recabar pruebas;
participar por si, o a través de persona autorizada, en los mecanismos
alternativos de solucion de controversias; asi como solicitar el sobreseimiento
en los juicios penales cuando sea procedente; desistirse de acciones, recursos
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Yy, previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria, otorgar el perdén en
Su representacion, cuando asi proceda;

XX. Vigilar que en los contratos de fideicomiso se establezcan los derechos y
acciones que deba ejercitar el fiduciario respecto de los bienes fideicomitidos,
las limitaciones que fije o que se deriven de derechos de los fideicomisarios o
de terceros, asi como los derechos que se reserve el fideicomitente y las
facultades que en su caso determine para el comité técnico;

XXI. Contestar las vistas que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
notifique a la Secretaria en términos del articulo 11-A de la Ley de Coordinacién
Fiscal;

XXII. Coordinar la realizacibn de las acciones necesarias a cargo de las
Unidades Administrativas, para el cumplimiento de las ejecutorias y atencion de
requerimientos que les sean notificados por las autoridades jurisdiccionales o
administrativas federales o locales;

XXIII. Emitir los criterios que deban observarse en cuanto a la aplicacion de las
leyes fiscales, en las materias estatal y federal, en este Ultimo caso, de
conformidad con lo previsto por el Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal;

XXIV. Mantener estrecha vinculaciéon, comunicacion y coordinaciéon con la
Consejeria Juridica para la gestion de los asuntos que requieran de su
intervencion;

XXV. Informar inmediatamente a la Consejeria Juridica la practica de cualquier
notificacion, tramite o actuacion juridica que afecte o pudiera afectar los
intereses del Poder Ejecutivo Estatal;

XXVI. Habilitar a las personas servidoras publicas adscritas a la Procuraduria
Fiscal para la practica de notificaciones en asuntos de su competencia,
emitiendo las credenciales o constancias de habilitacion correspondientes, y
XXVII. Notificar los actos administrativos que emita en ejercicio de las
facultades que le otorga la Normativa.

SECCION OCTAVA
DE LA UNIDAD DE PLANEACION

Articulo 17. A la persona titular de la Unidad de Planeacion, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:
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I. Coordinar el Sistema Estatal de Planeacion con las unidades de la
Administracion Publica Estatal, Federal y Municipal correspondientes, a fin de
definir programas y proyectos en congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo
y el Plan Rector;

II. Coordinar la elaboracion, actualizacion, seguimiento y evaluacion del Plan
Rector y el Plan Estatal de Desarrollo, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes y con la participacion de los sectores publico,
social y privado, en cumplimiento y bajo los términos que establece la Ley de
Planeacion para el Estado de Morelos y demas Normativa;

[ll. Proyectar e instrumentar las actividades de planeacion del desarrollo
sostenible en el estado;

IV. Proyectar la planeacion regional en el Estado con la participacion que
corresponde a los gobiernos municipales, en términos de la Normativa;

V. Ser el enlace entre los Municipios y la Secretaria en materia de planeacion y
programacion, asi como brindar asesoria, capacitacion y asistencia técnica en
esta materia, a solicitud expresa de éstos;

VI. Elaborar y establecer los procedimientos, criterios y lineamientos generales
para la elaboracion e integracion de los programas presupuestarios y de los
programas derivados del Plan Estatal de Desarrollo;

VII. Coordinar la elaboracién de los programas especiales y verificar su
ejecucion y cumplimiento;

VIIl. Participar en representacion de la persona titular de la Secretaria, en la
coordinacion de las actividades del COPLADEMOR,;

IX. Supervisar la elaboracion y realizar el seguimiento y evaluacién de los
programas derivados del Plan Estatal de Desarrollo y de los programas
presupuestarios de la Administracién Publica Estatal;

X. Propiciar la participacion de las unidades de la Administracion Publica
Estatal, asi como de los diversos sectores de la sociedad, para coadyuvar en la
elaboracion y, en su caso, reconduccion o actualizacién del Plan Rector, el Plan
Estatal de Desarrollo y los programas que de éste se deriven, considerando las
previsiones del Plan Nacional de Desarrollo y de los programas que formule el
sector publico federal, asi como la congruencia y alineamiento que deben
guardar entre si;

XI. Coordinarse, dentro de su competencia, con sus homélogos en los tres
niveles de Gobierno que son responsables de la elaboracion y aplicacion de las
atribuciones y funciones derivadas del Sistema Nacional de Planeacion
Democratica para el funcionamiento del Sistema Estatal de Planeacion;
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XlIl. Fomentar la coordinacién y cooperacion de todos los sectores para la
instrumentacién a nivel local del Plan Rector y el Plan Estatal de Desarrollo;
XIlI. Impulsar el disefio de instrumentos, a través de las instancias de
planeacién, con el objeto de verificar la congruencia de los programas con el
Plan Rector y el Plan Estatal de Desarrollo;

XIV. Coordinar cursos, conferencias y talleres de capacitacion en materia de
planeacion, por si, o a través de las instituciones responsables, dirigidos a los
integrantes de los Subcomités del COPLADEMOR y los Comités de Planeacién
para el Desarrollo Municipal, cuando asi lo soliciten estos ultimos, a fin de
fortalecer la capacidad institucional de todos ellos;

XV. Coordinar acciones correspondientes a la implementaciéon del mecanismo
de Presupuesto Participativo, conforme lo dispuesto en la Ley y el Reglamento
de la materia;

XVI. Promover la actualizacién y adecuacion del marco juridico que regula la
planeacién del desarrollo sostenible en el ambito estatal y municipal, en
congruencia con la Normativa, generando los proyectos que sean pertinentes;
XVII. Coordinar la integracion de la informacibn necesaria para el
funcionamiento del Sistema de Informacion Estadistica y Geografica del Estado;
XVIII. Coordinar la operacién del Subsistema de Seguimiento y Evaluacion a
que hace referencia la Ley de Planeacion para el Estado de Morelos;

XIX. Supervisar la congruencia de los programas Yy proyectos de la
Administracion Publica Estatal con el Plan Rector y el Plan Estatal de
Desarrollo, asi como requerir la presentacion de la informacion necesaria para
tales efectos;

XX. Impulsar el funcionamiento de los subcomités del COPLADEMOR,
propiciando su participaciéon en la formulacion de proyectos;

XXI. Prestar asesoria y asistencia técnica a las unidades de la Administraciéon
Publica Estatal en la elaboracion de planes y programas presupuestarios y de
los programas derivados del Plan Estatal de Desarrollo;

XXIl. Coordinar el seguimiento del cumplimiento de las metas de las unidades
de la Administracion Publica Estatal, informando trimestralmente a la persona
titular de la Secretaria;

XXIIl. Coordinar la integracion del informe del avance trimestral de los
Programas Presupuestarios y el informe anual de cumplimiento del Plan Estatal
de Desarrollo de la Administracion Publica Estatal;

XXIV. Verificar que el avance en la ejecucion de los programas sea congruente
con el Plan Estatal de Desarrollo y los programas que de este se deriven;
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XXV. Supervisar la entrega de los reportes trimestrales a las instancias
correspondientes, sobre los avances fisicos y financieros de los recursos de
origen estatal y federal;

XXVI. Coordinar la implementacion y el seguimiento de la Gestion para
Resultados, a través de la Comision Coordinadora del SEDE, con la
participacion de las unidades de la Administracion Publica Estatal, asi como
asesorar en esta materia a los Municipios a solicitud expresa de éstos;

XXVII. Proponer normas y procedimientos para la operacion del SEDE, asi
como llevar su seguimiento y control;

XXVIII. Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Evaluacién del Poder
Ejecutivo Estatal; XXIX. Coordinar la integraciéon del informe anual de la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal con la participacion de las unidades
de la Administracion Publica Estatal;

XXX. Coordinar, en el ambito de su competencia, a las unidades de la
Administracion Publica Estatal, asi como a los Municipios respecto de las
acciones que deben ejecutarse por cuanto al Sistema de Recursos Federales
transferidos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, dentro del modulo
de Indicadores y Evaluaciones;

XXXI. Representar a la persona titular de la Secretaria en las actividades del
Comité Estatal de Informacion, Estadistica y Geografica, y proponer las bases
para el acopio de la informacion estadistica y geogréafica con el objeto de apoyar
la politica de planeacion estatal del desarrollo;

XXXII. Coordinar las actividades del Consejo Estatal de Poblacion, a través de
la Secretaria Técnica del mismo;

XXXIII. Representar a la persona titular de la Secretaria ante el Organo de
Seguimiento e Instrumentacion en Morelos para el cumplimiento de los
objetivos de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible;

XXXIV. Proporcionar a la persona titular de la Secretaria un panorama del
desarrollo sostenible del Estado, y

XXXV. Promover la colaboracion y coordinacion con instancias publicas o
privadas a nivel local, nacional e internacional en materia de planeacion,
programacion y evaluacion.

SECCION NOVENA
DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION ADMINISTRATIVA
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Articulo 18. A la persona titular de la Direccion General de Gestion Administrativa,
le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer y difundir las politicas administrativas y lineamientos que promuevan
la disciplina en el gasto administrativo de la Administracion Publica
Centralizada, previamente aprobadas por la persona titular de la Secretaria;

II. Coordinar en la materia de su competencia a las UEFA con el fin de
establecer un modelo de ahorro y mejores practicas en el uso vy
aprovechamiento de los bienes y servicios que el personal de la Administracion
Publica Centralizada requiera o utilice en el ejercicio de sus funciones;

[ll. Determinar los bienes y servicios de uso generalizado que deban adquirirse
de manera consolidada, en beneficio de la Administracion Publica Centralizada;
IV. Gestionar la contratacion consolidada de los bienes y servicios de uso
generalizado en la Administracion Publica Estatal;

V. Coordinar la gestion del pago de bienes y servicios de uso generalizado;

VI. Evaluar la informacion del gasto de los bienes y servicios de uso
generalizado, y establecer lineamientos que permitan el ahorro y uso racional
de los mismos;

VII. Coordinar, capacitar, dirigir y controlar a las UEFA de la Administracion
Publica Estatal, conforme a la politica aprobada por la persona titular de la
Secretaria;

VIIl. Emitir constancias y certificaciones, relativas al uso o situacion financiera
de equipos de telefonia y de cualquier otro servicio de uso generalizado;

IX. Proporcionar asesoria a las UEFA respecto a los diferentes procesos
administrativos a cargo de la Direccion General, de tal manera que realicen sus
trAmites con apego a las politicas establecidas;

X. Coordinar y armonizar en forma conjunta con las Unidades Administrativas,
los programas, proyectos, metas estratégicas e indicadores, que contribuyan al
cumplimiento del Plan Estatal de Desarrollo e informes gubernamentales a que
haya lugar, con base en los lineamientos y la Normativa;

XI. ldentificar y solicitar ante la Direccion General de Recursos Humanos de la
Secretaria, los requerimientos de personal, entre ellos, las altas, bajas,
reingresos, cambios de plaza, permutas, modificaciones a datos personales,
cambios de nombramiento, licencias, reanudaciones de labores, reexpediciones
de pago, suspensiones de relacion laboral, cambios de unidad administrativa,
cambios de clave nominal, cambios de adscripcion, y demas que sean
necesarios para el funcionamiento de la Unidad Administrativa correspondiente;
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XIl. Reclutar y seleccionar a las personas candidatas a ingresar a la Secretaria
0 gestionar la contratacion de las personas previamente seleccionadas por la
persona titular de la Unidad Administrativa solicitante o de la persona titular de
la Secretaria, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Direccion
General de Recursos Humanos de la Secretaria;

XIll. Detectar las necesidades de capacitacion y desarrollo del personal y
solicitar su gestion, asimismo brindar la apertura para la evaluacién del
desempefio conforme lo solicite la Direccion General de Recursos Humanos de
la Secretaria;

XIV. Identificar las necesidades operativas de las Unidades Administrativas y
solicitar a la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria, la
asignacion de personas prestadoras de servicio social y practicas profesionales;
XV. Tramitar la baja o0 suspension de las personas trabajadoras, en términos de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos y la Normativa;

XVI. Atender las disposiciones relativas a seguridad e higiene en el trabajo que
emita la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria,;

XVII. Solicitar la adquisicion, enajenacién, comodato, destino o cualquier otra
afectacion de los bienes inmuebles a la Direccion General de Patrimonio de la
Secretaria, en apego a la Normativa;

XVIII. Coordinarse con el almacén de la Direccion General de Patrimonio de la
Secretaria; para la entrega-recepcion de los bienes inventariables, y llevar a
cabo el control de los resguardos e informar los cambios a la citada Direccion
General;

XIX. Registrar los contratos de servicios basicos y arrendamientos y, cuando
resulte necesario, solicitar el pago de los servicios de uso generalizado,
conforme a la Normativa;

XX. Solicitar la baja, alta o transferencia de bienes muebles y activos
intangibles, asi como la actualizacion de los resguardos, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la Direccion General de Patrimonio de la
Secretaria;

XXI. Asegurarse de que el mantenimiento preventivo y correctivo del parque
vehicular en propiedad, uso, destino o cualquier otra figura bajo la cual se
encuentre a favor de la Secretaria, se realice en tiempo y forma conforme a los
lineamientos de la Direccién General de Servicios de la Secretaria,;

XXII. Solicitar a la unidad administrativa competente, los servicios que requiera
la Secretaria, incluyendo el tramite de servicio de sefialamientos y logotipos de
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los inmuebles y vehiculos oficiales, asi como los servicios de talleres graficos
que se requiera,

XXIlll.Gestionar ante la Direccion General de Desarrollo Organizacional de la
Secretaria, el analisis y emisién del dictamen funcional de las propuestas de
modificaciones de estructuras que resulten de la modificacion al marco juridico
0 reorganizacion de la Secretaria;

XXIV. Solicitar a la Direccion General de Desarrollo Organizacional de la
Secretaria, la asesoria para elaborar o actualizar las descripciones y perfiles de
puesto y los Manuales Administrativos, asi como remitirlos para su revision;
XXV. Ser enlace con la Direccidbn General de Contrataciones de Bienes y
Servicios de la Secretaria, para la adquisicion de los recursos materiales que
sean necesarios para el funcionamiento de las Unidades Administrativas,
conforme a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Morelos y demas Normativa;

XXVI. Coordinar a las Unidades Administrativas en la elaboracion e integracion
de los programas presupuestarios y el anteproyecto de presupuesto anual;
XXVII. Ser el enlace para la integracion y entrega de los informes de gestion
gubernamental de la Secretaria a la que pertenece, con las autoridades
competentes que lo solicitan;

XXVIIl. Fungir como enlace para el control y seguimiento del sistema de
informacion de la gestion gubernamental ante la Secretaria y la Secretaria de la
Contraloria;

XXIX. Gestionar los recursos financieros que requieran las Unidades
Administrativas para el funcionamiento de las mismas, y

XXX. Atender, en tiempo y forma, conforme a la Normativa, las solicitudes de
informacion requeridas por parte de los Organos Fiscalizadores de los
diferentes 6rdenes de gobierno, coadyuvando en materia de transparencia y
rendicion de cuentas.

SECCION DECIMA
DE LA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS Y ARMONIZACION CONTABLE

Articulo 19. A la persona titular de la Direccion General de Sistemas y
Armonizacién Contable, le corresponden las atribuciones especificas siguientes:
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I. Coordinar la sistematizacién de la informacién sobre los ingresos que recibe
el Estado derivados del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del Sistema
Estatal de Coordinaciéon Hacendaria; asi como de los convenios y acuerdos con
los Municipios, la Administracion Publica Paraestatal y la Administracion Publica
Paramunicipal, a fin de generar informacion ordenada, oportuna y accesible;

[l. Modernizar, bancarizar y ampliar los canales de cobro de la administracion
tributaria del Estado, asi como los mecanismos de pago que requieren los
procesos de egresos que ejecuta la Tesoreria General;

[ll. Dirigir las acciones que deban realizarse por la Secretaria en materia de
armonizacion contable;

IV. Administrar el Sistema Informatico de Contabilidad Gubernamental,
conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las
determinaciones que dicte el CONAC, y en su caso, modernizarlo y actualizarlo
en coordinacién con la Unidad Administrativa competente;

V. Participar en la definicion, implementacién y actualizacidén de la estrategia de
usos de medios electrénicos y herramientas informéticas para la administracion
tributaria del Gobierno del Estado;

VI. Colaborar en coordinaciéon con la Federacion y con la Subsecretaria de
Ingresos en la creacion, depuracion, actualizacion y georreferenciacion del
Padrén de Contribuyentes del Estado;

VII. Ser el enlace de medios electrénicos y herramientas informaticas con el
Servicio de Administracion Tributaria, para la implementacién de modelos de
actualizacion y servicios web para la integracién y consulta de obligaciones
estatales y federales;

VIIl. Coordinar con la Administracion Publica Estatal y Federal, los programas
de intercambio de informacién fiscal, y en todo lo que se refiera a coordinacién
hacendaria, en los casos en que intervenga la Secretaria;

IX. Armonizar los procesos de la administracion tributaria, para mejorar la
captacién de los ingresos, con base en lo establecido en el Plan Estatal de
Desarrollo;

X. Asesorar a la Administracién Publica Estatal, a los Municipios, asi como a los
Poderes Legislativo y Judicial y a los Organismos Publicos Autbnomos, en la
celebracion de convenios de coordinacion en materia de armonizacion contable;
XI. Brindar asesoria en los casos de creaciébn de comisiones y grupos de
trabajo, en materia de armonizacion contable;

XIl. Proponer la celebracion de convenios o acuerdos con instituciones publicas
o privadas en materia de armonizacién contable;
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XIIl. Emitir, previa solicitud, asesorias, opiniones técnicas y asesorias a la
Administracion Publica Estatal, Municipios, Poderes Legislativo y Judicial, asi
como a los Organismos Publicos Autbnomos, en materia de armonizacion
contable;

XIV. Asesorar, proponer, planear y coordinar con las areas competentes, el
sistema para el desarrollo, mantenimiento y actualizacion del SEDE;

XV. Proponer alianzas y convenios con empresas lideres en tecnologias de la
informacion, buscando un mejor aprovechamiento y modernizacion de los
procesos que se llevan a cabo en la Secretaria,

XVI. Supervisar la implementacion y actualizacion de herramientas informaticas,
sistemas y plataformas mediante el control de proyectos tecnolégicos que
soporten la informacion que sea generada por las Unidades Administrativas, asi
como la que sustente el seguimiento a las observaciones de la Auditoria
Superior de la Federacion y demas érganos fiscalizadores estatales y federales;
XVII. Implementar las medidas de seguridad necesarias que garanticen la
operacion del Padron de Contribuyentes del Estado, célculos, cobros y control
de los mismos, a través de herramientas moviles, internet e intranet, conforme a
los lineamientos que determine el area competente;

XVIII. Disefiar y administrar la base de datos y el tablero de control que permita
concentrar, analizar y dar seguimiento a la informacion que deriven del
presupuesto estatal, que permita generar informacion ordenada, oportuna y
accesible;

XIX. Disefar las especificaciones técnicas y reglas de negocio para el
desarrollo y administracion del Sistema de Armonizaciéon Contable, conforme a
la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

XX. Coordinar los mecanismos necesarios a fin de difundir los lineamientos e
instrumentos de armonizacion contable en el Estado, asi como los relativos a la
armonizacioén en materia presupuestal y programéatica emitidos por el CONAC;
XXI. Supervisar, operar y dar mantenimiento a los servidores y a la red de
telecomunicaciones de la Secretaria, en coordinacibn con la unidad
administrativa competente, a fin de garantizar el adecuado funcionamiento y
resguardo de la informacién que se almacene;

XXII.  Administrar, dar mantenimiento y garantizar la operaciéon de la
infraestructura de cémputo de la Secretaria, en coordinacion con la Unidad
Administrativa competente;
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XXIII. Analizar y proponer los requerimientos de tecnologias de la informacion,
para la autorizacion y diagnostico de las adquisiciones en esta materia, que
requieran las Unidades Administrativas;

XXIV. Implementar y garantizar la integridad de las politicas de acceso y
seguridad en las redes de comunicacion de la Secretaria, en coordinacién con
la Unidad Administrativa competente;

XXV. Dar soporte y mantenimiento especializado a los sistemas, que requieran
las diversas unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal, con la
finalidad de garantizar la presupuestacion y control del ejercicio del gasto, asi
como del ingreso, en coordinacion con la unidad competente y conforme a los
lineamientos que para tal efecto se expidan;

XXVI. Adaptar e implementar herramientas de software que brinden una mejoria
a la operacién de los procesos, tramites y servicios internos de la Secretaria, en
coordinacion con la Unidad Administrativa competente;

XXVII. Dar seguimiento a la implementacion de la politica de gobierno digital en
la Secretaria, y

XXVIII. Facilitar la adopcién de nuevas tecnologias mediante la capacitacion
continua del personal en coordinacion con la unidad administrativa competente
y la implementacion de estrategias de actualizacion.

SECCION DECIMA PRIMERA
DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 20. A la persona titular de la Direccién General de Recursos Humanos, le
corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Representar legalmente al Poder Ejecutivo Estatal ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social y otras autoridades en materia de seguridad social,
indistintamente a la representacion que corresponda a la persona titular de la
Secretaria;

II. Promover la implementacion del servicio profesional de carrera dentro de la
Administracion Publica Centralizada;

[ll. Administrar la plantilla autorizada de las personas servidoras publicas y el
tabulador de sueldos de la Administracion Publica Centralizada, conforme a la
Normativa,;

IV. Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar, verificar, supervisar y evaluar
el sistema de pagos y prestaciones laborales, deducciones de ley y no
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institucionales de las personas servidoras publicas en activo, de las
percepciones de las personas jubiladas y pensionadas, y de pagos de servicios
personales y profesionales que asi corresponda, efectuando el célculo
correspondiente, la comprobacion de reintegros y las cantidades devengadas,
como parte del mismo sistema; vigilando que se cumplan las obligaciones
fiscales de seguridad social y cualquier otra aplicable, conforme a la Normativa;
V. Suscribir los nombramientos de las personas servidoras publicas de la
Administracion Publica Centralizada, con excepcion de los que correspondan a
las personas titulares de las Secretarias, Subsecretaria de Administracion y
aquellos cuya expedicion y nombramiento corresponda a la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal o alguna otra autoridad;

VI. Realizar la inclusién en las ndéminas respectivas de las personas servidoras
publicas en activo, personas jubiladas y pensionadas, en los términos de la
Normativa;

VII. Autorizar la suscripcidon y control de contratos o convenios para la
prestacion de servicios de la Administracion Publica Centralizada, incluyendo
los personales cuando proceda, asi como a favor de las personas servidoras
publicas en activo, pensionadas y jubiladas, con excepcion de aquellos
celebrados con terceros en materia de obra publica y servicios relacionados con
la misma; aquellos vinculados con las normas en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y servicios, Yy agquellos cuyo ejercicio
corresponda a otra autoridad de la Administracion Publica Centralizada;
solicitando en su caso, la opinion de la Consejeria Juridica respecto a los
formatos de los contratos y convenios, a efecto de su validacion;

VIII. Validar y llevar el registro y control de los movimientos de las personas
servidoras publicas de acuerdo con la estructura organica aprobada, incidencias
reportadas y ejecutar dentro de los procedimientos que lleva la Direccion, las
sanciones que le informen o soliciten las distintas autoridades, siempre que
correspondan a sus atribuciones;

IX. Vigilar y mantener actualizado el escalafén de las personas trabajadoras al
servicio de la Administracion Publica Centralizada, en coordinacion con el
sindicato respectivo, asi como difundirlo entre las mismas y formar parte de la
comision mixta de escalafén;

X. Aplicar los estimulos y recompensas al personal de la Administracion Publica
Centralizada, en términos de la Normativa;

XIl. Efectuar, previa solicitud de la Secretaria o Dependencia de adscripcion, los
calculos de liquidacién y finiquitos del personal de la Administracion Publica
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Centralizada, incluyendo los pagos y descuentos que correspondan realizar,
retenciones y bonificaciones, suspension de pagos y la recuperacién de salarios
no devengados derivados de la extemporaneidad de la presentacion de los
movimientos de baja, cese de actividades o suspension de las personas
servidoras publicas;

XIl. Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema de
capacitacion y desarrollo de los recursos humanos de la Administraciéon Publica
Centralizada,;

XIll. Coadyuvar con las instituciones publicas competentes, para sensibilizar a
las personas servidoras publicas de la Secretaria, en materia de igualdad de
género, derechos humanos e inclusion;

XIV. Desarrollar, instrumentar, controlar y evaluar la prestacién del servicio
social y practicas profesionales en la Administracion Publica Centralizada;

XV. Auxiliar a las autoridades administrativas, laborales, electorales, judiciales o
de cualquier otra naturaleza y dentro del ambito de su competencia, en la
practica de diligencias e investigaciones relacionadas con las personas
servidoras publicas de la Administracién Publica Centralizada;

XVI. Atender y resolver, en el &mbito de su competencia y previo acuerdo con la
persona titular de la Subsecretaria de Administracion, las relaciones laborales
con las personas trabajadoras de la Administracién Publica Centralizada y con
el sindicato correspondiente;

XVII. Ejecutar las funciones que la Ley determina, en materia de seguridad e
higiene en el trabajo dentro de la Administracion Publica Centralizada y
representarla ante instancias federales, estatales o municipales, relativas a la
administracion de los recursos humanos;

XVIII.Expedir constancias, certificaciones, hojas de servicio y todas las
documentales derivadas de la guarda y custodia de los expedientes del
personal de la Administracion Publica Centralizada; y, en su caso, implementar
las politicas y procedimientos para el tramite y reconocimiento de antigiiedad;
XIX. Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema de
informacion estadistica y documental de los recursos humanos de la
Administracion Publica Centralizada;

XX. Instrumentar y desarrollar los programas que sirvan para la mejora de las
condiciones en el ambito laboral del personal de la Administracién Publica
Centralizada;
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XXI. Realizar la evaluacién del desempefio del personal de la Administracion
Publica Centralizada proponiendo, cuando se requieran, las mejoras que sean
factibles;

XXIl. Coordinar e implementar procesos y metodologias para la gestion del
personal, que permitan elevar su formacién, productividad y desarrollo
profesional, humano y social con perspectiva de género y promocion de la
productividad laboral;

XXIll. Coordinar e implementar las acciones necesarias para llevar a cabo la
credencializacion y la revision de la supervivencia de las personas jubiladas y
pensionadas;

XXIV. Efectuar las acciones necesarias que competan, para que sea otorgada
la seguridad social a las personas servidoras publicas en activo, personas
pensionadas Yy jubiladas de la Administracion Publica Centralizada, cuando el
caso asi lo requiera, asi como gestionar los recursos financieros ante la Unidad
Administrativa correspondiente;

XXV. Llevar el Registro Estatal de Pensiones previsto en la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos y cumplir con las atribuciones y obligaciones
inherentes al mismo;

XXVI. Proponer a la persona titular de la Subsecretaria de Administracion, la
elaboracién o actualizacién de los lineamientos que establezcan las condiciones
del servicio correspondiente a la Escuela de Educacién Basica nivel Preescolar
del Poder Ejecutivo Estatal AMar 2a Antolni ¢
como coordinar y vigilar su debido funcionamiento, y

XXVII. Vigilar y supervisar la adecuada prestacion del servicio médico al interior
del Palacio de Gobierno, a cargo del profesional debidamente contratado y
certificado conforme a la Normativa aplicable.

SECCION DECIMA SEGUNDA
DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS

Articulo 21. A la persona titular de la Direccion General de Contrataciones de
Bienes y Servicios, le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Planear, organizar, coordinar, dirigir y controlar la adquisicién de bienes y
servicios, asi como las enajenaciones y arrendamientos de la Administracion
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Plblica Centralizada, proveyéndola de lo necesario para su adecuado
funcionamiento, de conformidad con la Normativa,

II. Convocar y conducir, en términos de las disposiciones juridicas en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, los
procedimientos administrativos de licitacion publica y de subasta publica, con
excepcion de aquellas que se reserven a la Administracion Puablica Paraestatal
por disposicion expresa de las normas juridicas de los programas federales;

[ll. Convocar y llevar a cabo los procedimientos administrativos de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, en términos de las
disposiciones juridicas en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, con excepcion de aquellos que se
reserven a la Administracion Publica Paraestatal por disposicién expresa de las
normas juridicas de los programas federales;

IV. Asesorar a la Administracion Publica Estatal en los procedimientos
administrativos para la adjudicacion de contratos, a fin de que se cumplan con
las disposiciones legales aplicables;

V. Administrar, controlar y resguardar la informacion derivada de la ejecucion de
los procesos para la adjudicacion de contratos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios de la Administracion Publica
Centralizada, conforme lo establezca la Normativa,;

VI. Requerir informacién a la Administracion Pudblica Estatal con fines de
transparencia y optimizacion de los recursos, de los procesos administrativos
para la enajenacion de bienes y adjudicacion de contratos en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, y
supervisar que los mismos se apeguen a las normas juridicas aplicables,
realizando las observaciones pertinentes;

VII. Solicitar, recibir y verificar los dictamenes que realicen las Secretarias,
Dependencias y la Administracion Publica Paraestatal, cuando tengan el
caracter de requirentes, respecto de las propuestas presentadas por los
proveedores en los procesos administrativos para adjudicacion de contratos, a
fin de que se apeguen a las disposiciones juridicas aplicables, la convocatoria y
las bases respectivas;

VIII. Recibir y analizar los requerimientos que presenten las unidades de la
Administracion Publica Estatal en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, verificando que cumplan con los
requisitos exigidos por la Normativa;
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IX. Recibir de la Administracion Publica Estatal su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a efecto de integrar el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Poder Ejecutivo Estatal;
llevar a cabo un analisis y seguimiento estadistico del mismo, a fin de identificar
oportunidades de consolidacion de adquisiciones, asi como para verificar el
cumplimiento de la ejecucion del gasto en esas materias, conforme a la
Normativa;

X. Formalizar y suscribir los pedidos y contratos relativos a las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, asegurandose que se
apeguen a la Normativa, asi como vigilar la debida integracion de los
expedientes correspondientes;

Xl. Elaborar y proponer a la persona titular de la Subsecretaria de
Administracion los proyectos de lineamientos administrativos en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, para
ser sometidos a su vez a las autoridades competentes;

XIl. Revisar que, dentro de los procedimientos para la adjudicacion de
contratos, los participantes cumplan con el marco normativo y los principios que
rigen las adquisiciones, enajenaciones, contratacion de servicios,
arrendamientos en el ambito de su competencia e informar, en su caso, a la
autoridad competente las inconsistencias suscitadas;

XIll. Participar en los comités y subcomités en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, ejerciendo las
facultades que le correspondan en términos de la Normativa,

XIV. Proporcionar la informacion y atender los requerimientos que en la materia
de su competencia sean solicitados;

XV. Elaborar, actualizar, conservar, administrar y controlar el Padrén de
Proveedores del Poder Ejecutivo Estatal, en términos de la Normativa, y

XVI. Atender, coordinar y registrar a los proveedores de bienes y servicios de la
Administracion Publica Estatal para su integracion a los procesos digitales
desarrollados por las unidades administrativas del Poder Ejecutivo Estatal.

SECCION DECIMA
TERCERA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO

Articulo 22. A la persona titular de la Direccibn General de Patrimonio, le
corresponden las atribuciones especificas siguientes:
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I. Promover el desarrollo de procedimientos que coadyuven al uso racional y
Optimo aprovechamiento de recursos relacionados con el patrimonio mobiliario,
inmobiliario y de los activos intangibles de la Administracion Publica
Centralizada,;

Il. Integrar, resguardar, controlar y mantener actualizada la informacién del
patrimonio mobiliario, inmobiliario y de los activos intangibles de la
Administracion Publica Centralizada;

[ll. Integrar y dar seguimiento a las actuaciones que tengan como finalidad
adquirir, enajenar o modificar el uso de los bienes inmuebles de la
Administracion Publica Centralizada;

IV. Procurar, formalizar, materializar y proteger el interés de la Administracion
Publica Centralizada en la adquisicion, enajenacion, comodato, destino o
afectacion de los bienes inmuebles, en coordinacion con las Secretarias y
Dependencias involucradas;

V. Vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos para formular
inventarios de los bienes muebles y los avallios de los inmuebles;

VI. Expedir e implementar las politicas y procedimientos necesarios para el
registro y control de los bienes muebles, inmuebles y activos intangibles,
adquiridos o recibidos, mediante cualquier titulo por la Administracion Publica
Centralizada;

VII. Administrar, planear y organizar el sistema de administracion, registro y
control de los bienes muebles y activos intangibles, adquiridos o recibidos de la
Administracion Publica Centralizada;

VIII. Instrumentar, ejecutar y controlar el Registro Publico de la Propiedad
Inmobiliaria del Estado de Morelos, estableciendo las politicas y procedimientos
necesarios para el registro y control de bienes inmuebles en propiedad, uso,
posesion, destino o bajo cualquier otra figura juridica, a favor de la
Administracion Publica Centralizada;

IX. Regularizar ante las autoridades administrativas competentes e incorporar al
Registro Publico de la Propiedad Inmobiliaria del Estado de Morelos, los bienes
inmuebles propiedad o en posesion por cualquier titulo o acto juridico del Poder
Ejecutivo Estatal; tratdndose de donaciones, comodatos, expropiaciones,
prescripcidn positiva y demas actos derivados de resoluciones judiciales,
deberd coordinarse con las unidades de la Administracién Publica Estatal
facultadas para el tramite correspondiente;

X. Expedir copias certificadas de las inscripciones y constancias de propiedad o
posesion de los bienes inmuebles del Gobierno del Estado, asi como de los
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bienes muebles y derechos intangibles que consten en sus registros, o en caso
contrario expedir constancia de no inscripcién, segun corresponda;

XI. Administrar, instrumentar, ejecutar y controlar los sistemas necesarios para
el almacenamiento y abastecimiento de los bienes muebles de Ila
Administracion Publica Centralizada;

XIl. Administrar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar, el sistema de
registro y control de inventarios de los bienes muebles y activos intangibles
propiedad de la Administracion Pdblica Centralizada, que permita
salvaguardarlos, asi como procurar lo necesario para su actualizacion y
evaluacion;

XIll. Normar, coordinar, ejecutar y controlar la baja y alta de bienes muebles y
activos intangibles propiedad de la Administracion Publica Centralizada, asi
como lo relativo a la enajenacion de bienes intangibles, muebles e inmuebles, y
obtener las autorizaciones correspondientes, dando la intervencion necesaria a
las Secretarias, Dependencias o autoridades competentes que corresponda;
XIV. Requerir a la Administracion Publica Centralizada los informes de
almacenes e inventarios, de conformidad con la Normativa;

XV. Asesorar a la Administracion Publica Estatal, sobre la Normativa
relacionada con los almacenes e inventarios, para su debida observancia;

XVI. Participar, en materia de su competencia, en los actos formales de
entrega-recepcion de la Administracion Publica Centralizada, en coordinaciéon
con la Secretaria de la Contraloria;

XVII. Realizar todos los actos necesarios para la conservacion, proteccion y
recuperacion de los bienes propiedad de la Administracion Publica Centralizada
en coordinacion con la Consejeria Juridica,

XVIII. Tramitar y consolidar los procedimientos de recision de contratos o
convenios relativos a su materia celebrados por la Administracion Publica
Centralizada, cuando existan causas para ello, en el ambito de su competencia
y con la intervencion legal de la Consejeria Juridica;

XIX. Elaborar, autorizar, suscribir y controlar las contrataciones y convenios que
requiera la Administracion Publica Centralizada en su materia, con excepcion
de los que deba autorizar la Direccion General de Contrataciones de Bienes y
Servicios, la Direccibn General de Recursos Humanos o cuyo ejercicio
corresponda a otra autoridad competente;

XX. Recibir, analizar, tramitar y presentar a la autoridad competente las
solicitudes correspondientes de avaluos dando seguimiento a los mismos, hasta
su conclusion;
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XXI. Solicitar el dictamen favorable correspondiente a la adquisicion de
inmuebles, ante la Secretaria de Infraestructura del Poder Ejecutivo Estatal;
XXII. Solicitar la designacion de un Fedatario Publico ante la Secretaria de
Gobierno, para la formalizacion de los actos juridicos de su competencia;

XXIIl. Ejecutar las acciones conducentes para la transmision de los bienes
muebles propiedad de la Administracion Publica Centralizada y rubricar los
documentos generados a efecto de la formalizacion correspondiente por la
persona titular de la Secretaria;

XXIV. Coordinarse con las autoridades competentes, en todo lo relativo a la
construccion, reconstruccién y conservacion de edificios publicos, monumentos
y edificios del patrimonio del Estado y obras de ornato, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables y los convenios que sobre el particular
suscriba el Poder Ejecutivo Estatal con el Poder Ejecutivo Federal, y

XXV. Administrar los almacenes generales de la Administracion Publica
Centralizada.

SECCION DECIMA CUARTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Articulo 23. A la persona titular de la Direccibn General de Desarrollo
Organizacional, le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Promover la elaboracién y actualizacion de los reglamentos interiores, en
caso de modificaciones a la organizacion de la Administracion Publica
Centralizada, dictaminar su funcionalidad para la revisién y validacién de la
Consejeria Juridica, en la materia de su competencia;

Il. Asesorar técnicamente a las unidades de la Administracion Publica Estatal
cuando se presenten propuestas de creaciones, supresiones parciales o totales
a su estructura organizacional, con el apoyo de las unidades de la
Administracion Publica Centralizada que, por su ambito de competencia, deban
intervenir;

[ll. Analizar y emitir dictamenes técnico funcionales que resulten de
modificaciones a reglamentos interiores, estructuras organicas, descripciones y
perfiles de puestos, nombramientos por tiempo determinado y prestacion de
servicios profesionales, de la Administracién Publica Centralizada;

Aprobacion 2025/10/08 54de 102
Publicacién 2025/10/10

Vigencia 2025/10/10

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6478 ExtraordigjyatLi befiThdbD

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES-LA- 1T
| -
] Reglamento interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal

.

SN - NVIVEYD

S

B
=
g _ :
i‘,‘ ey - Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
LL-VT-SA\YWN . s X 2
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

IV. Emitir opiniones funcionales a la Administraciéon Publica Paraestatal con
relacion a los estatutos organicos, estructuras organicas, descripciones y
perfiles de puestos y prestacion de servicios profesionales;

V. Programar, dirigir y controlar las asesorias técnicas para la elaboracion y
actualizacion de Manuales Administrativos, descripciones y perfiles de puestos
y cualquier otro que se considere necesario para el funcionamiento de las
unidades de la Administracion Publica Centralizada establecidas en el
ordenamiento aplicable;

VI. Definir la metodologia y criterios para el analisis, interpretacion, elaboracion
y actualizacion de descripciones y perfiles de puestos, y justificaciones de
prestacion de servicios profesionales, asi como llevar a cabo su validacion;

VII. Definir la metodologia y criterios para la elaboracion y actualizacion de los
Manuales Administrativos, asi como llevar a cabo su validacion, y

VIIl. Formular el catadlogo de puestos de la Administracion Publica Centralizada
y definir la metodologia y criterios para mantenerlo actualizado.

SECCION DECIMA QUINTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

Articulo 24. A la persona titular de la Direccion General de Servicios, le
corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Instrumentar, ejecutar y controlar la prestacion de servicios de mantenimiento
y supervision de bienes muebles e inmuebles de la Administracién Publica
Centralizada, ya sea de su propiedad, arrendamiento o cualquier otra figura
bajo la cual se constituya el uso y destino a favor de ésta;

Il. Operar, coordinar y controlar los talleres graficos de la Administracion Publica
Centralizada, asi como editar las publicaciones que ésta solicite, excepto lo
relacionado con el §mbito competenci al dlel
la Coordinacién de Comunicacién Social y la Industria Penitenciaria, ademas de
operar el sistema para la identificacion de los sefialamientos y logotipos
autorizados en inmuebles publicos y vehiculos en la Administracion Publica
Centralizada,;

[ll. Solicitar, en su caso, a la Direcciébn General de Contrataciones de Bienes y
Servicios, la contratacion de los servicios de mantenimiento indispensables para
el debido funcionamiento de la Administracion Publica Centralizada y; en su
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caso, prestar los servicios a las instituciones de caracter publico, social o
privado en apego a los procedimientos establecidos;

IV. Operar, coordinar, controlar y autorizar previo acuerdo con la persona titular
de la Subsecretaria de Administracién, la agenda de eventos a realizarse en el
bien publico de uso comun denominado Plaza de Armas General Emiliano
Zapata Salazar, en términos de la Normativa,;

V. Establecer los criterios y las politicas de conservacion de las unidades
vehiculares de la Administracion Publica Centralizada, mediante Ila
implementacion de los programas de mantenimiento preventivo y correctivo;

VI. Desarrollar y proponer las politicas para la administracién, control,
mantenimiento del parque vehicular en propiedad, uso, destino o cualquier otra
figura bajo la cual se encuentre a favor de la Administracion Publica Estatal, las
cuales deberan ser observadas e instrumentadas por los usuarios;

VII. Determinar los estandares de servicio a los que se deberan ajustar los
talleres de servicio particular para el mantenimiento vehicular;

VIII. Integrar el padron de prestadores del servicio automotriz;

IX. Integrar la informacién y proponer el programa de mantenimiento preventivo
y correctivo del parque vehicular;

X. Dictaminar la viabilidad de la contratacién de terceros para el mantenimiento
y reparacion de los vehiculos;

XI. Emitir el dictamen técnico para la baja de vehiculos;

XIl. Establecer los criterios a los que se deba ajustar la adquisicién de vehiculos
nuevos, y

XIll. Fijar los criterios de uso de los vehiculos.

SECCION DECIMA SEXTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION

Articulo 25. A la persona titular de la Direccion General de Recaudacion, quien
podra ejercer sus atribuciones en todo el territorio del Estado, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Registrar, controlar, recaudar, ejercer actividades de cobranza, asi como el
procedimiento administrativo de ejecucion en materia de ingresos propios,
ingresos federales coordinados, asi como los derivados de actos de
fiscalizacion y los provenientes de multas de autoridades administrativas y
judiciales o de cualquier otra sancion econémica que sea remitida para su cobro
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con motivo de convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal
federal y estatal, o bien, que derive de alguin mandato judicial, asi como
informar a la persona titular de la Subsecretaria de Ingresos los montos de las
contribuciones recaudadas;

II. Elaborar los manuales e instructivos de orientacion y lineamientos internos de
recaudacion;

lll. Determinar y liquidar créditos fiscales, su actualizacion y sus accesorios,
requerir su pago, imponer sanciones por el incumplimiento de obligaciones
fiscales, fijar garantias y accesorios para asegurar el interés fiscal del Estado,
asi como presentar, para autorizacion de la persona titular de la Subsecretaria
de Ingresos, los Convenios para su recaudacion en parcialidades, el pago
diferido y, en general, realizar todas aquellas acciones necesarias para hacer
efectivo el interés fiscal;

IV. Determinar, liquidar y requerir el pago de diferencias de contribuciones,
generadas con motivo de errores aritméticos y de calculo en su determinacion y
pago;

V. Tramitar y resolver las solicitudes de devolucion de cantidades pagadas
indebidamente al fisco estatal, de compensacion de saldos a favor y las que
procedan conforme a las leyes fiscales, asi como solicitar documentacién para
verificar dicha procedencia y, en su caso, determinar las diferencias;

VI. Tramitar y resolver las solicitudes respecto de la devolucién de cantidades
pagadas indebidamente al fisco federal conforme al Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal, verificar la procedencia de las
compensaciones efectuadas por los contribuyentes, asi como determinar y
cobrar las devoluciones o compensaciones improcedentes e imponer las multas
que correspondan, conforme al Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal;

VII. Notificar y diligenciar todo tipo de actos y resoluciones administrativas que
emita en ejercicio de sus facultades, incluyendo los que determinen créditos
fiscales, citatorios y requerimientos, asi como aquellos emitidos por las
unidades administrativas, todos aquellos actos y resoluciones tendientes a
hacer efectivas las multas de autoridades administrativas y las provenientes de
multas judiciales o de cualquier otra sancion econémica que sea remitida para
su cobro con motivo de convenios de colaboracion en materia federal y estatal o
gue derive de algun mandato judicial;
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VIII. Gestionar la fianza de las personas servidoras publicas adscritas a su
Unidad Administrativa que manejen fondos del Estado para garantizar su
actuacion;

IX. Participar en el disefio de los sistemas y procedimientos de registro, control
y cobro de los ingresos propios, ingresos federales coordinados y los derivados
de actos de fiscalizacion, asi como someterlos a la aprobacion de la persona
titular de la Subsecretaria de Ingresos;

X. Participar, de manera coordinada con la persona titular de la Subsecretaria
de Ingresos, en la elaboracion del anteproyecto de iniciativa de Ley de Ingresos
del Estado;

XI. Establecer y controlar el programa y las metas de recaudacion de ingresos
propios, ingresos federales coordinados y los derivados de actos de
fiscalizacion, evaluar sus resultados y firmar programas de trabajo que deriven
de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y
Municipal, segun corresponda,;

Xll. Administrar y actualizar la base de datos que contiene el Padron de
Contribuyentes del Estado;

XIll. Recibir, y en su caso requerir la presentacion de avisos, solicitudes,
declaraciones, datos y demas documentos autorizados en materia del Padron
de Contribuyentes del estado, asi como en materia del Registro Federal de
Contribuyentes en la aplicacion del Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal, cuando los obligados no lo hagan en los plazos
respectivos; tramitar y resolver las solicitudes de aclaraciones que presenten los
contribuyentes en esta materia y requerir la rectificacion de errores u omisiones
contenidos en los citados documentos;

XIV. Requerir a los obligados a presentar declaraciones, para que lleven a cabo
su inscripcion en el Padron de Contribuyentes del Estado;

XV. Programar, coordinar, establecer, vigilar y evaluar las actividades de las
oficinas recaudadoras;

XVI. Substanciar el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer
efectivas las multas impuestas por las autoridades administrativas del orden
estatal y federal, las impuestas por autoridades judiciales; asi como los créditos
fiscales estatales y federales coordinados a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, incluyendo el embargo de cuentas
bancarias, inversiones, bienes muebles, inmuebles o negociaciones, a nombre
de los contribuyentes deudores y responsables solidarios; supervisar y ejecutar
cada una de sus etapas, hacer efectivas las garantias constituidas para
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asegurar el interés fiscal y realizar el cobro coactivo respecto de cantidades
devueltas en exceso o de forma indebida;

XVII. Analizar y resolver en el ambito de su competencia, previo acuerdo con la
persona titular de la Subsecretaria de Ingresos, sobre la aplicacion de
exenciones de impuestos, solicitudes de condonacién de multas, recargos y el
otorgamiento de subsidios y estimulos fiscales de conformidad con la
Normativa;

XVIII. Vigilar que los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados
en materia de contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios, cumplan con
la obligacion de presentar declaraciones, asi como solicitar a dichas personas y
a terceros con ellos relacionados, los datos, informes o documentos para
aclarar la informacion asentada en las declaraciones de pago provisional y
definitivas del ejercicio y complementarias;

XIX. Ejercer en materia de recaudacion, las atribuciones derivadas de los
Convenios de Colaboracién Administrativa celebrados con la Federaciéon y los
Municipios; asi como acodar y suscribir los programas de trabajo que deriven
de los citados convenios;

XX. Recibir billetes de depésito y sus endosos o cualquier otro titulo de crédito
gue se haya emitido con motivo de la ejecucién de garantias de naturaleza
fiscal o no fiscal, que otorguen la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, la
Administracion Publica Estatal o Federal; asi como los provenientes de garantia
constituida en juicio o de cualquier otra indole que deba percibir el Gobierno del
Estado, por cuenta propia o ajena; exigiendo, aceptando o rechazando y, en su
caso, cancelando segun proceda las garantias para asegurar el interés fiscal,
asi como sus ampliaciones cuando la garantia ofrecida sea insuficiente para
satisfacer el interés fiscal, disminuciones o sustituciones;

XXI. Ordenar la ampliacion de embargo de bienes del contribuyente o
responsable solidario cuando se estime que los bienes embargados son
insuficientes para cubrir los créditos fiscales;

XXII. Determinar los honorarios del depositario interventor de negociaciones 0
del administrador de bienes raices, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes;

XXIII. Requerir, cobrar, hacer efectivas o exigibles las fianzas otorgadas a favor
del fisco estatal, del Poder Ejecutivo Estatal, de alguna de sus Secretarias o
Dependencias o, especificamente, de alguna de sus Unidades Administrativas
Yy, en su caso, de organismos auxiliares; también podra en el caso de las
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Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

otorgadas a favor de los Poderes Legislativo y Judicial que sean enviadas en
vias de colaboracion administrativa para su recuperacion;

XXIV. Solicitar informacion y documentacion certificada, asi como constancias
de hechos a las autoridades judiciales o administrativas, que sirvan de
evidencia en el procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer exigible
un crédito fiscal;

XXV. Solicitar la intervencion de las autoridades federales, estatales,
municipales u otra fuerza publica, para que sus corporaciones de seguridad
publica apoyen en la practica de diligencias de requerimiento de pago,
embargo, ampliaciones de embargo, remociones de depositarios e
intervenciones realizadas por las personas servidoras publicas adscritas a la
Unidad Administrativa a su cargo, en caso de oposicion o resistencia por parte
de los contribuyentes, de conformidad con la Normativa y, en general, todos
aquellos actos tendientes a hacer efectivo un crédito fiscal o de cualquier otro
ingreso que tenga derecho a recibir el Estado;

XXVI. Ordenar la suspension de eventos consistentes en diversiones y
espectaculos publicos, cuando los organizadores, patrocinadores, promotores o
responsables solidarios y deméas sujetos obligados, en términos de la Ley
General de Hacienda, no cumplan con las obligaciones que la misma les
impone;

XXVII. Restringir temporalmente, cancelar, revocar o dejar sin efectos, cualquier
mecanismo de identificacion o autenticacion electronica de conformidad con las
disposiciones fiscales aplicables en materia estatal y federal, en ejercicio de las
facultades provenientes de los Convenios de Colaboracién Administrativa
celebrados con la Federacion;

XXVIII. Solicitar la restriccibn temporal, cancelacion, revocacién o dejar sin
efectos, los certificados de sello digital de conformidad con las disposiciones
fiscales aplicables en materia estatal y federal, en ejercicio de las facultades
provenientes de los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal con la Federacion;

XXIX.Expedir la documentacion relativa al pago de contribuciones que tiene
derecho a percibir el Estado;

XXX. Realizar a més tardar al dia habil siguiente los depdsitos de lo recaudado
en las cuentas bancarias que establezca la Tesoreria General;

XXXI. Recuperar la cartera vencida controlada, con motivo de sus funciones;
XXXII. Suscribir los documentos de identificacion de las personas notificadoras
0 ejecutoras fiscales, verificadoras, interventoras fiscales, interventores con
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