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Al margen superior un Escudo del Estado de Morelos que dice: “Tierra vy
Libertad”.- La tierra volverd a quienes la trabajan con sus manos.- 2018-2024, y un
logotipo que dice: Morelos Anfitrion del Mundo Gobierno del Estado 2018-2024.

JOSE ALEJANDRO JESUS VILLARREAL GASCA, SECRETARIO DE HACIENDA
DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN
LOS ARTICULOS 8, 9, FRACCION Ill, 13, FRACCIONES VI, XIX Y XXIV Y 23 DE
LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS: 1, 11 Y 12, FRACCION LI DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SECRETARIA DE HACIENDA; ASi COMO EL ARTICULO 22 Y
LA DISPOSICION TERCERA TRANSITORIA DEL CODIGO DE ETICA Y
REGLAS DE INTEGRIDAD A LAS QUE DEBEN SUJETARSE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL; Y CON BASE EN LO
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

El ejercicio de la funcion publica debe apegarse a lo establecido en los principios
definidos por el articulo 109, fraccion Ill de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, con la finalidad de regir el comportamiento ético de los
servidores publicos, en el ejercicio de sus atribuciones y funciones y con ello
fortalecer a las instituciones publicas, logrando responder asi a las necesidades de
la sociedad morelense y prevenir posibles conflictos de interés y actos de
corrupcion.

En el marco de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, con fecha ocho de
febrero de 2019, se publicd en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero
5674, el Codigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben de sujetarse los
Servidores Publicos de la Administracion Publica Estatal, con el objeto de emitir y
dar a conocer los principios, valores y reglas de integridad que deben regir el
quehacer de los servidores publicos en el ejercicio de sus funciones.
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El articulo 22 del Codigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse
los Servidores Publicos de la Administracion Publica Estatal, establece la
obligacion para las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal de emitir un Codigo de Conducta, con el objeto de especificar de
manera puntual y concreta la forma en que los servidores publicos aplicaran los
principios, valores y reglas de integridad contenidos en dicho ordenamiento.

Con base en lo anterior, la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, elabora el presente Cédigo de
Conducta dirigido a los servidores publicos que se encuentran adscritos a dicha
Secretaria; lo anterior, con el objeto de orientarlos y darles certeza sobre el
comportamiento ético al que deben sujetarse en el desempefio de sus funciones o
actividades asignadas.

Entre los principales objetivos, la presente administracién contempla la realizacion
de acciones concretas que permitan un adecuado ejercicio de la funcién publica
por parte de los servidores publicos y con ello evitar acciones u omisiones que
pudieran constituir actos de corrupcion.

En ese sentido, el presente CAdigo se relaciona con el Plan Estatal de Desarrollo
2019-2024, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5697, de
fecha 16 de abril de 2019, el cual establece en su eje rector numero 5,
denominado “Modernidad para los Morelenses”, como objetivo estratégico
promover la disminucion de faltas, irregularidades administrativas y actos de
corrupcion cometidos por servidores publicos y, en su caso, la imposicion de
sanciones administrativas o penales a los responsables, estableciendo controles y
medidas preventivas que promuevan el cumplimiento de las disposiciones legales
y administrativas.

De esta manera, el presente Codigo de Conducta ha de guiar los estandares de
comportamiento y actuacion del personal de la Secretaria de Hacienda, partiendo
de la base de los principios rectores, valores y reglas de integridad contenidos en
el multicitado Codigo de Etica y adicionando aquellos que esta Secretaria
considera necesarios para el adecuado ejercicio de la funcion publica.
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Por lo expuesto tengo a bien expedir el siguiente:
CODIGO DE CONDUCTA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Codigo de Conducta son de
observancia obligatoria para todos los servidores publicos adscritos a la Secretaria
de Hacienda del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Morelos.

Corresponde al Comité de Etica de la Secretaria de Hacienda, fomentar y vigilar el
cumplimiento del presente Cdédigo de Conducta, asi como resolver cualquier
conflicto o interpretacion que derive del mismo Caodigo.

Articulo 2. El presente Codigo tiene por objeto dirigir la actuacion de los
Servidores Publicos que forman parte de la Secretaria de Hacienda, de
conformidad con los principios rectores consagrados en la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos asi como los valores y reglas de integridad
contenidas en el Codigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse
los Servidores Publicos de la Administracion Publica Estatal, con la finalidad de
evitar posibles actos de corrupcion, impunidad e impulsando la perspectiva de
género.

Articulo 3. Para efectos del presente instrumento, se entiende por:

|. Codigo de Etica, al Cédigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben
sujetarse los Servidores Publicos de la Administracion Publica Estatal,

II. Cddigo de Conducta, al presente instrumento juridico;

ll. Comité, al Comité de Etica de la Secretaria de Hacienda;

IV. Secretario, al Titular de la Secretaria de Hacienda;

V. Personal, a los servidores publicos adscritos a la Secretaria de Hacienda,

VI. Reglamento, al Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda;
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VIl. Reglas, a las Reglas de Integridad establecidas en el Cédigo de Etica que
deberan regir la conducta de los servidores publicos al servicio de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

VIIl. Unidades Administrativas, a cada una de la Unidades Administrativas que
conforman la Secretaria de Hacienda en términos del Reglamento; vy,

IX. Manuales de Organizacion, a los instrumentos normativos aprobados por el
secretario o por las demas autoridades competentes, mediante los cuales se
indican los pasos que deban seguirse para el desarrollo de cada una de las
actividades de las Unidades Administrativas que conforman la Secretaria.

CAPITULO Il
PRINCIPIOS RECTORES

Articulo 4. Los principios rectores que el personal debe cumplir en el desempefio
de su empleo, cargo o comisién son:

I. Legalidad;

Il. Honradez;

lll. Lealtad;

IV. Imparcialidad,;

V. Eficiencia;

VI. Economia,;

VII. Disciplina;

VIII. Profesionalismo;

IX. Objetividad;

X. Transparencia;

Xl. Rendicion de cuentas;
XIl. Competencia por mérito;
XIlIl. Eficacia;

XIV. Integridad; vy,

XV. Equidad.

Se entendera por cada uno de los principios rectores antes citados lo que al efecto
sefiale el articulo 4 del Codigo de Etica.
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CAPITULO Il
VALORES

Articulo 5. Los valores que el personal, debera cumplir en el desempefio de su
empleo, cargo o comision, son los siguientes:

I. Cooperacion;

[I. Entorno Cultural y Ecoldgico;

[ll. Equidad de Género;

IV. lgualdad y no discriminacion;

V. Interés Publico;

VI. Liderazgo;

VIl. Respeto; y,

VIII. Respeto a los Derechos Humanos.

CAPITULO IV
REGLAS DE INTEGRIDAD

Articulo 6. Ademas de las Reglas de Integridad contempladas en el Cédigo de
Etica, el personal de la Secretaria de Hacienda observara las reglas establecidas
en el presente Codigo de Conducta.

Articulo 7. Para salvaguardar los principios y valores que rigen el ejercicio de la
funcién publica, todo el personal de la Secretaria de Hacienda, observara las
siguientes Reglas de Integridad:

I. Actuacién publica;

II. Informacién publica;

[ll. Contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;
IV. Programas gubernamentales;

V. Tramites y servicios;

VI. Recursos humanos;

VII. Administracion de bienes muebles e inmuebles;

VIII. Procesos de evaluacion;
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IX. Control interno;

X. Procedimiento administrativo;

XI. Cooperaciéon y desempefio permanente con integridad; vy,
XIl. Comportamiento digno.

Articulo 8. Actuacion Publica: El personal debera conducir su actuacion con
honestidad, legalidad, lealtad, profesionalismo y con una clara orientacion al
interés publico.

Acciones:

[1 El personal conocera, respetard y aplicara las leyes, reglamentos y
normatividad que regule su cargo y promovera una actuacion similar entre sus
compafieros que laboraren en la misma éarea; y,

1 Aplicar las leyes, reglamentos y normatividad sin que para ello se obtenga un
beneficio personal, familiar, o, en su caso, con su aplicacion se afecte a
terceros.

Articulo 9. Informacion Publica: El personal que desempefie un empleo, cargo,
comision, debera conducir su actuacion con base en el principio de rendicién de
cuentas y resguardaran la documentacién e informacion gubernamental que
tengan bajo su responsabilidad.

Acciones:

1 El personal cuidara la informacién que se encuentre bajo su resguardo,
evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o indebida utilizacion;

[1 Cuidara que no se proporcione de forma indebida documentacion e
informacion confidencial o reservada,;

[1 Se asegurara de brindar una atencion agil y expedita a las solicitudes que
realicen en materia de acceso a la informacion publica; vy,

[1 Realizara una busqueda minuciosa en los expedientes y archivos
institucionales correspondientes para la localizacién de la informacién solicitada.

7de14
Aprobacion 2019/08/02
Publicacion 2020/01/01
Vigencia 2020/01/02
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 5770 “Tierra y Libertad”




Cadigo de Conducta de la Secretaria de Hacienda

(15-No) - NVIVEY

—— Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
MORELOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
Articulo 10. Contrataciones Publicas, Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones: Los servidores publicos que con motivo de su empleo participen en
estas diligencias, deben conducirse con imparcialidad, legalidad y rendicién de
cuentas.
Acciones:
[1 El personal garantizara condiciones de equidad entre los competidores;
[ Se abstendra de favorecer a los licitantes que no cumplan con los requisitos
establecidos para que se lleve a cabo la licitacion, asegurando la imparcialidad
en el proceso de seleccion; y,
] Se abstendra de recibir beneficios en el trato con proveedores.
Articulo 11. Programas Gubernamentales: El personal que, con motivo de su
empleo, cargo, o comisién, participe en el otorgamiento y operacién de subsidios y
apoyos de programas gubernamentales, deberé garantizar que la entrega de estos
beneficios se apegue a los principios de obijetividad, legalidad, imparcialidad y
rendicion de cuentas.
Acciones:
(1 Transferir a las diferentes Secretarias, Dependencias y Entidades los
recursos financieros y materiales, en su caso, con motivo de la ejecucion de
programas gubernamentales.
Articulo 12. Tramites y Servicios: El personal debera atender a los usuarios y
dirigirse a ellos de forma respetuosa, amable, eficiente, oportuna, responsable e
imparcial.
Acciones:
1 El personal debera atender y orientar de manera respetuosa, con eficiencia y
cortesia a los ciudadanos que soliciten tramites y servicios;
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1 Debera evitar actitudes de prepotencia, insensibilidad y cualquier trato
discriminatorio atendiendo a razones de género, edad, preferencia sexual,
origen étnico, credo, religion, preferencia politica, condicidbn socioeconémica,
nivel educativo o cualquier otro que suponga una segregacion;

[ Debera practicar la empatia con aquellos ciudadanos que requieran atencion
especializada de acuerdo a sus necesidades particulares; vy,

[1 Informar a los ciudadanos acerca de la situacién que guarda su tramite o
peticion.

Articulo 13. Recursos Humanos: El personal debera apegarse a los principios de
objetividad, legalidad, imparcialidad y rendicion de cuentas.

Acciones

[ Los servidores publicos deberan realizar una asignacion adecuada justa e
imparcial de los recursos humanos, materiales y financieros, que conlleve a una
eficiencia en el trabajo y prevea los principios de productividad, eficiencia y
ahorro;

[1 Se garantizara el acceso a la funcién publica de conformidad con la igualdad
de oportunidades y con base en el mérito de cada servidor publico; y,

[1 Deberan excusarse de conocer asuntos que puedan implicar algun conflicto
de interés.

Articulo 14. Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles: El personal que
participe en procedimientos de baja, enajenacion, transferencia o destruccion de
bienes debera realizara el manejo de dichos bienes con eficiencia, transparencia y
honradez para satisfacer el fin para el que estan destinados.

Acciones:

[1 Se debera evitar la baja de bienes muebles e inmuebles cuando éstos sigan

siendo utiles;
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[1 Se abstendran de intervenir o influir en las decisiones de los servidores
publicos para beneficiar a determinados participantes en los procedimientos de
enajenacion de bienes; y,

[ Observar en todo momento la normatividad aplicable para desarrollar los
procesos de enajenacion de bienes.

Articulo 15. Procesos de Evaluacion: El personal que, con motivo de su empleo,
cargo, 0 comision, participe en procesos de evaluacién, se apegaran en todo
momento a los principios de legalidad, objetividad, imparcialidad y rendicion de
cuentas.

Acciones:

[1 Los servidores publicos se abstendran de alterar los registros de los
resultados de las evaluaciones que cualquier instancia interna o externa
practique; vy,

[1 Atenderan las recomendaciones formuladas derivadas de la evaluacion de
cualquier instancia interna o externa.

Articulo 16. Control Interno: Las personas que participen en materia de Control
Interno deberan apegarse a los principios de legalidad, imparcialidad y rendicion
de cuentas.

Acciones:

[ El personal debera salvaguardar los documentos e informacion que deban
conservarse por su relevancia;

[ Establecera estandares o protocolos de actuacion para aquellos tramites de
atencion directa al publico; vy,

[1 Adoptar practicas que coadyuven con la mejora continua en la operacion,
procesos y calidad de tramites y servicios.

Articulo 17. Procedimiento Administrativo: El personal que en el ejercicio de su
empleo, cargo o comisién, participe en procedimientos administrativos, deben
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fomentar una cultura de denuncia, respetando las formalidades esenciales del
procedimiento y la garantia de audiencia conforme al principio de legalidad.

Acciones:

[1 Los servidores publicos en el ejercicio de sus funciones, deberan observar en
todo momento lo establecido en la normatividad aplicable; vy,

1 Deberan respetar los derechos de seguridad juridica a las que tienen derecho
las partes.

Articulo 18. Cooperacion y Desempefio Permanente con Integridad: El personal
debera conducir su actuacién con integridad, con estricto apego a la equidad de
género, igualdad, equidad, no discriminacion, comportamiento digno, ética y
respeto, propiciando el trabajo en equipo.

Acciones:

[ Se debera fomentar un sano ambiente laboral basado en el respeto mutuo,
evitando el hostigamiento, acoso o intimidaciones entre los compaferos de
cualquier nivel jerarquico;

[1 Coadyuvar en el fomento del trabajo en equipo, cooperacién e integridad para
el buen ejercicio de las funciones;

[ Evitar cualquier trato discriminatorio entre el personal; vy,

[1 Conducirse con un trato cordial entre los comparfieros, que permita un
adecuado trabajo en equipo y la vocacion de servicio.

Articulo 19. Comportamiento Digno: El personal que desempefie un empleo,
cargo, o comision, debe conducir su actuacién de forma digna y respetuosa sin
proferir expresiones, adoptar comportamientos, usar lenguaje o realizar acciones
de hostigamiento o acoso sexual, hacia las personas con las que tiene o guarda
relacion en la funcion puablica y la ciudadania en general.

Acciones:
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1 El personal se debera abstener de dirigirse a través de insultos,
humillaciones, palabras altisonantes, burlas, piropos y bromas a sus
comparieros de trabajo y a los ciudadanos en general;

[0 Se prohibe estrictamente el contacto fisico que produzca senales
sexualmente sugerentes; y,

[ Abstenerse de difundir cualquier tipo de informacién personal o laboral de sus
comparieros de trabajo.

CAPITULO V
VIGILANCIA Y CUMPLIMIENTO

Articulo 20. Para la vigilancia del Codigo de Etica y del Codigo de Conducta, se
establece el Comité de Etica de la Secretaria de Hacienda, mismo que estara
integrado de la siguiente forma:

I. La persona Titular de la Secretaria, quien fungira como Presidente;

II. La persona Titular de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo; quien
fungird como Secretario Técnico;

lll. La persona Titular de la Procuraduria Fiscal, quien fungird como Vocal;

IV. En su caso, el superior jerarquico de la persona servidora publica sefalada
como responsable; vy,

V. El Titular del Organo Interno de Control.

Los integrantes contaran con voz y voto, en caso de empate el presidente tendra
el voto de calidad.

Articulo 21. El Comité tendra como principales las siguientes funciones, mas las
que consideren los integrantes del Comité mediante los lineamientos que rigen
dicho Organo Interno de Control:

I. El funcionamiento y las Sesiones del Comité, se desarrollaran en términos de
lo dispuesto en el Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la
Celebracion de Sesiones de los Distintos Organos Colegiados que Actian vy
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Participan en la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos;

Il. Realizar acciones para promover el Cédigo de Etica y Cédigo de Conducta,
al interior de las Unidades Administrativas; Y,

lll. Analizar los asuntos de los que se desprenda alguna presunta accion u
omision por parte de algun servidor publico en contra de los principios rectores
establecidos en el Codigo de Etica y en el Codigo de Conducta y, en su caso,
emitir recomendaciones.

Articulo 22. En caso de inobservancia del presente Cédigo, cuando la infraccion
pudiera ser concomitantemente constitutiva de responsabilidad administrativa,
penal, civil o laboral, se procedera en términos de la normativa aplicable, tal como
lo establece el articulo 27 del Cédigo de Etica.

Articulo 23. Sin perjuicio del acatamiento del presente Codigo de Conducta, en el
desarrollo de sus funciones el personal deberd cumplir lo previsto por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos el
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y la deméas normativa aplicable.

Articulo 24. El presente Cédigo de conducta no sustituye en forma alguna el cabal
cumplimiento de la normativa en materia de responsabilidades administrativas.

CAPITULO VI
DIFUSION DEL PRESENTE CODIGO

Articulo 25. La Secretaria debera publicar el presente Cédigo de Conducta en su
portal institucional de internet, asi como en los medios que estime convenientes,
asi mismo deberd realizar la difusion correspondiente al interior de la Secretaria
de Hacienda, asegurando que cada uno de los servidores publicos tenga pleno
conocimiento del Cédigo de Conducta.
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Articulo 26. La Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Secretaria debe
dar a conocer a todo el personal, la existencia y contenido del presente Codigo de
Conducta, asimismo verificar la suscripcion de la Carta Compromiso prevista en el
Cédigo de Etica, a efecto de que conste en el expediente personal de los
Servidores Publicos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA. El presente Codigo de Conducta entrard en vigor a partir del dia

siguiente de su publicacién, en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de
difusion del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias o administrativas
de igual o menor rango que se opongan al presente Cédigo.

Dado en la Ciudad de Cuernavaca, Morelos a los dos dias del mes de agosto del
afio dos mil diecinueve.

JOSE ALEJANDRO JESUS VILLARREAL GASCA
SECRETARIO DE HACIENDA

RUBRICA.
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