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ACUERDO POR EL CUAL SE AUTORIZAN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
EJECUCION DEL GASTO PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO 2016, DEL
MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS.

TITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO

ARTICULO 1.- El objeto del presente Acuerdo es determinar las reglas y criterios
a que deberan sujetarse todos los servidores publicos del Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos, a los cuales se asignen recursos publicos; por lo que su
comprobacién estara sujeta a lo que sefale el presente instrumento y en caso de
duda, ausencia o discrepancia, a las determinaciones que en especifico disponga
la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 2.- Los presentes Lineamientos regulan las erogaciones que
corresponden a las cuentas de las partidas presupuestales, contenidos en el
Presupuesto de Egresos del Municipio de Xochitepec, Morelos, para el ejercicio
2016 y sus adecuaciones, que solo de manera enunciativa y no limitativa se
indican a continuacion:

a) Servicios Personales

b) Materiales y Suministros

c) Servicios Generales

d) Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.
e) Bienes muebles, inmuebles e intangibles

f) Inversion Publica

g) ADEFAS

ARTICULO 3.- El ejercicio del Gasto Publico por parte de las dependencias y
entidades, para dar el cumplimiento a los objetivos y metas de los programas
contenidos en sus presupuestos autorizados, se rigen por los principios de:
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I. Anualidad.- El ejercicio del Presupuesto se inicia el 1 de enero del 2016 y
termina el 31 de diciembre del 2016, salvo cuando opere la reconduccién del
Presupuesto;

II. Disponibilidad Presupuestaria.- Para efectuar cualquier erogacion con cargo
al presupuesto autorizado, las dependencias y entidades deberan contar con
saldo disponible en la partida de gasto especifica;

Ill. No Retroactividad.- Al contraer compromisos de pago las dependencias y
entidades, y unidades administrativas del gasto deberan observar que estos no
impliquen obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban, salvo el caso
de Servicios Personales; y Adeudos de Ejercicios Fiscales anteriores de
registrados en tiempo y forma, y

IV. Pago.- Los pagos que realicen las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas del gasto se efectuaran en su totalidad una vez que los bienes y
servicios respectivamente se hubiesen recibido a su entera satisfaccion, o en
todo caso existe un contrato y/o convenio que avale lo contrario. Respecto a la
inversién publica, se estara a lo dispuesto en las presentes reglas.

En el ejercicio de sus presupuestos, los titulares de las dependencias, y los
directores encargados o sus equivalentes en las entidades o unidades del gasto, o
quien solicite o ejerza el gasto, seran directamente responsables de que cumplan
las disposiciones legales aplicables en materia de Gasto Publico.

Los comprobantes de gastos que respaldan conjunta o separadamente las
erogaciones realizadas en la cuenta publica, son: facturas, notas de venta, notas
de remisién, notas de consumo, comprobantes de estacionamiento, vales de caja,
vales de consumo, recibos de honorarios, recibos de arrendamiento, recibos
simples emitidos por la Tesoreria Municipal, contratos, convenios, listas de raya,
recibos de némina, recibos de compensacion, recibos de honorarios asimilables a
salarios, bitAcoras de gasolina, recibos de taxis, recibos buenos por, estimaciones,
requisiciones, independientemente de las disponibilidad presupuestal.

Asi mismo, tratandose de facturas, recibos de honorarios y recibos de
arrendamiento deberan reunir los requisitos fiscales establecidos en los articulos
29y 29?3, del Cddigo Fiscal de la Federacion.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

ARTICULO 4°.- Tratandose de Gastos por concepto de:

a) Sueldos

b) Salarios

c) Dietas

d) Compensaciones ordinarias

e) Compensaciones extraordinarias

f) Aguinaldos

g) Evaluacion del desemperio

h) Gratificaciones por servicio en horas extraordinarias

i) Estimulos al personal

j) Primas vacacionales

k) Primas de antigliedad

[) Honorarios asimilables a salarios

m) Honorarios profesionales

n) Remuneracion a trabajadores eventuales

0) Indemnizaciones

p) Liguidaciones por terminacién voluntaria de la relacidén contractual,
g) Finiquitos laborales

r) Convenios para dar por terminada la relacion laboral de mutuo acuerdo.
s) Pensiones

t) Prestaciones contractuales, pago de estimulos y préstamos econémicos a los
servidores publicos.

Deberan ser comprobados preferentemente con recibos de nédmina que retnan los
requisitos del Art. 99, de la Ley de ISR o mediante recibo o listado de ndmina de
pago, lista de raya, recibos simples de honorarios asimilables a salarios o
cualquier documento analogo.

En caso de carecer de estos documentos, se podra realizar con recibo que expida
la Tesoreria Municipal, anexando un oficio dirigido a la Tesoreria Municipal en el
cual indique el motivo del pago, monto y beneficiario, pudiendo realizar el oficio
solo el Presidente, Secretario Municipal y/o Director de Administracion.
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Asi mismo se deberé efectuar el pago de remuneraciones al personal mediante
tres formas:

|. Pago a través de cheque nominativo;
[I. Nomina electronica a través de tarjeta de débito, y
lll. Pago en efectivo.

Las remuneraciones de los trabajadores de ndémina de las Unidades
Administrativas y Operativas se apegaran estrictamente a los niveles y categorias
establecidos en los tabuladores de sueldos autorizados, en lo que corresponde a
los pagos por concepto de honorarios profesionales o asimilables a salarios sus
emolumentos seran los que se determinen en los contratos respectivos, si no
existiera contrato se entenderd que se esta pagando lo que se convino
mutuamente de manera informal y este sera la cantidad que este plasmada en el
recibo.

Para el cobro de sueldos y demas emolumentos, de no poder asistir
personalmente el titular, podra hacerlo a través de interpdsita persona a quien
debera expedir carta poder firmada por el poderdante, ante la presencia de dos
testigos; de los cuales invariablemente deberan de entregar copia de Credencial
de Elector de las 4 personas que firman en dicha carta; con excepciéon de los
préstamos que soliciten, en los que invariablemente debera comparecer el
trabajador.

ARTICULO 5.- Tratandose de gastos por concepto de:

a) Retribuciones por servicio social
b) Pago de remuneraciones, apoyos y/o estimulos econémicos

Podran ser comprobados mediante recibos de caja simple de la Tesoreria
Municipal, dichos recibos deberan estar firmados de recibido por el beneficiario
respectivo, y preferentemente solicitar por escrito al Presidente Municipal, asi
como agradecerle al Presidente Municipal el apoyo obtenido, con una copia de su
Identificacion Oficial y/o credencial de estudiante si en este caso no fuera mayor
de edad.

Aprobacion 2016/01/19
Publicacion 2016/08/10
Expidi6é Ayuntamiento Constitucional de Xochitepec, Morelos

Periddico Oficial 5421 “Tierra y Libertad”

5de 19




Acuerdo por el Cual se Autorizan los Lineamientos para la Ejecucién del Gasto Presupuestal del ejercicio 2016 del Municipio de Xochitepec, Morelos

A5 E
5 2
ﬁM SV
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.

De no poder asistir personalmente el titular del derecho de cobro, podra hacerlo a
través de interpésita persona a quien debera expedir o acreditar mediante carta
poder firmada por el mismo y dos testigos e invariablemente deberan de entregar
copia de Credencial de Elector de las 4 personas que firman en dicha carta;

Para cualquier tramite de pago debera presentar copia de una IDENTIFICACION
OFICIAL.

ARTICULO 6.- De los gastos por concepto de:

a) Servicios médicos;
b) Hospitalarios, y
c) Medicamentos.

Se comprobaran preferentemente a través de recibos de honorarios y/o factura de
acuerdo al art. 29 y 29 A, del Cdédigo Fiscal de la Federacion. De no contar con
estos documentos, se podra comprobar con recibo de caja simple que expida la
Tesoreria siempre y cuando no excedan del importe de $20,000.00 (Veinte Mil
Pesos 00/100 M.N.) firmando de recibido por el beneficiario respectivo y anexando
comprobacion que avale el servicio erogado, asi mismo si rebasara esta cantidad
y hasta $100,000.00 (Cien Mil Pesos 00/100 M.N.), si no existiera factura y/o
recibo de honorarios, solicitara por escrito al Presidente Municipal y/o Tesorero
Municipal la autorizacién del pago de dicho servicio para que pueda ser pagada
con recibo de caja simple de la Tesoreria; asi mismo El Tesorero y/o Presidente
Municipal dara respuesta por escrito del monto a pagar por este medio.

ARTICULO 7.- Los gastos por concepto de aportaciones para seguridad social, y
aportaciones para seguros se comprobaran a través del documento que expida
para tal efecto la Institucion correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LOS MATERIALES Y SUMINISTROS

ARTICULO 8.- Los materiales y suministros se comprobaran preferentemente con
factura que reuna los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A, del
Caodigo Fiscal de la Federacion.
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Cuando la compra no rebase el monto de $1°000,000.00 (Un millén de pesos
00/100 m.n.), se autoriza la compra por asignacion directa; si rebasara $
1’000,000.00 (Un millbn de pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de
$1’500,000.00 (Un Millén Quinientos Mil Pesos 00/100 m.n.), se debera cotizar
cuando menos con 2 proveedores; si rebasara del monto de 1°500,000.00 (Un
millén quinientos mil pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $2’000,000.00
(Dos millones de pesos 00/100 m.n.) se debera invitar cuando menos a 3
proveedores con cotizaciones; y si rebasara el monto de $2'000,000.00 (Dos
Millones de pesos 00/100 m.n.) se debera licitar la compra.

Cuando los proveedores sean personas fisicas sin actividad comercial formal o
establecimientos  no registrados, las adquisiciones de bienes o0 servicios
realizadas con ellos, podran ser comprobadas con notas de venta o recibos de
caja simple de la Tesoreria Municipal, en el cual se anexara un escrito dirigido
hacia Tesoreria para que libere el pago al proveedor Persona Fisica beneficiario
de la compra sefalando beneficiario/compra de material/monto y para qué area se
realiza dicha compra, este escrito solo lo realizara el Presidente Municipal,
Secretario Municipal, y/o Director de Administracion anexando siempre
Identificacion Oficial del beneficiario.

Si rebasaran las cantidades siguientes en cada uno de los conceptos que a
continuacion se mencionan, se tendra que realizar obligatoriamente un contrato de
la compra realizada y/o a realizar; firmado de recibido el beneficiario respectivo.

1) Tratandose de los gastos de:
a) Combustible y lubricantes por $2,500.00 (Dos Mil Quinientos Pesos
00/100 M.N.) por nota.
b) Articulos deportivos siempre y cuando no excedan de $30,000.00 (Treinta
Mil Pesos 00/100 M.N.) por compra.
c) Articulos de limpieza y aseo hasta por un monto de $10,000.00 (Diez Mil
Pesos 00/100 M.N.) por compra.
d) EI consumo de gastos menores de oficina, como refrescos, agua
embotellada, café, azlcar, galletas, vasos, platos desechables, duplicado de
llaves, reparacion de aire acondicionado y otros andalogos, podran ser
comprobados con tickets de compra, notas de venta, notas de remisién,
hasta $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100 M.N.) por compra.
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e) Papeleria y articulos de oficina hasta $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100
M.N.) por compra.

f) Engargolados, sobres, rollos fotogréaficos y revelados, hasta por un importe de
$3,000.00 (Tres Mil Pesos 00/100 M.N.) por compra

g) Pasto, arboles, plantas, fertilizantes, escobas para el servicio de limpia,
agroquimicos, etc. Hasta por $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100 M.N.) por
compra.

h) Consumo de alimentos, hasta por un importe de $20,000.00 (Veinte Mil
Pesos 00/100 M.N.) por evento.

Los pagos por compra de materiales con factura serdn pagados
preferentemente:

a) POR TRANSFERENCIA BANCARIA.- A la cuenta del proveedor el cual
deberd mandar a Tesoreria en forma escrita, por e-mail o fisicamente la
caratula del estado de cuenta en donde aparece la clave interbancaria y el
nombre del beneficiario de la cuenta.

b) POR CHEQUE.- Siempre a nombre del proveedor de la compra y/o servicio y
lo recibira con copia de ldentificacién Oficial el mismo proveedor, administrador,
representante legal y/o el que autoriza por medio de una carta poder dirigida al
municipio para su conocimiento anexando cada una de las ldentificaciones
Oficiales de las personas firmantes.

c) EFECTIVO.- Siempre y cuando lo autorice el Tesorero Municipal y el
beneficiario deberd poner una leyenda en su copia de Identificacion Oficial la
cual dira “Recibi el pago en efectivo” mencionando siempre el numero de la
factura y/o recibo, nombre completo, fecha, firma”.

En el caso de las personas fisicas del segundo péarrafo del art. 8 siempre seran
pagos en efectivo, firma en recibo de caja correspondiente, mencionando la
cantidad y, concepto de la compra.

Los reembolsos por este tipo de compras se realizaran de la siguiente manera:

1. Escrito dirigido al Director de Egresos, Tesorero Municipal y/o Director de
Administracion a cargo;

2. Preferentemente explicando el motivo del reembolso y/o gasto efectuado por el
cual se solicita el reembolso;
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3. Anexar las facturas a reembolsar, con la debida verificacion ante el SAT de la
misma;

4. Copia de Identificacion Oficial de la persona que recibird el dinero en efectivo
del reembolso;

5. Firmar de recibido la cantidad del reembolso obtenido, y

6. Si no hay factura que avale su reembolso, indicara en el oficio el motivo de la
compra y por el cual no anexa la factura, por lo cual firmara un recibo de Tesoreria
hasta por un monto de $ 5,000.00 (Cinco Mil pesos 00/100 M.N.).

CAPITULO CUARTO
DE LOS SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 9.- Los Servicios Generales se comprobaran de la siguiente manera:
Preferentemente con factura que reuna los requisitos fiscales sefialados en los
articulos 29 y 29-A, del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cuando el Servicio no rebase el monto de $1'000,000.00 (Un millén de pesos
00/100 m.n.), se autoriza por asignacion directa; si rebasara $1°000,000.00 (Un
millén de pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $1’500,000.00 (Un Millén
Quinientos Mil Pesos 00/100 m.n.), se debera cotizar cuando menos con 2
proveedores; si rebasara del monto de 1°500,000.00 (Un millén quinientos mil
pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $2°000,000.00 (Dos millones de
pesos 00/100 m.n.) se deberd invitar cuando menos a 3 proveedores con
cotizaciones; y si rebasara el monto de $2’000,000.00 (Dos Millones de pesos
00/100 m.n.) se debera licitar el Servicio.

Cuando los proveedores sean personas fisicas sin actividad comercial formal o
establecimientos no registrados los servicios realizados podran ser comprobadas
con notas de venta o recibo de caja simple expedido por la Tesoreria Municipal, en
el cual se anexara un escrito dirigido hacia Tesoreria para que libere el pago al
proveedor Persona Fisica beneficiario del Servicio; sefialando
beneficiario/concepto del servicio/monto y para qué area se realiza dicha servicio,
este escrito solo lo realizara el Presidente Municipal, Secretario Municipal, y/o
Director de Administracion anexando siempre Identificacién Oficial del beneficiario
y se pagaran cuando no exceda el monto que a continuacion se desglosan por
cada uno de los conceptos sefialados:
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1.

Para los conceptos de gasto de arrendamiento de:

a) Arrendamiento de edificio y locales.

b) Terrenos

c) Maquinaria y equipo.

d) Equipo de cdmputo.

e) Vehiculos.

f) Mobiliario y equipo.

g) Arrendamientos especiales, aquellos que no estdn comprendidos en los
inicios anteriores.

Siempre y cuando no excedan el monto de $50,000.00 (Cincuenta Mil Pesos
00/100 M.N.) por evento.

Si lo rebasaran y hasta un monto de $150,000.00 (Ciento Cincuenta Mil
Pesos 00/100 M.N.), sera necesario un contrato de servicios junto con el
recibo de caja simple de Tesoreria.

. Para los gastos por concepto de:

a) Propaganda y publicidad.

b) Impresiones

c) Publicaciones oficiales

d) Espectaculos culturales

e) Gastos de difusion

f) Rotulaciones

g) Adquisicion de periodicos

h) Revistas y libros.

Siempre y cuando no excedan el monto de $60,000.00 (Sesenta Mil Pesos
00/100 M.N.) por evento.

Si lo rebasaran y hasta un monto de $150,000.00 (Ciento Cincuenta Mil
Pesos 00/100 M.N.), serd necesario un contrato de servicios junto con el
recibo de caja simple de Tesoreria firmado por el beneficiario.

. Para los conceptos de:

a) Recepciones oficiales.

b) Congresos.

c) Convenciones

d) Asambleas

e) Juntas o comisiones

f) Exposiciones

g) Ferias y festividades religiosas o tradicionales.
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h) Gastos que realicen los servidores publicos con motivo de atenciones a
terceros.
i) Gastos de representacion.
Siempre que no excedan de $70,000.00 (Setenta Mil Pesos 00/100 M.N.) por
evento.
Si lo rebasaran y hasta un monto de $150,000.00 (Ciento Cincuenta Mil
Pesos 00/100 M.N.), sera necesario un contrato de servicios junto con el
recibo de caja simple de Tesoreria.
En el caso de los miembros del cabildo podran comprobar sus “Gastos de
Representacion” con recibo de caja simple de tesoreria anexando un escrito
dirigido al Tesorero, Director de Egresos, Director de Administracion y/o
Oficial Mayor, solicitando el recurso y en el cual mencionaran que seran
utilizados exclusivamente para dicho concepto.
4. Para los eventos que organice directamente el H. Ayuntamiento por concepto
de:
a) Eventos festivos.
b) Aniversarios.
c) Fiestas tradicionales.
d) Festejos en comunidades del municipio.
e) Renta de espacios.
f) Propaganda.
g) Renta de mobiliario y equipo.
h) Contratacion de equipo de sonido.
i) Conjuntos musicales.
j) Bandas de viento.
k) Corrida de toros.
[) Montadores.
m) Juegos pirotécnicos.
n) Adornos.
Hasta por un monto de $50,000.00 (Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N.) por
evento.
Si lo rebasaran y hasta por un monto de $200,000.00 (Doscientos Mil Pesos
00/100 M.N.), ser& necesario un contrato de servicios junto con el recibo de
caja simple de Tesoreria.
5. Para los conceptos de:
a) Almacenaje.
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b) Embalaje.

c) Desembalaje.

d) Envase.

e) Traslacion y maniobras.

f) Embarque.

g) Desembarque.

h) Incendios.

i) Robos.

j) Demas riegos y contingencias.

k) Gastos de escrituracion.

l) Legalizacion de exhortos notariales.

m) Cartas poder notariales.

n) Registro Publico de la Propiedad.

o) Diligencias judiciales.

p) Membrecias.

q) Afiliaciones.

r) Pago de deducibles.

s) Verificacién anticontaminante.

t) Certificacion de documentos.

u) Derechos de verificacion y multas.

Siempre y cuando no excedan del monto de $40,000.00 (Cuarenta Mil Pesos
00/100 M.N.) por evento.

Si lo rebasaran y hasta por un monto de $150,000.00 (Ciento Cincuenta Mil
Pesos 00/100 M.N.), sera necesario un contrato de servicios junto con el
recibo de caja simple de Tesoreria.

. Para los conceptos de:

a) Mantenimiento y conservacion de equipo de computo.

b) Mantenimiento de maquinaria y equipo.

c) Mantenimiento de inmuebles.

d) Instalaciones.

e) Servicio de lavanderia.

f) Limpieza.

g) Higiene y fumigacion.

Siempre y cuando no exceda del monto de $20,000.00 (Veinte Mil Pesos
00/100 M.N.) por evento.

Aprobacion
Publicacion
Expidi6é
Periddico Oficial
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Si lo rebasaran y hasta por un monto de $200,000.00 (Doscientos Mil Pesos
00/100 M.N.), sera necesario un contrato de servicios junto con el recibo de
caja simple de Tesoreria.

7. Para el concepto de:
a) Pasajes y viaticos.
Siempre y cuando no exceda del monto de $7,500.00 (Siete Mil Quinientos
Pesos 00/100 M.N.) cada uno.

8. Para el concepto de:
a) Servicios de asesoria.
b) Estudios e investigacion.

Que no rebase de $25,000.00 (Veinticinco Mil Pesos 00/100 M.N.), por evento; Si
lo hiciere se deberd realizar un contrato y hasta por $150,000.00 (Ciento
Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N.).

CAPITULO QUINTO
DE LAS TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

ARTICULO 10.- La comprobaciéon del gasto, correspondiente a los conceptos
relativos a la partida presupuestal denominada transferencias, asignaciones,
subsidios y otras ayudas podra acreditarse de conformidad con lo siguiente.

Se otorgaran a:

a) INSTITUCIONES
¢ De beneficencia.
e Sociales no lucrativas.
¢ No gubernamentales.
b) PERSONAS FISICAS.
c) COMITES DE FESTEJOS, ESCUELAS, ETC.
LO CORRESPONDIENTE A:
¢ Becas.
e Subsidios.
¢ Ayudas econdmicas.
e Aportaciones.
e Cooperaciones y apoyos a camparias de vacunacion.
e Apoyos en especie.
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Se realizara mediante el recibo de caja simple de la Tesoreria Municipal si el
apoyo es en efectivo, firmado de recibido del beneficiario respectivo anexando la
solicitud de apoyo o ayuda y carta de agradecimiento; ademas de una copia de
Identificacion Oficial del beneficiario.

Cuando el apoyo sea en especie solo el escrito de peticion, carta de
agradecimiento asi como copia de Identificacion Oficial.

Cuando el Apoyo o Subsidio sea entregado a los organismos descentralizados del
municipio de Xochitepec estos deberan entregar el escrito de Peticion, carta de
agradecimiento y la Copia de identificacion oficial del Director como minimo, asi
como el recibo oficial del Organismo Descentralizado el cual acreditara de manera
monetaria el apoyo otorgado, en caso de que no se expidiera el recibo oficial sera
suficiente con los escritos de peticion y agradecimiento.

Cuando el Apoyo o subsidio sea entregado a un Ayudante Municipal, los escritos
de peticion y agradecimiento preferentemente seran en hojas membretadas de las
Ayudantias, si no fuera asi tendra forzosamente que sellar los escritos con el sello
respectivo de la Ayudantia la cual representa asi como firmar el recibo de caja
simple que expida la TESORERIA, anexando su copia de credencial de elector.

Las solicitudes y cartas de agradecimiento seran dirigidas al Presidente Municipal
y/o miembros del Honorable Cabildo, y siempre seran firmadas por el beneficiario
0 beneficiarios respectivos, cuando al firma no se parezca a la de identificacion
oficial tendra que poner su huella digital.

El recibo de Tesoreria simple que avale un apoyo econdmico a persona fisica y/o
moral tendra que estar firmado por:

¢ El beneficiario, de dicho apoyo

e Por el Presidente Municipal o en ausencia de este por el Secretario del
municipio; siempre y cuando el oficio tanto de peticion y carta de agradecimiento
sea dirigido al Presidente Municipal.

¢ Regidores del municipio, siempre y cuando la solicitud de apoyo y carta de
agradecimiento estén dirigidas hacia su persona.
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¢ Invariablemente por el Tesorero Municipal o en todo caso por el Director de
Egresos en ausencia de este.

CAPITULO SEXTO
DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

ARTICULO 11.- Los bienes muebles, inmuebles e intangibles se comprobaran
preferentemente con:

Factura que reuna los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29, 29-A, del
Cddigo Fiscal de la Federacion,

Cuando la compra no rebase el monto de $1°000,000.00 (Un millén de pesos
00/100 m.n.), se autoriza por asignacion directa; si rebasara $ 1°000,000.00 (Un
millén de pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $1°500,000.00 (Un Millén
Quinientos Mil Pesos 00/100 m.n.), se debera cotizar cuando menos con 2
proveedores; si rebasara del monto de 1'500,000.00 (Un millén quinientos mil
pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $2'000,000.00 (Dos millones de
pesos 00/100 m.n.) se deberd invitar cuando menos a 3 proveedores con
cotizaciones; y si rebasara el monto de $2'000,000.00 (Dos Millones de pesos
00/100 m.n.) se deberd licitar la compra.

La factura debera estéa firmada por el responsable del area que realiza la inversion
del bien, asi mismo antes del pago deberd anexarse el vale de resguardo
respectivo del responsable del bien.

Cuando los proveedores sean personas fisicas sin actividad comercial formal o
establecimiento no registrados, las adquisiciones de bienes muebles, inmuebles e
intangibles realizadas con ellos, podran ser comprobadas con notas de venta o
recibo de caja simple de la Tesoreria Municipal, firmando de recibido el
beneficiario respectivo conforme a lo siguiente:

1. Para la adquisicion de:
a) Mobiliario.
b) Equipo de administracion.
¢) Equipo educacional y recreativo.
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d) Bienes artisticos y culturales.
Hasta por un monto de $ 100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 m.n.)
2. Para los conceptos de adquisiciones de:
a) Vehiculos.
b) Equipo terrestre.
¢) Maquinaria y equipo agropecuario.
d) Maquinaria y equipo industrial.
e) Maquinaria y equipo de construccion.
f) Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.
g) Maquinaria y equipo eléctrico.
h) Equipo de computacion.
i) Maquinaria y equipo de defensa y de seguridad publica.
Hasta por un monto de $ 300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 m.n.)
3. Para el concepto de:
a) Adquisicién de maquinaria y herramientas.
Siempre y cuando no exceda del monto de $15,000.00 (Quince Mil Pesos
00/100 M.N.)
4. Para el concepto de:
a) Adquisicién de equipo e instrumento médico.
Siempre y cuando no exceda del monto de $20,000.00 (Veinte Mil Pesos
00/100 M.N.)
5. Para los conceptos de:
a) Compra de edificios y locales.
b) Terrenos.
c) Adjudicacion.
d) Expropiacion e indemnizacion de inmuebles.

Se realizard mediante la integraciébn y comprobacion de las escrituras, carta
notarial del proceso de escrituracion, contrato privado de compraventa, cesion de
derechos, asi como exhibir el Periddico Oficial, donde se publique la expropiacion
o adjudicacion, con el visto bueno del Presidente Municipal, previa autorizada del
Cabildo.

Si fuese donacion; el acta administrativa si es Dependencia Gubernamental en el
cual se sefale el bien en donacidn, si es Persona fisica o persona moral una carta
de donacion al municipio del bien sefalado.
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Cuando se trate de la adquisicion de bienes usados se comprobaran mediante
contrato de compra venta siempre y cuando no excedan del monto de $90,000.00
(Noventa Mil Pesos 00/100 M.N.) y se anexa la factura si es empresa ya sea
persona fisica o persona moral y copia de la original, si no es asi la factura original
endosada al municipio, Identificacion Oficial de quien vende y copia de
comprobante de domicilio.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA INVERSION PUBLICA

ARTICULO 12.- Las erogaciones por concepto de inversion publica, se
comprobaran preferentemente con:

Factura que reuna los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29, 29-A, del
Caodigo Fiscal de la Federacion,

Cuando la obra no rebase el monto de $1°000,000.00 (Un millén de pesos 00/100
m.n.), se autoriza por asignacion directa; si rebasara $ 1’000,000.00 (Un millén de
pesos 00/100 m.n.) y hasta por un monto de $1°500,000.00 (Un Millén Quinientos
Mil Pesos 00/100 m.n.), se debera cotizar cuando menos con 2 proveedores; Si
rebasara del monto de 1°’500,000.00 (Un millén quinientos mil pesos 00/100 m.n.)
y hasta por un monto de $2’000,000.00 (Dos millones de pesos 00/100 m.n.) se
debera invitar cuando menos a 3 proveedores con cotizaciones; y si rebasara el
monto de $2°000,000.00 (Dos Millones de pesos 00/100 m.n.) se debera licitar la
obra.

Las Facturas deberan estar firmadas invariablemente por el titular de la Direccion
General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios Publicos y Medio Ambiente, el
contratista o representante legal de la empresa.

El Director General de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios Publicos y Medio
ambiente serd el responsable directo de la ejecucion del gasto en este concepto;
por lo tanto deberd realizar una supervision tanto fisica financiera de las obras a
su cargo y solventar lo solicitado por la TESORERIA para el debido cumplimiento
en el pago de las mismas.
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En el pago por concepto de trabajos especiales como herreria, albafileria, pintura,
plomeria, electricidad, carpinteria y otros analogos que se contraten de manera
externa para la ejecucion de diversas obras publicas en bienes de dominio publico
0 propios, apoyos a la ciudadania o mantenimientos a los espacios publicos y de
infraestructura municipal asi como reparaciones a bienes inmuebles o muebles,
barandales, jardineras, guardaganados, alcantarillas, etc., con personas fisicas sin
actividad comercial formal, la comprobacién se realizara con recibo de caja simple
de la Tesoreria Municipal, firmando de recibido el beneficiario respectivo siempre y
cuando no exceda del monto de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 m.n.); si
rebasara la cantidad y hasta por un monto de $ 150,000.00 (Ciento cincuenta mil
pesos 00/100 m.n.) se debera anexar ademas del recibo de tesoreria simple un
contrato del servicio u obra realizada.

Con respecto al ejercicio de los fondos federales, se deberd cumplir estrictamente
lo estipulado en la normatividad vigente y las reglas de operaciéon que para tal
efecto se establezcan para cada Programa.

Toda factura, recibo de honorarios y/o recibo de arrendamiento que cumpla con
los requisitos del articulo 29 y 292, del CODIFO FISCAL DE LA FEDERACION
deberan ser VERIFICADAS ANTE EL SAT y se debera anexar la verificacion a
dicho comprobante para su respectivo pago.

CAPITULO OCTAVO
ADEFAS

ARTICULO 13.- Las ADEFAS (Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores), son
todas aquellas cuentas de naturaleza acreedora que no fueron pagadas en el
ejercicio o ejercicios anteriores; mas sin embargo estan registradas, devengadas y
existe la situacion juridica del adeudo por parte del municipio de Xochitepec, solo
que por insuficiencia monetaria en el ejercicio o ejercicios anteriores no fueron
liquidadas de manera presupuestal, contable y financiera; por lo tanto; solo el
Cabildo autorizara el pago de las ADEFAS con el ingreso monetario presupuestal,
contable y financiero del presente ejercicio en forma global dentro del Presupuesto
de Egresos del Ejercicio 2016; dentro del capitulo especifico de DEUDA PUBLICA
subcuenta ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES; una vez
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autorizados la tesoreria realizara los convenios correspondientes que le permitan
realizar el pago de cada una de las ADEFAS de manera individual.

Todos los gastos no considerados o previstos en los puntos anteriores se
determinaran conforme lo disponga la Tesoreria Municipal para la ejecucion del
mismo.

Toda erogacion del gasto publico, deberd contar con saldo suficiente en la partida
presupuestal de egresos respectiva, y en su caso realizar las adecuaciones
presupuestales correspondientes; las cuales seran autorizadas por el Tesorero y/o
Presidente Municipal.

Dado en el “Recinto Oficial de Cabildo de Xochitepec,” inmueble ubicado en Plaza
Coldn Esquina Costa Rica, Xochitepec; a los diecinueve dias del mes de enero del
afio dos mil dieciséis, siendo aprobado por unanimidad de votos, como consta en
el acta respectiva Presidente Municipal Alberto Sanchez Ortega, Sindico Municipal
Maria del Rosario Flores Gaona, Regidores Ciudadano Regino Garcia Meza,
Susana Cruz Guzman, Horacio Rojas Alba, Cristina Salazar Flores, Daniel Ernesto
Gbomez Noriega.---------

ATENTAMENTE
C. ALBERTO SANCHEZ ORTEGA
Presidente Municipal
LIC. RAMON OCAMPO OCAMPO
Secretario Municipal
RUBRICAS.
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