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Al margen superior izquierdo una toponimia que dice: XIUHTEPEC. Al margen
superior derecho un logotipo que dice: SCAPSJ.- Sistema de Conservacion, Agua
Potable y Saneamiento de Agua Jiutepec.

Pablo Rosales Hernandez, Director General del Sistema de Conservacion, Agua
Potable y Saneamiento de Agua de Jiutepec, Morelos, con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 26 fracciones Xlll y XVI de la Ley Estatal de Agua
Potable, se emite el presente con base en la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fecha veintiséis de julio de mil novecientos noventa y seis, se publicé en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 3754, la Ley Estatal de Agua Potable,
la cual entre sus disposiciones se contempla la creacion de los organismos
operadores municipales como organismos publicos descentralizados de la
administracion municipal, con personalidad juridica y patrimonio propios, y con
funciones de autoridad administrativa, mediante el ejercicio de las atribuciones que
les confiere la citada Ley.

En ese sentido, con fecha veinticuatro de julio de mil novecientos noventa y seis,
fue publicado en el citado medio oficial de difusiobn niamero 3807, la creacion del
Sistema de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de Jiutepec, mediante el
cual a través de dicho instrumento en uso de su facultad reglamentaria y con base
en su autonomia municipal en ese entonces el Cabildo del Ayuntamiento de
Jiutepec, Morelos, determino establecer la estructura, organizacion y operacion de
dicho Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Pablica Municipal,
sin dejar de observar las disposiciones de la Ley Estatal de Agua Potable y las
necesidades del Municipio, estableciendo en dicho instrumento la Instruccién de
qgue la Junta de Gobierno en uso de las facultades que le otorgan los articulos 21
fraccion Xll de la Ley Estatal de Agua Potable y 8 fraccién XI del Acuerdo de
Creacién del Sistema de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de Jiutepec,
analizar, aprobar su Reglamento Interior.

De tal suerte que con base en lo anterior se ha dado vida juridica a los diversos
Reglamentos Interiores del Sistema, como el actual Reglamento Interior del
Sistema de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de Jiutepec, publicado en
el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6099, con fecha veintisiete de julio
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del afio dos mil veintidos, con la finalidad de garantizar la adecuada, eficaz,
eficiente y transparente utilizacion de los recursos financieros, materiales y
humanos con que cuenta el Sistema de Conservacion, Agua Potable y
Saneamiento de Agua de Jiutepec, Morelos, Gobierno del Estado, ello en
observancia a la obligacion de todos los servidores publicos, concerniente a
administrar con eficiencia, eficacia y honradez los recursos de que dispone este
Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Municipal.

En ese sentido, resulta importante destacar que actualmente, que los servidores
publicos que formamos parte de la estructura organica prevista en el citado
Reglamento, participamos en diversos oOrganos colegiados al interior de este
Organismo Descentralizado que se encuentran regulados por diversos
ordenamientos, que invariablemente es necesario unificar los criterios que
permitieran el adecuado funcionamiento e integracion de dichos cuerpos
colegiados, como lo son la Junta de Gobierno, el Consejo Consultivo, el
Subcomité para el Control de las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios, el Comité de Transparencia, el Comité de Etica entre
otros, buscando garantizar que quienes ejerzan tales funciones, tengan elementos
de certeza en el modo y términos de su participacion y en el conocimiento previo
de los asuntos que se aborden, para que aporten sus conocimientos y
experiencias y formulen sus propuestas respectivas; para lograr una mejor toma
de decisiones que redunden en beneficio de la poblacién de Jiutepec.

Con relacion a este tema, la doctrina ha establecido que son colegiados aquellos
organos en que la funcién se asigna a varios individuos, reconocidos como unidad,
cuyos acuerdos son necesarios para la realizacion del acto respectivo.

Asimismo, que en este tipo de érganos como es practicamente imposible lograr la
unanimidad de criterios, se adopta como regla el principio de la mayoria, aunque a
veces se establecen requisitos de mayor rigor, por ejemplo, el de las dos terceras
partes de los votos para aprobar propuestas que se juzgan de particular
importancia.

La conformacién de dérganos colegiados estad basada en la conveniencia de
ponderar varios criterios, de compartir responsabilidad en vista de la importancia
del acto a realizar y de lograr la mayor representatividad posible.
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Es por ello, que resulta necesario unificar los criterios para la celebracion de
sesiones de estos érganos y el alcance de las decisiones y acuerdos que pueden
adoptar con el fin de coordinar y deliberar asuntos que fortalezcan las politicas
publicas que en la presente Administracion a mi cargo se han implementado.

En ese sentido y en cumplimiento a lo establecido por el articulo 16 de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, es importante
resaltar que las modificaciones a dicha Reglamento, no impactan estructuralmente
ni presupuestalmente, sino que atienden a la necesidad de dar certeza y
seguridad juridica a las actuaciones de las personas servidoras publicas que sean
designadas como encargados de una Unidad Administrativa o Departamento para
el ejercicio de sus atribuciones y obligaciones.

Por lo anterior, y toda vez que mediante Acuerdo JG/SCAPSJ/28/03/2025-08 de la
Tercera Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema de
Conservacién, Agua Potable y Saneamiento de Agua de Jiutepec, de fecha 28 de
marzo del afio dos mil veinticinco, dicho Organo de Gobierno aprobd el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
CELEBRACION DE SESIONES DE LOS DISTINTOS ORGANOS COLEGIADOS
QUE ACTUAN Y PARTICIPAN EN EL SISTEMA DE CONSERVACION, AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE AGUA DE JIUTEPEC, MORELOS.

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Acuerdo es de observancia obligatoria y aplicacion general
para los distintos Organos Colegiados que actGan y participan en el Sistema de
Conservacién, Agua Potable y Saneamiento de Agua de Jiutepec, Morelos,
conforme a sus disposiciones, y tiene por objeto regular lo referente a la
celebracion de las sesiones que se desarrollen para conocer, discutir y, en su
caso, aprobar, los asuntos de su competencia.

Articulo 2. Para los efectos del presente Acuerdo, se entender por:

I. Acta, al documento escrito que circunstanciadamente hace constar y da
testimonio del orden cronoldgico del desahogo de la sesién de un Organo
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Colegiado, asi como de los asuntos tratados y los acuerdos adoptados durante
la misma, firmado por quienes estén facultados para hacerlo y hayan
participado en dicha sesion;

II. Acuerdo, al presente instrumento;

ll. Acuerdos, a las resoluciones que tomen los Organos Colegiados que tengan
efectos vinculatorios al interior del Sistema de Conservacion, Agua Potable y
Saneamiento de Agua de Jiutepec, Morelos o que provoquen efectos juridicos
en los gobernados;

IV. Ayuntamiento, el 6rgano colegiado y deliberante en el que se deposita el
gobierno y la representacion juridica y politica del Municipio, integrada por el
Presidente Municipal, Sindico y Regidores

V. Convocatoria, a las comunicaciones oficiales emitidas por conducto del
Presidente o Secretario Técnico, ya sea en forma de oficios, circulares o
invitaciones que, por escrito o via electronica, sean remitidos a los integrantes
del Organo Colegiado;

VI. Documento electrénico, a la informacién que puede constituir un documento
de archivo, cuyo tratamiento es automatizado y requiere de una herramienta
especifica para su consulta;

VII. Integrantes, a las personas que conforman un Organo Colegiado,
cualquiera que fuere su naturaleza juridica, y que se encuentren obligados en
virtud del presente instrumento;

VIII. Ley Organica, a la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos;

IX. Normativa, al conjunto de leyes, normas, disposiciones administrativas y
juridicas, aplicables en la materia del presente Acuerdo;

X. Orden del dia, al documento que contiene de manera detallada la relacion de
asuntos o temas que seran objeto de analisis, discusion y aprobacion en las
sesiones;

XI. Organos Colegiados, a los asi reconocidos por el presente Acuerdo, sin
perjuicio de la existencia de algun otro que por acuerdo propio adopte la
aplicacion del mismo;

Xll. Organo Interno de Control, a la Comisaria del Sistema de Conservacion,
Agua Potable y Saneamiento de Agua de Jiutepec, Morelos;

XllI. Presidente, a la persona que presida las sesiones del Organo Colegiado
correspondiente, conforme a lo que establezca la normativa, cualquiera que sea
la denominacion que adopte;

XIV. Secretario Técnico, al Secretario Técnico del Organo Colegiado
correspondiente
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XV. Sesion, a cada una de las reuniones celebradas, ya sea ordinarias o
extraordinarias, entre los integrantes de la Administracion Publica Municipal y
del Sistema o personas representantes de la sociedad civil, en su calidad de
integrantes del Organo Colegiado correspondiente, que se concentren con la
finalidad de tratar, deliberar, acordar o determinar un asunto para lo cual sea
necesario someterlo a la aprobacion o hacerlo del conocimiento del Organo
Colegiado;

XVI. Sistema, al Sistema de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de
Agua de Jiutepec, Morelos;

XVII. Titular, a la persona que dirija técnica, juridica o administrativamente el
Sistema donde se realizan las sesiones de los Organos Colegiados
correspondientes, cualquiera que sea su denominacion, y

XVIII. Votacién econdémica, al procedimiento realizado por los integrantes de
manera simple en un asunto o tema que se debate en las sesiones, consistente
en levantar la mano como sigue: en primer lugar, los que estén a favor,
enseguida, los que estén en contra y, posteriormente, los que se abstengan;
realizandose a peticion expresa del Secretario Técnico.

SECCION UNICA
DE LOS ORGANOS COLEGIADOS

Articulo 3. Se entenderan como Organos Colegiados del Sistema, aquellos que
conforme a la normativa se integren por los representantes del Ayuntamiento, las
Secretarias, instituciones publicas de educacién superior, por los representantes
de otros organismos publicos, privados, o dependencias de otras Entidades
Federativas o de la Federacion, asi como los ciudadanos.

CAPITULO Il
DE SU INTEGRACION

Articulo 4. Los Organos Colegiados se integraran de conformidad a la normativa
reglamentaria o administrativa que corresponda; no obstante, podran incorporarse
a sus sesiones, en calidad de invitados con derecho a voz y no a voto, a:

I. Servidores publicos o particulares ajenos a su integracién, con la finalidad de
que coadyuven en la atencion y resolucion de los asuntos que le competan,
aportando elementos de juicio para la toma de decisiones y cuya presencia
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contribuya a complementar el conocimiento sobre temas especificos en el orden
del dia, cuando el caso lo amerite, con autorizacién del Presidente y a
propuesta de los integrantes del Organo Colegiado correspondiente, quienes
una vez finalizada su intervencion, abandonaran el recinto para que los
integrantes discutan y acuerden lo conducente;

Il. Las personas titulares o representantes del Ayuntamiento, de las diversas
Secretarias, y Entidades, asi como de entidades publicas o privadas e inclusive
ciudadanos, cuando la naturaleza de los asuntos a tratar lo amerite;

lll. La persona titular del Sistema y de apoyo del mismo, que estén relacionados
con los temas aprobados para su desahogo en el orden del dia de la sesion
respectiva;

IV. Los servidores publicos de otras Secretarias, Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal que tengan relacion
estrecha con los asuntos a tratar y que apoyen en la solucion de los problemas
gue se planteen;

V. Las personas titulares de otras unidades administrativas de la Administracion
Pdblica Municipal que, de acuerdo con sus atribuciones deban conocer o
participar de los acuerdos y recomendaciones que se emitan, y

VI. El Organo Interno de Control del Sistema.

Articulo 5. Para los efectos del quorum legal y de la votacién de los acuerdos o
resoluciones, solo seran contabilizados los integrantes con derecho a voto.

Articulo 6. La representacion de los integrantes de un Organo Colegiado se
realizara, en su caso, conforme al instrumento juridico que le dio origen y demas
normativa.

Los representantes actuaran con las mismas facultades que el integrante
propietario, quienes deberan contar con los conocimientos técnicos y la
experiencia necesaria para el desempefo de la responsabilidad correspondiente,
asi como con capacidad para la toma de decisiones; por lo que los acuerdos y
resoluciones, asi como la remisién interna oportuna de la informacion y
documentacion seran responsabilidad de los representantes que acudan,
debiendo informar lo conducente a los integrantes propietarios o a quien
corresponda, para el correcto seguimiento de los asuntos tratados.
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Cuando asista el representante y se incorpore también el integrante propietario,
aquel podra seguir participando en la sesién, pero solo con derecho a voz,
siempre que el Organo Colegiado asi lo estime pertinente para el puntual
desarrollo de la sesion.

Articulo 7. Las personas que deban participar como integrantes de un Organo
Colegiado con motivo de formar parte de la Administracion Publica Municipal, lo
haran con tal caracter inicamente por el tiempo que subsistan sus nombramientos
administrativos que dan origen a sus cargos.

Articulo 8. La calidad de miembro o integrante de los Organos Colegiados, asi
como las labores de Presidente y Secretario Técnico son honorificos, por lo cual
bajo ninguna circunstancia o denominacién sus integrantes podran recibir
percepcion econdmica alguna por el desempefio de sus funciones o su asistencia
a las sesiones; salvo disposicion legal expresa, que no contravenga lo establecido
en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Articulo 9. Con independencia de lo establecido en la normativa aplicable, al
Presidente del Organo Colegiado de que se trate, le corresponde:

I. Cumplir y hacer cumplir el presente Acuerdo;

[I. Convocar, proponer la agenda y presidir las sesiones;

[ll. Abrir, dirigir, suspender y clausurar las sesiones;

IV. Proponer y autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias;

V. Participar con voz y voto en las sesiones y, en caso de empate, contar con
voto de calidad;

VI. Tramitar los asuntos que sean de su competencia,

VII. Conducir los debates y las deliberaciones;

VIII. Someter las propuestas de acuerdos a la consideraciéon y votacién de los
integrantes;

IX. Promover y vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados en las
sesiones, de conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades
asignadas;

X. Proponer al Organo Colegiado correspondiente, la integracion de grupos
auxiliares de trabajo, siempre que no se dupliquen las funciones de los ya
existentes, a efecto de realizar el analisis detallado de asuntos que asi lo

ameriten;
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XI. Requerir a los integrantes que no asistan a las sesiones, asi como proponer
y ejecutar, en su caso, las medidas correspondientes, y

Xll. Las demaés funciones necesarias para el logro de los objetivos del Organo
Colegiado correspondiente, asi como aquellas que le otorguen otras
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 10. Los integrantes del Organo Colegiado tendran los siguientes:

I. Derechos:
a) Recibir con anticipacion, de conformidad con lo establecido en el presente
Acuerdo, la convocatoria, el orden del dia y la informacion de los temas que
se han de analizar, discutir y deliberar en la sesién correspondiente;
b) Emitir opinion, formular preguntas, o peticiones sobre los temas que se
discuten, y
c) Ejercer su derecho a voto expresando el sentido del mismo y los motivos
que lo justifican;

II. Obligaciones:
a) Asistir puntualmente a la celebracion de la sesiones en la hora y fecha
sefalada en la convocatoria respectiva;
b) Aprobar el orden del dia correspondiente;
¢) Emitir la votacion correspondiente, en la toma de acuerdos;
d) Firmar las actas, acuerdos, listas de asistencia y cualquier otro documento
que sea necesario para la consecucién de los fines del Organo Colegiado;
e) Acordar acciones para el establecimiento, desarrollo y funcionamiento de
sistemas, procedimientos y politicas de control interno, entre otras, que
permitan al Organo Colegiado prevenir, administrar y corregir desviaciones,
omisiones y otras problematicas relevantes para lograr el cumplimiento de
Sus objetivos, metas y programas;
f) Mantener informado al Titular sobre los acuerdos adoptados por el Organo
Colegiado, asi como del avance en su cumplimiento, y
g) Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones emitidos en el seno
del Organo Colegiado.

Articulo 11. Los integrantes no podran adjudicarse la representacion reconocida
del Organo Colegiado, salvo que expresamente se les hayan otorgado por una
norma o por acuerdo validamente adoptado por el mismo.
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Articulo 12. ElI Organo Colegiado contara con un Secretario Técnico cuya
designacion  debera realizarse por quien legal, administrativa o
reglamentariamente esté facultado para hacerlo y desde el momento en que dicho
organo se integre legalmente, quien asistira a las sesiones con derecho a voz pero
sin voto. En ningin caso, dicho cargo podra recaer en el Titular o en el Organo
Interno de Control.

Articulo 13. Corresponde al Secretario Técnico:

I. Auxiliar al Presidente en el desempefio de sus funciones;

Il. Elaborar el proyecto de orden del dia correspondiente, previo acuerdo con el
Presidente;

ll. Convocar a los integrantes del Organo Colegiado que corresponda y, en su
caso, a los invitados cuando asi proceda;

IV. Convocar, previa autorizacion del Presidente, a sesiones extraordinarias en
los casos que sea necesario;

V. Coordinar la integracion de las carpetas para las sesiones y remitirlas a los
convocados en los términos establecidos en el presente Acuerdo;

VI. Comprobar, al inicio de las sesiones, la existencia del quérum legal
requerido;

VII. Solicitar y registrar la acreditacion en los casos de representacién de los
integrantes;

VIII. Leer el orden del dia, asi como los documentos correspondientes;

IX. Emitir su opinion sobre los asuntos que se traten en las sesiones del Organo
Colegiado y dar asesoria a los integrantes que lo conforman, siempre que estos
ultimos asi lo soliciten, para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos,
metas y programas del mismo;

X. Recoger y computar las votaciones, asi como expresar los resultados cuando
lo solicite el Presidente;

XI. Abrir, integrar y actualizar los expedientes de los asuntos recibidos y
desahogados por el Organo Colegiado correspondiente;

XIl. Elaborar las actas de las sesiones del Organo Colegiado; hacerlas llegar a
los integrantes para su revision; recabar las firmas correspondientes;
clasificarlas en los términos de la Ley en materia de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, y llevar su control y resguardo;

XIll. Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los acuerdos, de
conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas;
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XIV. Promover el cumplimiento del presente Acuerdo;

XV. Comunicar al Presidente las irregularidades en el funcionamiento del
Organo Colegiado, y

XVI. Las demas funciones que le confiera la normativa, asi como aquellas que
le encomiende el Presidente o los integrantes del Organo Colegiado
correspondiente.

CAPITULO IlI
DE LAS SESIONES

Articulo 14. Las sesiones tendran el caracter de ordinarias o extraordinarias; las
ordinarias deberan realizarse cuando menos 4 veces al afio o las veces que la
normativa aplicable lo establezca, y las extraordinarias podran realizarse todas las
gue fueren necesarias.

En la Gltima sesién ordinaria que se celebre en el afio se aprobara el calendario de
sesiones a celebrarse durante el proximo ejercicio, el cual debera estar aprobado
y debidamente rubricado por todos los integrantes.

CAPITULO IV
DE LAS CONVOCATORIAS Y LAS COMUNICACIONES

Articulo 15. En las convocatorias se debera considerar lo siguiente:

I. En el caso de sesiones ordinarias, debera convocarse por Io menos con cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha sefialada para el desahogo de la sesion;
II. Tratandose de sesiones extraordinarias, el plazo sera como minimo de
veinticuatro horas de anticipacién a la fecha sefialada para el desahogo de esta;
lll. Sefalar el lugar, la fecha y la hora en que tendr& lugar la sesion, y

IV. Junto a la convocatoria respectiva, deberd anexarse en forma escrita o
electronica, el orden del dia que contenga los asuntos a tratar, asi como la
documentacion necesaria para el analisis de cada uno de los puntos sefialados
en aquel.

Cuando a juicio del Presidente, del Titular, de al menos la tercera parte de los
integrantes o del Organo Interno de Control, existan circunstancias o asuntos que
por su importancia requieran ser tratados en sesion, podran solicitar al Secretario
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Técnico o0 a quien tenga esta funcion, que convoque a esta, para cuyos efectos
sélo serd necesario que se justifique en el escrito correspondiente las razones que
avalen su peticion.

Los términos establecidos en el presente articulo no seran aplicables en casos
extraordinarios cuando quien convoque sea el Titular de la Administracion Publica
Municipal o el Presidente del Organo Colegiado.

En este orden cada afio, se reiniciara el numero de la sesion correspondiente, por
lo que las mismas deberan referirse siempre en vinculacién con el afio de que se
trate.

En la primera sesién ordinaria de cada afio, los integrantes de los Organos
Colegiados deberdn someter a votacion la forma en que seran remitidas las
convocatorias y, en consecuencia, sus respectivos anexos, pudiendo optar por
hacerlo de manera escrita 0 electronica, segun se estime mas conveniente, para lo
cual en su caso deberan proporcionar una cuenta de correo electronico que se
asentara en el acta.

Articulo 16. En caso de que por causas imprevistas y justificadas la sesion
ordinaria no pudiera llevarse a cabo en la fecha y hora programada, debera
notificarse con oportunidad a todos los integrantes, por escrito o via electrdnica,
segun se haya realizado la convocatoria, haciendo del conocimiento el motivo de
dicha cancelacion, por lo menos un dia antes de la fecha sefialada para su
celebracion; dicha notificacion la realizara el Presidente o el Secretario Técnico,
segun corresponda.

Articulo 17. Los documentos anexos a la convocatoria para el andlisis de los
asuntos a tratar durante la sesion respectiva, salvo en casos necesarios, no deben
ser entregados en forma impresa, debiendo privilegiarse la utilizacién de
documentos electrénicos.

Los integrantes, preferentemente, deberan imprimir inicamente la informacion que
consideren necesaria 0 que sea tema relevante de la sesion.

Articulo 18. El orden del dia debera contemplar, cuando menos, los puntos

siguientes:
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l. Lista de asistencia;

II. Declaracion del quérum legal para sesionar;

[ll. Lectura y aprobacién del orden del dia;

IV. En su caso, lectura del acta de la sesion anterior, para efectos de
aprobacion;

V. Relacion detallada de los asuntos a tratar, que sean de su competencia;

VI. En el caso de sesiones ordinarias, asuntos generales;

VII. Revisién y ratificacion de acuerdos adoptados en la sesion;

VIII. El reporte del cumplimiento o avances de los acuerdos previos adoptados
por el Organo Colegiado;

IX. Clausura de la sesion;

X. En hoja adjunta, debera insertarse la relacion de los documentos que se
anexan, sobre los asuntos a tratar en la sesion, y

Xl. Se debera sefalar el tiempo aproximado que se plantea para el desahogo
de la sesién, a efecto de que los convocados puedan programar con
anticipacion sus demas actividades.

En el orden del dia no podran incluirse asuntos cuya competencia y conocimiento
no corresponda a los Organos Colegiados, siendo obligacion del Presidente o del
Secretario Técnico, segun sea el caso, verificar que los puntos relacionados en
dicho documento versen exclusivamente sobre los temas que en términos de la
Ley, los respectivos decretos, leyes o acuerdos de creacién y demas normativa,
deban y puedan conocer, asi como acordar sus integrantes, conforme a las
atribuciones que tienen conferidas.

CAPITULO V
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

SECCION PRIMERA
ASISTENCIA Y QUORUM

Articulo 19. Las sesiones de los Organos Colegiados deberan iniciar en la fecha y
hora sefialada en la convocatoria respectiva, otorgando Unicamente quince
minutos de tolerancia; su desarrollo debera sujetarse a los asuntos para los que
hubiese sido convocado, por lo que no se podran tratar asuntos para los cuales
sea necesario un analisis previo para la toma de decision o que no se hayan
contemplado en el orden del dia enviado en la convocatoria.
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Articulo 20. En cada sesion habra una lista de asistencia que debera ser firmada
por los integrantes propietarios que estén presentes o, en ausencia de estos, los
suplentes que asistan en su representacion; debiendo contener, por lo menos,
numero y fecha de la sesion, nombre del Organo Colegiado, nombre y cargo con
el que se acude a la sesion, Secretaria, Dependencia o Entidad que se
representa, calidad con la que se asiste y firma.

Articulo 21. Los Organos Colegiados sesionaran validamente con la concurrencia
de la mitad mas uno del total de sus integrantes, siendo obligatoria la presencia
del Presidente o su representante para su inicio.

Articulo 22. Si transcurrido el tiempo de tolerancia, no se reuniera el quérum legal
requerido para la celebracion de la sesion, y habiendo verificado que las citaciones
y convocatorias se hayan formulado en los términos previstos en el presente
Acuerdo, o bien, que en el desarrollo de la sesién abandonara la misma algun
integrante con cuya falta no se cumpla el quérum legal minimo para sesionar, sera
suspendida, debiéndose, en ambos casos, convocar a una nueva sesion dentro de
los dos dias hébiles siguientes a su suspension.

La convocatoria seguird las mismas reglas de las sesiones extraordinarias,
asimismo los asistentes levantaran acta circunstanciada de esta constancia, de la
cual se turnaré copia al superior jerarquico respectivo de los integrantes ausentes,
para los efectos a que haya lugar.

Articulo 23. Si alguno de los integrantes llegare con posterioridad al lapso de
tolerancia podra participar en la sesion, debiendo asentarse la hora exacta de su
incorporacion; sin embargo, no se podra reiniciar el tratamiento, deliberacién y, en
Su caso, votacion de los asuntos desahogados hasta ese momento.

El Organo Interno de Control, en su caso, supervisara que los integrantes que
asistan con posterioridad al inicio de la sesion, Unicamente firmen los acuerdos de
los puntos en los cuales se encuentren presentes.

SECCION SEGUNDA
DE LOS SUPLENTES
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Articulo 24. Al inicio de la sesion correspondiente, la persona suplente debera
acreditar ante el Presidente, mediante el oficio respectivo, la representacion que el
integrante propietario le confiere, sin el cual no podra participar en la misma.

Los integrantes que asistan a través de representantes, no deberan optar por
cambiar a estos en cada sesion que se convoque, y procuraran que las personas
gue asistan en su representacion, sean las mismas por lo menos durante un afio
completo, con la finalidad que puedan otorgar el debido seguimiento a los
acuerdos y resoluciones tomados por los integrantes del Organo Colegiado. Las
sustituciones sélo procederan en los casos debidamente justificados.

SECCION TERCERA
DE LA SUSPENSION

Articulo 25. En el desarrollo de las sesiones Unicamente podran participar las
personas sefialadas en el presente Acuerdo, asi como en la normativa
reglamentaria o administrativa de cada Secretaria, Dependencia o Entidad que
corresponda.

Articulo 26. Serd causal de suspension de la sesion el hecho de que no se
hubiese entregado, en los términos sefalados en el presente Acuerdo, la
convocatoria, asi como la informacién y documentos necesarios para la discusion
de los asuntos enlistados en el orden del dia correspondiente.

Lo mismo sucederd en el supuesto de que se hubieren proporcionado en forma
incompleta, lo que podran hacer valer los integrantes o el Organo Interno de
Control respectivo, por escrito dirigido al Secretario Técnico, o bien, al momento
de la celebracion de la sesion que corresponda, debiéndose convocar a una nueva
sesion, la cual seguira las mismas reglas de las convocatorias a las sesiones
ordinarias, a efecto de que estén en posibilidad de analizar la informacién faltante
o incompleta.

En el supuesto de que la mayoria de los puntos a tratar en la sesion se hubieran
integrado con la informaciéon correcta y completa, los integrantes Unicamente
votaran por la modificacion del orden del dia, eliminando del mismo aquellos
puntos que no cumplan con los requisitos sefialados en el presente articulo.
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Articulo 27. El Secretario Técnico dara lectura al orden del dia, a efecto de que
los integrantes manifiesten su conformidad y, en su caso, aprueben sus términos.

A solicitud de cualquiera de los integrantes, del Presidente o, incluso, del Organo
Interno de Control, se podran incluir nuevos puntos al orden del dia; siempre y
cuando no se requiera, por la naturaleza de dicho asunto, un analisis previo por
parte de los integrantes o exista informacion o documentacion que asi lo requiera.

Articulo 28. El Secretario Técnico dara lectura al acta de la sesion anterior, a
efecto de someterla a aprobaciéon y firma de los integrantes en una sesion
posterior.

Bajo ninguna circunstancia se podran alterar ni modificar los acuerdos o
resoluciones tomados en la sesidén respectiva, Unicamente se podran hacer
rectificaciones derivadas de omisiones, puntualizaciones o fallas que se adviertan
en la redaccion de los mismos; en su caso, se giraran instrucciones para que
durante el desahogo de los puntos del orden del dia, el acta se rectifique y se
proceda a la firma de los integrantes.

En ningln caso sera procedente solicitar rectificaciones respecto de temas o
asuntos no tratados, de intervenciones o0 expresiones no expuestas en la
sesiones, del sentido de los votos emitidos o de documentos no conocidos en su
oportunidad. Cuando de ser posible en la misma sesion se levante el acta y firme,
ya no sera necesaria su aprobacion en sesion diversa.

Articulo 29. El Secretario Técnico procedera a la lectura individual de cada uno de
los asuntos a tratar, pudiéndose ampliar la informacion relacionada del asunto de
que se trate en forma verbal o apoyandose en diagramas o diapositivas.

SECCION CUARTA
DE LA EXPOSICION DE LOS ASUNTOS

Articulo 30. En la exposicion de cada asunto o tema a tratar, el Presidente o el
Titular, dara una explicacion sucinta y sustantiva de cada uno de ellos; o bien, si
se trata de un tema o asunto propuesto por algun otro integrante, cedera el uso de
la palabra a este, quien lo expondra en los mismos términos, aludiendo, si fuere el
caso, a los documentos previamente remitidos a la sesion.
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Articulo 31. Todos los integrantes ejerceran su derecho de voz en el orden
respectivo, su intervencion deberd ser breve, con respeto y concision; las
participaciones se concederan en el orden que fueron registradas por el Secretario
Técnico, mismas que Unicamente serdn en relacion al tema que se desahoga en el
momento.

SECCION QUINTA
~ DE LA PARTICIPACION DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 32. El Organos Internos de Control tendran la intervencién legal que le
corresponde y haran del conocimiento del Organo Colegiado las consideraciones
de hecho y de derecho que, en su caso, adviertan sobre la procedencia o
improcedencia de alguno o de todos los aspectos del tema o asunto y de la
documentacion que se relacione con los mismos.

En este caso, invariablemente las intervenciones y recomendaciones se haran
constar en el acta de la sesion respectiva; su inobservancia sera sancionada en
los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el estado de
Morelos y demas normativa.

SECCION SEXTA
DE LOS ASUNTOS GENERALES

Articulo 33. Con posterioridad a la discusién y aprobacion de los asuntos del
orden del dia, se procedera a abrir un espacio en las sesiones ordinarias para el
tratamiento de asuntos generales, sin que se puedan abordar asuntos o formular
acuerdos en temas que por su relevancia o importancia deban ser materia de
analisis en los términos del presente Acuerdo, pudiendo Unicamente generar
acuerdos que sin trascendencia sean necesarios para el correcto funcionamiento
de la Secretaria, Dependencia o Entidad, mismos que no deberan afectar el
presupuesto.

No podran tratarse asuntos generales en una sesion extraordinaria dada su
naturaleza y especialidad.
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SECCION SEPTIMA
DE LA CLAUSURA DE LAS SESIONES

Articulo 34. Agotados los asuntos establecidos en el orden del dia aprobado, el
Presidente del Organo Colegiado procedera a la clausura de la sesién
correspondiente; por lo que, en tratandose de sesiones ordinarias, mencionara la
fecha programada en el calendario para la celebracion de la siguiente.

CAPITULO VI
DE LAS VOTACIONES

Articulo 35. Una vez que los integrantes consideren suficientemente discutido el
asunto en cuestion, se sometera a votacion econdmica de los integrantes
presentes que tengan derecho a voto.

Articulo 36. El Secretario Técnico debera llevar un registro del sentido del voto
individual de cada uno de los integrantes, indicando los aprobatorios, los de
rechazo y las abstenciones que, en su caso, se emitieren, lo cual debera
asentarse en el acta respectiva, debiendo también llevar un registro de los
acuerdos aprobados, a fin de dar el seguimiento correspondiente.

Articulo 37. Para que las decisiones tomadas sean validas se requerira la
mayoria de votos de los integrantes presentes, en caso de empate el Presidente
tendra el voto de calidad.

CAPITULO VII
DE LAS ACTAS Y LOS ACUERDOS DE LAS SESIONES

Articulo 38. El Secretario Técnico debera levantar un acta de cada sesion, en la
que conste circunstanciadamente el desarrollo de la misma, sefialando el lugar, la
fecha, las horas de inicio y clausura, los integrantes que se encontraron presentes,
la existencia de quérum legal, el orden del dia aprobado, lectura del acta
aprobada, el desahogo de la sesion, las intervenciones, observaciones, preguntas
y comentarios de los asistentes y los acuerdos aprobados por el Organo
Colegiado.
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Articulo 39. Los acuerdos que se formulen durante el desarrollo de la sesion, en
caso de ser necesario, se podran redactar de forma independiente al acta, y pasar
a firma de los integrantes presentes, los cuales deberan contener por lo menos lo
siguiente:

I. Datos de identificacion del acuerdo, en el que se deberd sefialar el nUmero
del acuerdo, tipo y fecha de la sesion;

[I. Numeral del punto del orden del dia;

[ll. Denominacion del punto;

IV. Acuerdo al cual se lleg6 por parte de los integrantes;

V. Nombre y firma de los integrantes, a efecto de que sefale el sentido de su
voto, y

VI. En caso de que en el acuerdo se sefale la existencia de un anexo, este se
debera agregar como parte integral del mismo y ser rubricado por los
integrantes, en el formato que para tal efecto sea presentado.

Articulo 40. Las actas seran redactadas ocupando ambas caras de las hojas que
la integran; su redaccion sera a renglén seguido, citando con namero y letra los
datos y cifras que se inserten, sin abreviaturas, los nombres y cargos completos
de los integrantes, y de los demas invitados que, en su caso, asistan; no deberan
contener enmendaduras, ni tachaduras, pudiendo el Secretario Técnico utilizar la
fe de erratas cuando se pretenda salvar un error en su redaccion. Deberan estar
firmadas por quienes legalmente estén facultados para hacerlo, a falta de
disposicion expresa, por todos los integrantes que estén presentes al momento de
que se autoriza la misma, asi como por el Titular y el Organo Interno de Control.

Una vez firmadas, seran foliadas en orden progresivo, de manera que se forme un
solo legajo de todas aquellas que fueron emitidas durante el curso del ejercicio
respectivo.

De cada acta se formara un apéndice, que se integrara con todos los documentos
que se relacionen con ella; desde las citaciones, convocatorias, orden del dia, lista
de asistencia, documentos relativos a cada uno de los puntos a tratar y demas
oficios o0 autorizaciones relativos a las mismas. Dichos apéndices deberan también
estar foliados en orden progresivo, indicando la sesion a la que corresponden,
cuyo resguardo quedara a cargo del Secretario Técnico.
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CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 41. Las decisiones que tomen los integrantes contrarias a la normativa
vigente, seran sancionadas de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el estado de Morelos y demas normativa.

Articulo 42. Los integrantes representantes de la Administracion Publica
Municipal, que faltaren injustificadamente durante un afio completo a tres sesiones
consecutivas o cinco alternadas, previa certificacion de esta circunstancia, seran
sujetos de las prevenciones que disponga el superior jerarquico y la determinacion
de las responsabilidades administrativas que procedan, conforme al ejercicio de
las atribuciones que le competen a la Contraloria Municipal y al Organo Interno de
Control.

Articulo 43. Los servidores publicos que funjan como presidentes de los Organos
Colegiados, deberan tomar las previsiones necesarias a fin de que sean
observadas las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo, procurando el
orden y la unificaciébn de criterios en el desarrollo de las sesiones ordinarias y
extraordinarias materia del presente instrumento; sin embargo, en caso de
incumplimiento al mismo no podra aducirse la invalidez de los acuerdos que sean
tomados por los integrantes de los Organos Colegiados, siempre y cuando se
haya reunido el quérum legal necesario para sesionar y estos se hayan aprobado
por la mitad mas uno de los integrantes presentes en la sesién que corresponda.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. La presente reforma entrard en vigor a partir del dia siguiente a la
fecha de su publicacion en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, medio de
difusion oficial en el Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor rango que
contravengan el presente acuerdo.

TERCERA. Quienes presidan los Organos Colegiados, en los términos de este
Acuerdo y demas normativa, en la primera sesion ordinaria o extraordinaria que se
realice después de la entrada en vigor del presente instrumento y, por Unica
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ocasion, realizaran su lectura a efecto de darlo a conocer integral y
detalladamente a sus integrantes.
CUARTA. Los acuerdos tomados hasta ahora por el Organo Colegiado de que se
trate, no perderan validez ni fuerza legal por virtud de la entrada en vigor de este
Acuerdo que obliga a su observancia en el futuro.
Dado en la cabecera del municipio de Jiutepec, Morelos a los 28 dias del mes de
marzo del afio dos mil veinticinco.
EL DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA DE CONSERVACION, AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE JIUTEPEC, MORELOS
PABLO ROSALES HERNANDEZ
RUBRICAS.
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