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CONSEJERIA
JURIDICA

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
LINEAMIENTOS PARA EL DISENO, INTEGRACION,
OPERACION, EVALUACION Y CONTROL DEL
DESEMPENO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MORELOS Y
LOS CRITERIOS GENERALES PARA LA INTEGRACION Y
ACTUALIZACION DE LAS MISMAS.

OBSERVACIONES GENERALES.- El presente Acuerdo fue abrogado por el articulo primero del Acuerdo que Abroga el
Diverso por el que se establecen los Lineamientos para el Disefio, Integracién, Operacion, Evaluacion y Control del
desempefio de las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado
de Morelos y los criterios generales para la integracion y actualizacién de las mismas, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 4549 de 2007/08/15.
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SERGIO ALBERTO ESTRADA CAJIGAL RAMIREZ, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 70,
FRACCION XXVI, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS, ASI COMO 2 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS, Y

CONSIDERANDO

La actual gestion gubernamental siempre ha considerado como un objetivo
primordial que los recursos publicos se ejerzan con pulcritud y racionalidad,
debiendo ser administrados y ejercidos con honestidad, eficiencia, calidad y
transparencia, observando estrictamente el marco juridico y las disposiciones
aplicables, a efecto de brindar cuentas claras, confiables y oportunas a la
sociedad.

En razon de lo anterior, la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
Morelos ha venido realizando una de las funciones mas trascendentales de la
Administracion Publica Estatal, consistente en la vigilancia, control y supervision
de la ejecucion y aplicacion del gasto publico de los sectores central y paraestatal,
ademas de las distintas atribuciones que le confiere la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Morelos.

Resulta preciso sefalar que, con la finalidad de adecuar el actuar y funcionalidad
de la Secretaria de la Contraloria, se publico en el Periodico Oficial “Tierra y
Libertad” numero cuatro mil trescientos cuarenta y nueve, de fecha quince de
septiembre de 2004, el nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos.

En virtud de lo anterior, se realizaron cambios dentro de las unidades
administrativas de dicha Secretaria, entre los que cabe destacar la creacion de la
Direccion General de Responsabilidades y Sanciones Administrativas, el cambio
de denominacion de algunas Direcciones Generales, el reconocimiento de la
Coordinacion Administrativa como Direccion General, ademas de reducir el
namero de Contralorias Internas a fin de quedar consolidadas de conformidad con
las cinco lineas estratégicas establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo 2001-
2006 y que rigen el actuar del Poder Ejecutivo Estatal.

De igual manera, con la finalidad de cumplir con las metas y objetivos trazados en
el Plan Estatal de Desarrollo 2001-2006, la Secretaria de la Contraloria del
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Gobierno del Estado de Morelos ha implementado acciones tendientes a brindar
mayor funcionalidad, modernizacion y eficiencia a las unidades administrativas
qgue la conforman, obedeciendo en todo momento a los principios de austeridad y
racionalidad presupuestal, simplificacion administrativa, legalidad, honradez y
transparencia.

Por otra parte, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos, ésta se compone de las Direcciones Generales de Auditoria,
de Programas y Contraloria Social, de Prevencion y Situacion Patrimonial, de
Responsabilidades y Sanciones Administrativas, de la Coordinacion
Administrativa; de las Contralorias Internas de Desarrollo Politico Participativo,
Desarrollo Econdmico Sustentable, Procuracion de Justicia Efectiva, Desarrollo
Social Integral, y Modernizacion de la Administracion Publica; asi como de las
Comisarias Publicas adscritas a los Organismos Auxiliares que componen la
Administracion Publica Paraestatal.

En este sentido, cabe sefalar que las Contralorias Internas son érganos de control
de las dependencias de la Administracion Publica Estatal y dependen en forma
directa de la Secretaria de la Contraloria. Los Contralores Internos tienen bajo su
supervision y coordinacion a los Comisarios Publicos cuyas funciones se
circunscriban a las entidades que se encuentren sectorizadas a las dependencias
gue agrupe cada una de las lineas estratégicas contempladas dentro del Plan
Estatal de Desarrollo 2001-2006.

Resulta esencial establecer un programa de integracién y actualizacion que les
permita a las unidades administrativas de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, normar su operacion, evaluacién y control, a
efecto de realizar un mejor desempefio en sus funciones, de acuerdo con las
politicas, metas y prioridades de dicha Secretaria.

Es fundamental establecer un programa anual de desempefio de las unidades
administrativas de la Secretaria de la Contraloria, cuyo contenido contribuya a
reducir los riesgos de corrupcion, brindar mayor efectividad y eficiencia en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal, optimizar el
ejercicio de las atribuciones de las diversas unidades administrativas adscritas a la
referida Secretaria y de la percepcidn sobre su desempefio.

En mérito de lo anterior y con fundamento en los articulos 34, fracciones I, XII, XIV
y XVIII, de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Morelos;
50, 52 y 53 de la Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica
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del Estado de Morelos; 1, 5y 6, fracciones I, I, VII, IX y XXV, del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos, he tenido a bien expedir el siguiente:

Fe de Erratas al parrafo tercero publicado en el POEM 4387 de fecha 13/04/05.

ACUERDO.

ARTICULO PRIMERO. El presente Acuerdo es de observancia general y
obligatoria para las unidades administrativas que integran la Secretaria de la
Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, y tiene por objeto
establecer los lineamientos para el disefio, integracion, operacion, evaluacion y
control de las mismas asi como los criterios generales para la integracion y
actualizacion permanente de éstas.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Acuerdo constituye la base para administrar y
dirigir la planeacion, operacion y evaluacion de las unidades administrativas de la
Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, asi como
para ajustar sus actividades conforme a las politicas, metas y prioridades que fije
la Secretaria de la Contraloria, en relacion con las directrices establecidas por la
Secretaria de la Funcién Publica y por el Plan Estatal de Desarrollo 2001-2006, a
efecto de mejorar la politica de control, inspeccién y supervision en la
Administracion Publica del Estado.

ARTICULO TERCERO. Para los efectos de estos lineamientos se entendera por:
I. Contralores Internos. Los servidores publicos designados por el Secretario
de la Contraloria, considerando cada una de las lineas estratégicas del Plan
Estatal de Desarrollo 2001-2006, en términos de lo dispuesto por el articulo 6
fraccion VII del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos;

II. Comisarios Publicos. Los servidores publicos designados por el Secretario
de la Contraloria, en términos de lo dispuesto por el articulo 34, fraccion XllI, de
la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos;

lll. Indicador. El valor que mide el desempefio de las unidades administrativas
de la Secretaria de la Contraloria en el desempefio de sus funciones;

IV. Organos Internos de Control. Los 6rganos internos de control en las
dependencias y entidades que integran la Administracion Publica Estatal;
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V. Secretaria. La Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado
de Morelos;

VI. Secretario. El Titular de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de Morelos;

VII. Unidades Administrativas. Las unidades administrativas que integran la
Secretaria, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos, y

VIII. PRED. Programa de Evaluacion y Desempefio de las unidades
administrativas de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado
de Morelos.

ARTICULO CUARTO. Para el disefio, integracion permanente, operacion,
evaluacion y control de las Unidades Administrativas de la Secretaria, el
Secretario tendré las siguientes funciones y obligaciones:
I. Definir las metas y objetivos que las Unidades Administrativas deban
observar en el desempefio de sus funciones, de acuerdo con el area o materia
gue corresponda;
II. Definir y formular los indicadores para evaluar el logro de resultados de las
Unidades Administrativas;
lll. Considerar a los indicadores bajo su responsabilidad, como un elemento
fundamental para la planeacion estratégica y operativa de las Unidades
Administrativas, a efecto de alinear su operacién con las politicas y metas de la
Secretaria, mismas que seran acordes con lo establecido en el Plan Estatal de
Desarrollo 2001-2006;
IV. Difundir el presente acuerdo entre las Unidades Administrativas;
V. Emitir los comentarios y recomendaciones que con motivo del analisis del
PRED considere procedentes;
VI. Resguardar la informacién para efecto de evaluacién y operacion del PRED;
VII. Fijar las politicas para definir la estructura, operacién y metas del PRED;
VIII. Participar en las reuniones y grupos de trabajo que con el objeto de
disefiar e integrar el PRED se lleven a cabo, asi como atender las
recomendaciones que surjan de dichas reuniones;
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IX. Evaluar con base en los indicadores que integran el PRED, el desempefio
de las Unidades Administrativas y, en su caso, tomar las medidas a que haya
lugar, a efecto de mejorar el rendimiento de las mismas, y

X. Sancionar a los titulares de las Unidades Administrativas o a los servidores
publicos adscritos a las mismas, en caso de registrar una evaluacion deficiente.

ARTICULO QUINTO. Para el disefio e integracion permanente, operacion,
evaluacion y control del PRED, los titulares de las Unidades Administrativas
tendran las siguientes funciones y obligaciones:
I. Asegurar que los mecanismos internos para evaluar el desempefio de las
Unidades Administrativas sean congruentes con el PRED;
[I. Difundir la estructura, politicas, metas, indicadores y resultados del PRED a
todos los servidores publicos adscritos a su Unidad Administrativa;
[ll. Participar en las reuniones y grupos de trabajo que con el objeto de disefiar
e integrar el PRED se lleven a cabo, y
IV. Una vez establecido el PRED, rendir trimestralmente al Secretario los
resultados obtenidos en la Unidad Administrativa de la que son titulares.

ARTICULO SEXTO. Los titulares de las Unidades Administrativas deberan
presentar trimestralmente al Contralor Interno de la Secretaria un informe de las
actividades realizadas durante ese periodo, el cual sera evaluado por dicho
funcionario, con base en los indicadores establecidos en el presente Acuerdo.

Una vez evaluados los informes, el Contralor Interno de la Secretaria acordara con
el Secretario lo procedente.

En caso de que los titulares de las Unidades Administrativas no rindieran su
informe en el plazo sefialado, se haran acreedores a las sanciones que procedan
de conformidad con lo dispuesto por el Articulo Décimo Quinto del presente
Acuerdo.

ARTICULO SEPTIMO. Los resultados para la medicién de los Indicadores seran
los siguientes:

MB MUY BUENO

B BUENO
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R REGULAR

D DEFICIENTE

Mismos resultados que seran utilizados por el Secretario, para efectos de
evaluacion del PRED de las Unidades Administrativas.

ARTICULO OCTAVO. En caso de que los Indicadores establezcan un desempefio
Regular o Deficiente por parte de los servidores publicos adscritos a las Unidades
Administrativas, el Secretario estard facultado para tomar las medidas que
considere pertinentes a efecto de mejorar el desempefio de los mismos.

ARTICULO NOVENO. Se medira el desempefio de la Direccién General de
Auditoria, con base en los siguientes indicadores:

1 |Las normas y politicas internas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter
técnico que se establezcan para regir en la Direccion.

2 | El desempefio de las funciones y comisiones que el Secretario le delegue y
encomiende.

3 |Los estudios y proyectos de disposiciones, bases, normas de caracter general,
lineamientos y politicas que se elaboren para la implementacién en la Direccion.

4 | Los manuales de organizacion y de politicas y procedimientos de la Direccion.

5 |La elaboracion del Programa Anual de Auditorias, el Programa Permanente de
Control y Auditoria a la Obra Publica Estatal y Federal, los Programas Anuales de
Auditoria Interna, el Programa Operativo Anual y los programas de actividades y
de difusion que realice en las materias de su competencia.

6 |Los documentos que suscriba relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
gue le sean sefialados por delegacién o le correspondan por suplencia.

7 |Larepresentacion del Secretario en los asuntos que éste le encomiende.
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8 |La informacion, datos o cooperacion técnica que proporcione cuando les sean
requeridos por otras dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

9 | El apoyo técnico que preste a los Contralores Internos y Comisarios Publicos
cuando lo requieran para el ejercicio de sus funciones.

10 | Las visitas de inspeccion y auditorias que realice a las dependencias y entidades
del Poder Ejecutivo, asi como a los Municipios que reciban recursos del Estado o
de la Federacion en virtud de convenios u otros instrumentos legales, tanto
ordinarias como extraordinarias, y las observaciones, recomendaciones asi como
solventaciones que de ellas se deriven.

11 |La supervision para que las auditorias externas se lleven a cabo cumpliendo las
reglas, normas, politicas y procedimientos de la Secretaria y los requisitos
sefalados en el Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para elaborar
el Padron de Auditores Externos, su Contratacion y Funcionamiento en las
Entidades y Organismos Auxiliares que componen la Administracion Publica
Paraestatal del Estado Libre y Soberano de Morelos.

12 |Los andlisis realizados a los dictAmenes de las auditorias internas y externas vy,
en su caso, proponer las acciones y medidas correctivas pertinentes, a los
titulares de las dependencias, entidades y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal auditados.

13 |Las comparecencias que ordene de los servidores publicos implicados en las
investigaciones y procedimientos administrativos previstos por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.

14 | El nUmero de expedientes que en virtud de observaciones no solventadas a juicio
del Comité de Solventacién, deban turnarse para que se inicie el procedimiento
administrativo de responsabilidad.

15 |El cumplimiento de normas respecto al manejo, custodia 0 administracion de
fondos y valores, asi como la supervisién y fiscalizacion de los ingresos publicos
propiedad o bajo resguardo del Gobierno del Estado.

8de 25
Aprobacion 2005/02/24
Publicacion 2005/03/16
Vigencia 2005/03/17

Periddico Oficial 4383 “Tierra y Libertad”




Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para el Disefio, Integracion, Operacién, Evaluacion y Control del Desempefio de las Unidades
Administrativas Adscritas a la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos y los Criterios Generales para la Integracion y

= 3 Actualizacion de las Mismas.
ey -~ -
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.

16 | Las revisiones y dictaminaciones de los presupuestos de ejecucion de obras, a fin
de que se apeguen a los volumenes programados y a los costos del catalogo de
precios unitarios.

17 | Las solicitudes de informacién y documentacion a las Dependencias y Entidades
de la Administracién publica, asi como a proveedores, contratistas, y prestadores
de servicios, cuando lo estime conveniente de acuerdo con la naturaleza de sus
funciones.

18 | El analisis, en conjunto con los Contralores Internos, de las propuestas
formuladas al Secretario, relacionadas con las normas técnicas de actuacion en
materia de revisiones de cualquier naturaleza.

19 [ Su intervencion en el Comité de Solventacion.

20 |La actualizacion quincenal de la informacion publica de oficio de la Unidad
Administrativa a su cargo.

21 | La actualizacion y difusién mensual de la informacion que, de conformidad con la
Ley de Informaciéon Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos, deba publicarse en Internet.

22 | Las solicitudes de acceso a la informacién publica que reciba y el tramite que se
le dé a las mismas.

ARTICULO DECIMO. Se medir4 el desempefio de la Direccion General de
Programas y Contraloria Social, con base en los siguientes indicadores:

1 |Los registros y evaluaciones relacionados con la verificacién, control e
informacién de los presupuestos de inversion publica y las ministraciones de
recursos financieros.

2 |La evaluacion y comprobacion documental de que la inversién publica se apega a
la normatividad establecida en las disposiciones correspondientes y de la
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aplicacion de recursos en los programas de inversiobn coordinados con la
Federacion, el Estado y los Municipios, asi como los informes que se generan al
respecto.

La recopilacién de la informacion programatica y presupuestal necesaria para dar
seguimiento y evaluar las acciones derivadas de los compromisos que contraigan
el Ejecutivo Federal o Estatal durante sus giras de trabajo.

La captacion asi como procesamiento permanente y sisteméatico de la informacion
de los programas coordinados Federacion-Estado y Municipios, sobre la
aplicacion de fondos y recursos, emitiendo los informes que generen las acciones
correspondientes.

La capacitacion ciudadana en el sistema de control y vigilancia de los programas
para el desarrollo econdmico y social del Gobierno Federal, Estatal o Municipal, a
través de asistencia asi como apoyo técnico a los comités constituidos para la
vigilancia de estos programas.

Los eventos de asistencia técnica y capacitacion que realice con el objeto de
fortalecer los diferentes subsistemas de control y vigilancia, en coordinacion con
la Secretaria de la Funcion Publica.

Los talleres de evaluacion estatal dirigidos a vocales de control y vigilancia, en
coordinacién con la Secretaria de la Funcion Publica.

La comunicacién permanente que tenga con la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, con el objetivo de obtener y validar la informacion del gasto ejercido,
estructura financiera, obras e impacto social, referente al desarrollo
socioecondmico del Estado.

La consolidacion de los informes de evaluacién global de las actividades de la
Secretaria y la elaboracion del informe mensual de pronta referencia para la
Secretaria de la Funcién Publica.

10

La elaboracion, en coordinacion con la Secretaria de Finanzas y Planeacion, de
la memoria anual del Programa Nacional de Desarrollo Econémico y Social.
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11 |La elaboracién del informe anual global de la actuacién de la Secretaria y el que
le corresponde dentro del informe anual del Gobierno del Estado.
12 |La consolidacion de datos que le permitan al Secretario emitir informes al
Gobernador del Estado sobre el resultado de su gestion y aquellos que solicite el
Titular del Poder Ejecutivo.
13 |La asistencia a reuniones, sesiones o giras de trabajo, en representacion del
Secretario, cuando éste lo determine.
14 |Las solicitudes de acceso a la informacién publica que reciba y el tramite que se
le dé a las mismas.
15 |La actualizacion quincenal de la informacion publica de oficio de la Unidad
Administrativa a su cargo.
16 |La actualizacion y difusién mensual de la informacién que, de conformidad con la
Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Morelos, deba publicarse en Internet.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Se medira el desempefio de la Direccion General
de Prevencién y Situacion Patrimonial, con base en los siguientes indicadores:

1

La promocién de la simplificacion administrativa en las dependencias y entidades de la
Administracion Pdublica Estatal, de conformidad con el Programa Estatal de
Simplificacion Administrativa, asi como la vigilancia y evaluacion del cumplimiento del
Acuerdo que tenga por objeto establecer las bases para la implantacion de la
Simplificacion Administrativa y las asesorias relacionadas con la misma.

La elaboracion de manuales de organizacion, politicas y procedimientos de la
Secretaria.

El analisis, interpretacion y difusién del marco juridico que regula la funcién publica, asi
como las disposiciones legales relacionadas con el dmbito de competencia de la
Secretaria, que se publiquen en el Diario Oficial de la Federacion y en el Periédico
Oficial "Tierra y Libertad", a través de comunicados y acciones preventivas en materia

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
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de responsabilidades de los servidores publicos.

Los dictAmenes que realice sobre la compatibilidad de funciones de los servidores
publicos de la Administracion Publica Central y Paraestatal.

El establecimiento de las politicas internas, bases, lineamientos y criterios técnico-
operativos que regulen el funcionamiento de los instrumentos o procedimientos para la
recepcion y atencion de las consultas, sugerencias, quejas, asi como denuncias
relacionadas con el desempefio de los servidores publicos.

La recepcién, tramite y emisién de observaciones a quien corresponda, sobre las
sugerencias de la ciudadania en materia de quejas y denuncias que se presenten en
contra de servidores publicos estatales por actos u omisiones en el ejercicio de sus
funciones, con el objeto de promover el mejoramiento de la prestacién del servicio
publico.

Las asesorias legales a los Contralores Internos, Comisarios Publicos, Auditores
Externos o sus equivalentes, y demas servidores publicos de la Secretaria, que lo
soliciten con motivo del desempefio de sus funciones.

La resolucién de los recursos administrativos que se tramiten en asuntos de su
competencia.

Los procedimientos en contra de los oferentes, contratistas, asesores o consultores que
infrinjan las disposiciones contenidas en la Ley de Obra Publica y Servicios
relacionados con la misma del Estado de Morelos, de conformidad con el procedimiento
establecido en el Reglamento de la Ley de Obra Publica y servicios relacionados con la
misma del Estado de Morelos.

10

La organizacién, andlisis, comparacion, verificacion y control del registro de la situacion
patrimonial declarada por los servidores publicos, la aplicacion del procedimiento
establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Morelos, y los avisos al superior jerarquico del servidor publico que incumpla con la
obligaciéon de presentar, dentro de los plazos fijados por las Leyes, las declaraciones de
situacion patrimonial que le corresponden.

Aprobacion
Publicacion
Vigencia

2005/02/24
2005/03/16
2005/03/17
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11 |La elaboracion, revision y rubrica de los convenios, contratos, nombramientos,
proyectos de iniciativas de ley, reglamentos, decretos, acuerdos y demds disposiciones
de caracter general competencia de la Secretaria, asi como la remision para su
aprobacion a la Consejeria Juridica, y la vigilancia acerca del cumplimiento de los
mismos cuando asi corresponda.

12 |La asistencia a reuniones, sesiones o giras de trabajo, en representacion del
Secretario, cuando éste lo determine.

13 | El conocimiento del recurso de revisibn que se interponga ante el Secretario, en
términos del articulo 45 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Morelos.

14 | Las asesorias y asistencias al Comité de Solventacion en su caracter de Asesor.

15|Las funciones que realice en su caracter de Secretario Técnico del Consejo de
Informacion Clasificada de la Secretaria.

16 | Las solicitudes de acceso a la informacion publica que reciba y el tramite que se le dé a
las mismas.

17 |La actualizacién quincenal de la informacion publica de oficio de la Unidad
Administrativa a su cargo.

18 | La actualizacion y difusiéon mensual de la informacién que, de conformidad con la Ley
de Informacién Publica, Estadistica y Protecciéon de Datos Personales del Estado de
Morelos, deba publicarse en Internet.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Se medird el desempefio de la Direccion
General de Responsabilidades y Sanciones Administrativas, con base en los
siguientes indicadores:

1 |La recepcion de quejas y denuncias que se formulen con motivo de actos u
omisiones en que incurran servidores o exservidores publicos, asi como la
elaboracion de los acuerdos que dicten ordenando la remisién de las quejas y

13 de 25
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denuncias al superior jerarquico para su investigacion y determinacion.

La practica de investigaciones sobre procedimientos que sean de su
competencia, acerca de las obligaciones que para los servidores publicos
establece la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Morelos, asi como aquellas que se requieran para conocer la verdad real,
material, formal e histdrica de los hechos controvertidos o dudosos, tratandose de
los expedientes derivados de las auditorias que se radiquen con motivo de las
observaciones que el Comité de Solventacion, previa determinacion, tenga por no
solventadas.

La comparecencia de los servidores publicos implicados en las investigaciones y
procedimientos administrativos previstos por la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado.

El conocimiento, instauracion y tramite de los procedimientos previstos por la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Morelos y por el
Capitulo XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos, aplicando supletoriamente el
Cddigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos vigente.

Las determinaciones o resoluciones que dicte, y que le correspondan dentro de
su ambito de competencia, con motivo de las quejas o denuncias, expedientes de
auditoria de los que se deriven observaciones no solventadas a juicio del Comité
de Solventacion, demandas formuladas en términos del articulo 41 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Morelos, y
tratandose de los procedimientos previstos por el Capitulo XIV del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos.

La recepcion de notificaciones de las resoluciones de cualquier naturaleza,
proveidas por las autoridades de los tres niveles del Gobierno del Estado,
respecto de las responsabilidades administrativas de sus servidores publicos y su
registro en el libro de Gobierno de la Direccion, asi como en la base de datos de
inhabilitados y sancionados.

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Periddico Oficial
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La ejecucion de las resoluciones que le correspondan dentro de su &mbito de
competencia, y la vigilancia de que las resoluciones que se le notifiquen se
ejecuten, asi como los oficios girados que haya estimado necesarios.

La expedicion, previo pago de los derechos correspondientes, de constancias que
acrediten la no existencia de registro de inhabilitacion, a personas que les sean
requeridas para desempefiar un cargo o empleo en el servicio publico.

El envio de la informacion que le sea requerida por las autoridades estatales,
municipales o federales, relacionada con sanciones de los servidores o0 ex
servidores publicos de que tenga conocimiento, asi como de la existencia de
guejas, denuncias, auditorias, demandas o procedimientos administrativos,
siempre que la informacion no se encuentre catalogada como reservada o
confidencial.

10

El envio del desglose en copia certificada a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion de los expedientes de auditoria que contengan observaciones no
solventadas a juicio del Comité de Solventacion, para que esa dependencia actie
dentro del ambito de su competencia y ejercite las atribuciones que le
encomienda la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Morelos.

11

La notificacion, a los servidores publicos afectados y a los titulares de las
dependencias, entidades u organismos a que se encuentren adscritos, de las
resoluciones y acuerdos pronunciados dentro de los procedimientos
administrativos que tramite, asi como la vigilancia de su debido cumplimiento.

12

La asistencia a reuniones, sesiones o giras de trabajo, en representacion del
Secretario, cuando éste lo determine.

13

La intervencién en los juicios que se desarrollen ante las instancias judiciales, en
las cuales intervenga con cualquier caracter la Secretaria, siempre que no se
trate de la facultad indelegable del Secretario contemplada en la fraccién XIX del
articulo 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos.

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
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14 |La préactica de diligencias en los procedimientos administrativos que conoce
dentro de su &mbito de competencia.

15 |Las notificaciones que realice dentro de los procedimientos administrativos en su
ambito de competencia.

16 |Las solicitudes de acceso a la informacién publica que reciba y el trdmite que se
le dé a las mismas.

17 |La actualizacion quincenal de la informacién publica de oficio de la Unidad
Administrativa a su cargo.

18 |La actualizacién y difusion mensual de la informacion que, de conformidad con la
Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Morelos, deba publicarse en Internet.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Se medira el desempefio de la Coordinacion
Administrativa, con base en los siguientes indicadores:

1 |La planeacién, programacion, organizacién, direccion, control y evaluacién del
desarrollo de las actividades de su competencia.

2 |La integraciéon del anteproyecto de programa y presupuesto anual de la
Secretaria, mismo que debera ser aprobado por el Secretario.

3 |La vigilancia del ejercicio del presupuesto, de conformidad con las normas y
lineamientos que establezcan la Secretaria de Finanzas y Planeacion y la
Oficialia Mayor.

4 |La integracién del programa anual de requerimientos de personal, material y
equipo de trabajo, servicios de apoyo y, en general, todos aquellos aspectos que
sean necesarios para el buen funcionamiento administrativo de la Secretaria y los
informes a la Oficialia Mayor sobre la programacion de los mismos.

5 |La administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Secretaria, en los términos sefalados por las normas y lineamientos que

Aprobacion 2005/02/24
Publicacion 2005/03/16
Vigencia 2005/03/17
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determinen la Secretaria de Finanzas y Planeacion y la Oficialia Mayor.

La atencién a los requerimientos de adaptacién de instalaciones, mantenimiento
de bienes muebles e inmuebles y de servicios generales que se requieran para el
buen el funcionamiento de la Secretaria, las solicitudes de prestacion y
asignacion, la coordinacién de la ejecucién con la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas y la Oficialia Mayor, asi como los informes de
resultados a ésta.

La elaboracion, conforme a las normas que establezca la Oficialia Mayor, de las
propuestas de reorganizacion de la Secretaria y su proposicion al Secretario para
su gestion.

Los informes mensuales, a cada una de las Direcciones de la Secretaria, de su
saldo disponible y de los recursos asignados respectivamente, a fin de que sus
requerimientos se adecuen al mismo.

Las propuestas al Secretario en materia de informatica de la Secretaria, y de
actualizacion de sistemas administrativos para la incorporacion de medios de
computo electrénico, en el despacho de los asuntos que le competen a la
Secretaria.

10

El establecimiento de las normas y directrices generales para el desarrollo
informativo e informético de la Secretaria.

11

Las funciones que desempefie en su caracter de Secretario Técnico del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la
Secretaria de la Contraloria.

12

Su intervencién en la contratacion, desarrollo, capacitacion, promocion y
adscripcion del personal de la Secretaria, de conformidad con los lineamientos
gue para tal efecto prevenga la Oficialia Mayor.

13

El trdmite de las licencias, de conformidad con las necesidades del servicio, y su
participacion directa o a través de un representante, en los casos de sanciones,
remocién y cese del personal de la Secretaria, de acuerdo con las disposiciones

Aprobacion
Publicacion
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legales aplicables, la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, asi como las
normas y lineamientos que emita la autoridad competente.

14 | La actualizacion de la informacion que, de conformidad con la Ley de Informacion
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos,
deba publicarse a través de Internet.

15 |Los requerimientos quincenales a las Unidades Administrativas de la Secretaria
de actualizacién de informacién publica de oficio, correspondientes a las unidades
de informacion publica a su cargo.

16 | El trdmite y gestion, ante las dependencias y entidades correspondientes, en lo
relativo a los apoyos financieros a favor del Gobierno del Estado por la prestacion
de los servicios de vigilancia, inspeccién y control de los proyectos de inversion,
ejecutados por dependencias y entidades estatales y municipales, y financiados
parcial o totalmente con erario de origen federal.

17 | La administracion de los recursos correspondientes al pago de las bases de las
licitaciones publicas relacionadas con adquisiciones, arrendamientos, servicios,
asi como obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

18 | La elaboracion de los contratos de prestacion de servicios.

19 | La asistencia a reuniones, sesiones o0 giras de trabajo, en representacion del
Secretario, cuando éste lo determine.

20 | Las solicitudes de acceso a la informacion puablica que reciba y el trdmite que se
le dé a las mismas.

21 |La actualizacién quincenal de la informacion publica de oficio de la Unidad
Administrativa a su cargo.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Se medira el desempefio de las Contralorias

Internas y de las Comisarias Publicas, con base en los siguientes indicadores:

Aprobacion
Publicacion
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La propuesta para aprobacion del Secretario del programa anual de
revisiones de cualquier naturaleza, y el seguimiento sistematico de su
ejecucion.

La verificacion de que las actuaciones de las dependencias o entidades a las
gue se encuentren adscritos se apegan a la ley, y que en el ejercicio de sus
funciones los servidores publicos garanticen la legalidad, lealtad y probidad.

Evaluar los sistemas de control interno de las Unidades Administrativas de las
dependencias o entidades a las que estuvieren adscritos.

La recepcién de quejas y denuncias que ante ellas se formulen, observando
lo dispuesto por los articulos 28, 29 y 37 de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Morelos, su registro en el libro de
gobierno y la canalizaciéon al superior jerarquico del servidor o ex servidor
publico que sea sefialado como probable responsable, asi como el
seguimiento de las investigaciones y actuaciones del superior jerarquico para
dar a conocer oportunamente a la Direccién General de Responsabilidades y
Sanciones Administrativas las determinaciones o resoluciones definitivas que
se dicten para mantener actualizado el registro de las resoluciones, a que se
refiere el articulo 44 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Morelos.

La practica de las investigaciones necesarias relacionadas con los asuntos de
su competencia o aquellas gue le sean solicitadas de manera expresa por el
Secretario, asi como dar a conocer a éste Ultimo las irregularidades que se
deriven de las mismas.

Las 6rdenes de comparecencia de los servidores publicos implicados en
investigaciones.

El conocimiento y resolucion de los recursos o medios de impugnacién que
sean de su competencia, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables al caso concreto.

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
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La vigilancia acerca de la aplicacion y cumplimiento de las sanciones o
decisiones que, por incumplimiento de obligaciones de los servidores publicos
0 por inobservancia de la ley, dicte la Secretaria o los superiores jerarquicos,
respecto de los servidores publicos de las dependencias o entidades a las
gue se circunscriban su funcion.

La participaciéon en los actos de entrega-recepcion de los servidores publicos
gue concluyan o inicien sus funciones en las dependencias o entidades a las
que se circunscriban su actuacion y la vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Publica
del Estado y Municipios de Morelos.

10

La préctica de revisiones a la operatividad de las Unidades Administrativas,
asi como a los rubros y programas de las dependencias o entidades a las
cuales se circunscriba su funcion.

11

La elaboracion del informe especial establecido en la Guia General de
Auditorias para los Organos de Control de la Administracion Publica del Poder
Ejecutivo del Estado y el Sector Paraestatal, en caso de existir alguna de las
siguientes causales: quebranto, detrimento, perjuicio o dafio al erario publico,
y su envio a la Direccion General de Responsabilidades y Sanciones
Administrativas para que se inicie el procedimiento correspondiente.

12

Las denuncias que realicen ante la Direccion General de Responsabilidades y
Sanciones Administrativas de los hechos de que tengan conocimiento y
puedan ser constitutivos de responsabilidad administrativa o penal, asi como
instar al area juridica responsable a formular, cuando asi se requiera, las
guerellas a que hubiere lugar.

13

Las asesorias que proporcionen en el ambito de su competencia a las
unidades administrativas de las dependencias o entidades a las que se
circunscriban sus funciones.

14

La atencion a las solicitudes de acceso a la informacién que les sean
presentadas y que sean de su competencia.
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15

La informacién a los titulares de las dependencias o entidades a las que se
circunscriba su funcion sobre los criterios basicos que permitan evaluar la
gestion de sus Unidades Administrativas.

16

La participacion en la dictaminacion y evaluacion de los programas de trabajo
de las dependencias o entidades del Poder Ejecutivo a las cuales se
circunscriba su funcion.

17

La presentacion al Secretario de los informes mensuales de las labores
desarrolladas por la Contraloria Interna a su cargo, asi como los informes de
actividades de las Comisarias Publicas que estén bajo su coordinacion y
todos aquellos que le sean requeridos por el Secretario, 0 que a éste le
requiera el Titular del Poder Ejecutivo.

18

La expedicion de certificaciones administrativas, que le requieran, de los
actos relacionados con sus funciones, de los documentos que formen parte
de las auditorias o de las revisiones, de los documentos originales que se
encuentren en sus archivos o de los documentos que obren y sean
proporcionados por las unidades administrativas de las dependencias o
entidades a las cuales estén adscritos y que sean necesarios para el
desarrollo de sus funciones.

19

La informacion y documentacion que requieran a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Estatal y Municipal, asi como a
proveedores, contratistas y prestadores de servicios, de acuerdo con la
naturaleza de sus funciones, en términos de las leyes aplicables al caso
concreto.

20

El apoyo que brinden a la Direccion General de Auditoria, cuando lo requiera
para el desarrollo de sus funciones.

21

El apoyo que brinden a la Direccion General de Auditoria en la revision del
ejercicio de los recursos federales transferidos a las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Estatal, para que se apliquen con base
en los acuerdos, convenios y bases de colaboracién celebrados con las

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Periddico Oficial

2005/02/24
2005/03/16
2005/03/17
4383 “Tierra y Libertad”

21 de 25




, -

iﬂl SR

MORELOS

2018 - 2024

Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para el Disefio, Integracion, Operacién, Evaluacion y Control del Desempefio de las Unidades
Administrativas Adscritas a la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos y los Criterios Generales para la Integracion y
Actualizacion de las Mismas.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.
Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

autoridades federales competentes.

22

La elaboracion, para autorizacion del Secretario, del programa operativo
anual correspondiente, asi como rendir los informes periddicos derivados de
su aplicacion.

23

La realizacion de propuestas de mejoras regulatorias y administrativas,
tendientes a hacer més eficiente la operacion y prevencion de cualquier
posible desviacion en la operacién de las dependencias y entidades que
abarque su actuacion.

24

Su intervencion en el cumplimiento de las normas y disposiciones en materia
de planeacion, programacion, presupuestacion, ingresos, egresos, patrimonio,
fondos y valores, organizacién, informacion, procedimientos, sistemas de
registro, contabilidad, activos, recursos humanos, obra publica, adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, conforme a los lineamientos
aplicables, en las dependencias que comprenda su funcion.

25

La verificacién del cumplimiento de normas respecto al manejo, custodia o
administracion de fondos y valores, asi como la supervision y fiscalizaciéon de
los ingresos publicos propiedad o bajo resguardo del Gobierno del Estado y
sus organismos auxiliares.

26

La supervision de las funciones en las dependencias, entidades y organismos
auxiliares de la Administracion Publica a las cuales se circunscriba su funcion.

27

La supervision en la aplicacibn de las normas establecidas para la
adquisicién, custodia y enajenacion de bienes muebles e inmuebles,
propiedad del Ejecutivo Estatal.

28

La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones legales, en materia de
adquisiciones de bienes y servicios y ejecucién de obra publica, por parte de
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
tratindose de competencia concurrente y estatal, a través de la revision
directa y selectiva a las adquisiciones de bienes o servicios y obras realizadas
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en sus diferentes modalidades.

29

Su participaciébn en el proceso de licitacion, fallo y adjudicacién de los
concursos para adquisiciones de bienes o servicios y ejecucion de la obra
publica, asi como en la entrega recepcion de la misma.

30

La verificacion y supervision de que los concursos para la ejecucion de obra
publica y adquisiciones de bienes o servicios, se realicen de acuerdo con los
procedimientos y normas establecidas.

31

El andlisis, en conjunto con la Direccibn General de Auditoria, de las
propuestas que formule al Secretario, relacionadas con las normas técnicas
de actuacion en materia de revisiones de cualquier naturaleza.

32

La coordinacién y supervisén de los trabajos de los Comisarios Publicos de
los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, que estén sectorizados a las
dependencias a las que se circunscriba su funcién, cuando proceda por
tratarse de la coordinacion y supervision de las Comisarias Publicas.

33

La identificacibn y propuesta al Secretario, para su autorizacion, de los
procedimientos de control interno que deban implantarse en las dependencias
y entidades de la Administracion Pablica Estatal.

34

Los avisos a la Direccion General de Auditoria, en los casos de deteccion de
desviaciones recurrentes y relevantes a los controles internos implantados,
con el propésito de que dicha Direccién proceda conforme a sus atribuciones.

35

Su intervencién en el Comité de Solventacion.

36

Su intervencion en el respectivo Subcomité para el Control de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

37

La asistencia a reuniones, sesiones o giras de trabajo, en representacion del
Secretario, cuando éste lo determine.

38

La actualizacion quincenal de la informacion publica de oficio de la Unidad
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Administrativa a su cargo.

39 La actualizacion y difusion mensual de la informacién que de conformidad con
la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos, deba publicarse en Internet.

ARTICULO DECIMO QUINTO. En caso de que los titulares de las Unidades
Administrativas no den cumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo u
obtengan resultados regulares o deficientes, se hardn acreedores a las sanciones
establecidas en el articulo 31 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Morelos, previa valoracion que para el caso concreto
realice el Secretario.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad”, érgano oficial de difusion del Gobierno
del Estado de Morelos.

SEGUNDO. EIl plazo sefalado en el presente Acuerdo para los informes que
deben rendir las Unidades Administrativas de la Secretaria de la Contraloria,
empezara a correr el dia que entre en vigor este Acuerdo.

TERCERO. Cualquier duda o controversia que se suscite con motivo del presente
Acuerdo, sera resuelta directamente por el Titular de la Secretaria de la
Contraloria.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo Estatal, en la Ciudad de Cuernavaca,
Morelos, a los veinticuatro dias del mes de febrero del afio dos mil cinco.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS
LIC. SERGIO ALBERTO ESTRADA CAJIGAL RAMIREZ.
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EL SECRETARIO DE GOBIERNO
LIC. JESUS GILES SANCHEZ.
EL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
LIC. JOAQUIN ROQUE GONZALEZ CEREZO.
RUBRICAS.
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